Archivi privati nell’Archivio federale svizzero, primi accertamenti
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Informazioni e
autoverifica

Le informazioni e I'autoverifica le
consentiranno di capire se
I’Archivio federale é l'istituzione
adatta per i suoi documenti.

Esame dell’
Archivio federale

L’Archivio federale esamina le
sue indicazioni, discute con lei i
punti da chiarire e la informa del
suo interesse.

Consenso dell’
Archivio federale

In caso di interesse reciproco
ricevera una decisione ufficiale
della direzione dell’Archivio
federale.
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Archivi privati nell’Archivio federale svizzero, lavori tecnici

Stipula del
contratto

Puo scegliere tra due tipi di
contratto (contratto di donazione /
contratto di deposito). La
consiglieremo sulle condizioni di
archiviazione e d’accessibilita.

Elaborazione di
un indice

Le forniremo consulenza e
strumenti per la strutturazione dei
suoi documenti attuali e futuri.

Valutazione dei
documenti

Decideremo con lei quali
documenti saranno archiviati
(=valutazione archivistica).
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Preparazione del
versamento

Le forniremo consulenza e
strumenti per la preparazione del
versamento dei suoi documenti.




