O

Schweizerische Eidgenossenschaft Eidgendssisches Departement des Innern EDI
Confédération suisse
Confederazione Svizzera

Confederaziun svizra

Schweizerisches Bundesarchiv BAR
Abteilung Informationszugang

Az. 145.31 / Mm

Benutzerhandbuch

Online-Zugang zum Bundesarchiv
recherche.bar.admin.ch

Anderungskontrolle

Version

1.0
1.1

1.2
1.3
2.0
2.1
22
3.0
3.1
3.2
3.3

Datum Anderung
11.11.2019 Go-Live Webportal am 25.11.2019

16.03.2020 Bestellung und Einsichtsgesuche Staatsschutzfichen und Karteikarten,
Bestellmaximum bei Digitalisierungsauftragen, Prazisierung Verwaltungs-
ausleihe

23.07.2021 Korrektur E-Mail-Adresse BAR

10.06.2022 Konto-Eréffnung elAM, Digitalisat 6ffnen mit Mac
12.09.2022 Metadaten-Anonymisierung

16.10.2022 Identifizierungs-Service

10.10.2023 Bearbeitungsdauer Digitalisierungsauftrage
4.12.2023  Arbeitsplatz-Reservationssystem

3.1.2024 Rollback Chatbot

12.2.2024  AGOV als BYOI («Bring Your Own Identity”)
29.1.2026  AGOV First



Benutzerhandbuch

Inhaltsverzeichnis
1 Das Bundesarchiv online — liberall und jederzeit............cccoccminiiimmnnninnnsi e, 3
2 85T 1 o3 o 1= o 3
21 T 0 = Lo L= 1T ] 3 = 3
2.2 V=1 L= (=3 11 o3 1= 4
2.21 SYNonyme UNAd UDEISEIZUNGEN............c.vieieeee ettt n e aneas 4
222 SUCRSYNTAX. ...ttt a et h e e e s b et e s bt e e e ab b e e e e anb e e e e anneeas 5
223 Suche mit « EntsteNUNGSZEIIAUMY ......eviiiiiiiii e 5
23 ArchivplanSUCQe ... e mn e e e 6
2.4 ThematiSChE UDEISICRL .......coceeeeeeeeeeeee et et eet e e s e s e eesesseeeeesssenesssseseesssassenesssansenssassanesseanens 6
3 T e = o 7
3.1 B 0= = L3 = 7
3.2 = 8
33 D=3 = 1] = T = o o 1 9
34 = 1Y 0T 4 1 =Y o 9
4 Bestellen und KONSUILIEIEN ..o rr s s rs s s s s e s e mn e s e e na s e s mnn e renns 10
4.1 = T3 =Y 1 1o o « TN 10
411 Manuelle SignatureiNgabe .............uviiiiiii e e e e e aa e 11
4.1.2 Bestellen nicht verzeichneter Unterlagen ... 11
4.1.3 Bestellen von Fichen und KarteiKart@n ...............eo oo 12
4.2 Digital @rhalten .......... . e 13
4.21 DigitaliSat OffNEN ..o e e a e e e aaa e 13
4.2.2 SUCNEN IN BN DALBIEN ... e e e e e e et e e e e e e e rraa s 14
4.3 Zur Konsultation in den Lesesaal bestellen...........ccooiiieeiiiicciiiie v e e s s 14
4.4 LN 0 LA Y= = | 1= o 15
4.5 Einsichtsgesuch einreichen ... 15
451 Gesuch erfassen UNd €INFEICHEN ..........ooiieeie e 15
452 Unterlagen mit alter Bewilligung bestellen..............ccoo o 16
45.3 Einsichtsgesuch in StaatssChUutzfiChe............oevviiiiiii e 17
5 Registrieren und IdentifiZIeren ... 17
5.1 Kontoeréffnung fiir Nutzerinnen und Nutzer ausserhalb der Bundesverwaltung
17X 0 L 18
5.1.1 ETe ] (=T (=T o F PP PP TP 18
51.2 [0 =Y a1 X4 =T =T o T 20
5.2 Kontoeroffnung fiir Nutzerinnen und Nutzer aus der Bundesverwaltung (FED-LOGIN)
................................................................................................................................................ 21
5.3 L= 2= 4 LU 2= (o 1 1o 2 22
5.3.1 EINSTEIUNGEN ...t e e e e s aane s 22
53.2 21Xy (S 1 (U] 01T T[] | SRR 23
5.3.3 b= AV 1 (=] 1 151 (=Y o R 23
6 - Vo 1= o 25
7 AbbildungsVverzeiChnis..........ccccciiiiiiiiiiininrs s s s s nnnnnn 26

2/26



Benutzerhandbuch

1 Das Bundesarchiv online — uiberall und jederzeit

Der Online-Zugang zum Bundesarchiv auf recherche.bar.admin.ch ist der zentrale Zugang zu den Un-
terlagen im Bundesarchiv. Unabhéngig davon, ob ein Dossier analog oder digital im Archiv vorliegt:
Sie kdnnen es online konsultieren. Das Benutzerhandbuch erklart Ihnen die wichtigsten Funktionalita-
ten des Online-Zugangs. Bei weitergehenden Fragen stehen wir lhnen gerne per > Chat oder
info@bar.admin.ch zur Verfiigung.

2 Suchen

2.1 Einfache Suche

Beginnen Sie lhre Suche, indem Sie einen Begriff in das Suchfeld eingeben und auf die Lupe-Taste
klicken oder «Enter» driicken.

Online-Zugang zum Bundesarchiv

|. bau n Q

Finden Sie Unterlagen zur Geschichte der Schweiz seit 1798. Durchsuchen

Sie den Katalog und laden Sie Dossiers, Fotos und Filme herunter.
Unterstitzung erhalten Sie unter Beratung und unter Informationen.

Abbildung 1: Einfache Suche

Die einfache Suche berlicksichtigt je nach Berechtigung der Nutzerin oder des Nutzers unterschiedli-
che Meta- und Primardaten.’ Das heisst, dass Sie je nach Berechtigung unterschiedliche Resultate
angezeigt erhalten (= Registrieren und Identifizieren).

Wenn Sie keine Suchsyntax verwenden, wird nach dem genauen Begriff gesucht. Eine Ubersicht tiber
die mogliche Syntax bei der Eingabe von Suchbegriffen finden Sie in der erweiterten Suche am rech-
ten Bildschirmrand (= Suchsyntax).

Suchen Sie nach verschiedenen Begriffen und geben Sie die Begriffe auch in weiteren Landesspra-
chen ein. Fir die Suche in spezifischen Feldern wie beispielsweise nach Aktenzeichen nutzen Sie
besser die > Erweiterte Suche.

Sie kénnen auch einen allgemeinen Suchbegriff in das Feld eingeben und im nachsten Schritt die >
Filter anwenden, um lhre Suchresultate einzugrenzen.

Beachten Sie, dass bei der Suche nach Signatur und Aktenzeichen Gross- und Kleinschreibung be-
ricksichtigt wird (das gilt auch fiir die erweiterte Suche).

' Metadaten beschreiben Bestande, Dossiers oder Dokumente (z. B. Titel oder Zeitraum). Primardaten sind die eigentlichen
digitalen oder digitalisierten Unterlagen.
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2.2 Erweiterte Suche

Die erweiterte Suche ermdglicht die Recherche in ausgewahlten Datenfeldern (z. B. Titel, Signatur,
Aktenzeichen oder Volltext).

A > Erweiterte Suche

Erweiterte Suche

= 9 | |

‘_me VI | ‘

Suchfeld entfernen —

| Entstehungszeitraum vl | zeitraum eingrenzen (z. 8. 1848-1914 oder 01.07 ‘995‘

Suchfeld entfernen -

Verknapfung der Suchfelder: ® Alle Begriffe (AND) suchfeld hinzufugen +

O Mindestens ein Begriff (OR)
O Keiner der Begriffe (NOT)

Weitere suchgruppe hinzufagen +

Zuriicksetzen | Suchen

Abbildung 2: Erweiterte Suche

Geben Sie die gewiinschten Suchbegriffe ein. Mehrere Suchbegriffe in einem Suchfeld werden mit ei-
nem logischen AND verknUpft (z. B. «Bundesarchiv AND Online»).

Mit den Funktionen «Suchfeld-» und «Suchgruppe hinzufigen» fiigen Sie weitere Suchfelder bzw.
Suchgruppen hinzu (z. B. kbnnen Sie zwei Suchgruppen mit einer ODER-Verknlpfung kombinieren).

Eine Ubersicht Giber die mdgliche Syntax bei der Eingabe von Suchbegriffen finden Sie am rechten
Bildschirmrand (= Suchsyntax).

2.2.1 Synonyme und Ubersetzungen

Wenn zu einem oder mehreren der eingegebenen Begriffe ein Synonym oder eine Ubersetzung als
alternativer Begriff gefunden wurde, erscheint das Symbol einer Gliihbirne hinter dem Suchschlitz.
Beim Klick auf dieses Symbol 6ffnet sich der folgende Dialog:

Zu Ihrer Eingabe wurden folgende alternative Begriffe X schliessen
gefunden

Bau
Begriff gefunden in:
> Quellen

O construction

O costruzione

Begriffe in Suche einfligen

Abbildung 3: Synonyme und Ubersetzungen

Wahlen Sie nun die gewinschten alternativen Suchbegriffe aus und bestétigen Sie die Auswahl. Im
Suchfeld werden die Begriffe automatisch erganzt:
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("Bau" OR "construction" OR "costruzione™)

Abbildung 4: Erganzung von alternativen Begriffen im Suchfeld

2.2.2 Suchsyntax

Eine Ubersicht tiber die mdgliche Syntax bei der Eingabe von Suchbegriffen finden Sie in der erweiter-
ten Suche am rechten Bildschirmrand. Die Syntax gilt sowonhl fiir die einfache als auch flr die erwei-

terte Suche.

Benutzen Sie OR, um alle Resultate mit dem
einen oder dem anderen Suchbegriff zu finden.
Bsp.: Bundesrat OR Bundesprasident

Benutzen Sie Klammern, um Operatoren zu
gruppieren.

Bsp.: (Bundesrat OR Bundesprasident) AND
Parlament

Benutzen Sie NOT, um einzelne Begriffe aus-
zuschliessen.
Bsp.: Bundesrat NOT Parlament

Schliessen Sie eine Phrase in Hochkommas
ein, um eine genaue Suche nach dieser Wort-
phrase abzusetzen.

Bsp.: "Basler Ubereinkommen"

Benutzen Sie * oder ?, um mehrere (*) oder
einzelne (?) Buchstaben zu ersetzen (wird am
Wortanfang nicht unterstutzt).

Bsp.: Bundes*, Me?er

Suchen Sie nach ahnlichen, aber nicht exakten
Worten mit dem Fuzzy-Operator.

Bsp., um «Bundesrat», «Bundesrate», «Bun-
desrats» etc. zu finden: Bundesrat~

Suchen Sie in der Nahe von (Proximity Sear-
ches). Die Zahl gibt die maximale Anzahl Wor-
ter zwischen den Begriffen an.

Bsp.: "Professor Einstein" ~5

Erhéhen Sie mit # die Gewichtung eines Wor-
tes.

Bsp., um «Parlament» doppelt so hoch zu ge-
wichten, wie «Bundesrat»: Bundesrat Parla-
ment*2

2.2.3 Suche mit «kEntstehungszeitraum»

Im Feld «Entstehungszeitraum» kdnnen Sie nach Jahreszahlen, Monaten, Tagen oder Zeitspannen
suchen. Bei Zeitspannen kdnnen Sie das Beginn- oder das Enddatum offen lassen:

Eingabe Findet

1989 Verzeichnungseinheiten, deren Entstehungszeitraum das Jahr 1989 enthalt, also z. B.

1970-1990, 1989, 03.08.1989

20.12.1989 Verzeichnungseinheiten, deren Entstehungszeitraum den 20.12.1989 enthalt, also z. B.
20.12.1989, 1989, 1970-1990

12.1989 Verzeichnungseinheiten, deren Entstehungszeitraum den Monat 12.1989 enthalt, also z.
B. 20.12.1989, 1989, 1970-1990

1989 - Verzeichnungseinheiten, deren Entstehungszeitraum einen Zeitraum nach dem
31.12.1988 enthalt, also z. B. 20.12.1989, 1989, 1970-1990

- 1989 Verzeichnungseinheiten, deren Entstehungszeitraum einen Zeitraum vor dem

01.01.1990 enthélt, also z. B. 20.12.1989, 1988, 1970-1990
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2.3 Archivplansuche

Die Unterlagen im Bundesarchiv sind in einer hierarchischen Struktur — im Archivplan — geordnet. Der
Archivplan hilft Ihnen, den Kontext eines Dossiers zu verstehen und Dossiers zu ahnlichen Themen zu
finden. Sie kdnnen entweder direkt im Archivplan suchen oder von einem Suchresultat aus tber das

Symbol 2 in den Archivplan wechseln.

# > Archivplan

Archivplan

~ @8 CH-BAR#Unterlagen* Gesamtbestand des schweizerischen Bundesarchivs (1798-) (1424 - 2007)
28 B* Archiv der Helvetik (1798-1803) (1712 - 1857)
B8 C* Archiv der Mediationszeit (1803-1814) (1685 - 1843)

L]

H

B * Depositen und Schenkungen ab 1798 (1424 - 31.03.2007)
2 K* Urkunden (1798-) (1798 - 1966)

2 M* Sammlungsgut (1848-) (1700 - 1995)

2 P* Abschriften (ca. 1798-) (1921 - 1955)

R R

Abbildung 5: Archivplan

Der Klick auf die gewahlte Verzeichnungseinheit 6ffnet diese in der > Detailansicht. Um von der De-
tailsicht wieder zurlick zur entsprechenden Position im Archivplan zu gelangen, klicken Sie auf das
Archivplan-Symbol.

2.4 Thematische Ubersicht

Fir die Unterlagen des Bundesstaats ab 1848 (Hauptabteilung «E») steht Ihnen eine thematische
Ubersicht zur Verfligung. Die Besténde sind dort in neun Themen gruppiert.

# > Thematische Ubersicht

Thematische Ubersicht

Bestandelbersicht Bundesstaat ab 1848

[Alle 6ffnen] [Alle schliessen]

= 1 Staat, Volk und Behérden [link]

= 2 Aussenpolitik [link]

= 3 Justiz und Polizei [link]

= 4 Bildung, Wissenschaft und Kultur [link]

= 5 Landesverteidigung [link]

= & Finanzen [link]

= 7 Umwelt, Verkehr, Energie und Kommunikation [link]

= 8 Gesundheit, Arbeit und Soziale Sicherheit [link]

= 9 Wirtschaft [link]

Abbildung 6: Thematische Ubersicht
Diese Ubersicht eignet sich insbesondere fiir den Einstieg in eine Recherche. Von den in der themati-

schen Ubersicht aufgefiihrten Bestanden kénnen Sie in den Archivplan (Baumstruktur) wechseln und
im Ordnungssystem des ausgewahlten Bestands navigieren.
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3 Finden

3.1 Trefferliste

Die Trefferliste fuhrt je nach Einstellung 10, 25, 50 oder 100 Treffer pro Seite auf. Neben dem Titel

werden folgende Metadaten angezeigt: Signatur, Zeitraum, Stufe, Zuganglichkeit und mit dem Darin-

Vermerk weitere inhaltliche Angaben. Berechtigte Nutzerinnen und Nutzern sehen in der Trefferliste

kurze Ausschnitte der Digitalisate (= Registrieren und Identifizieren).

bau* n Erweiterte Suche

145134 Treffer Sort\erung‘ Relevanz ~ ‘

= Volkswirtschaft (Gewerbepolizei), Aargau - Basel
- Signatur: BO#1000/1483#1091*
November 1798(3)\Denkschrift von Marc Antoine Pellis, Handelskonsul in
Bordeauy, Gber die Errichtung einer mechanischen Baumwollspinnerei [im
Gebaude des Klosters 5t Gallen] vom August 1800

Volkswirtschaft (Gewerbepolizei), Bern - Freiburg
Signatur: BO#1000/1483#1092%

|

November 1798(3)\Denkschrift von Marc Antoine Pellis, Handelskonsul in
Bordeaux, tber die Errichtung einer mechanischen Baumwollspinnerei

& *

1798 - 1800
Dossier

Frei zuganglich

¥ w
& B

1798
Dossier

Frei zuganglich

E w
& B

Abbildung 7: Trefferliste

Bei jedem Treffer kdnnen direkt weitere Funktionen angesteuert werden:

E In den Bestellkorb legen (erscheint nur, wenn die Verzeichnungseinheit bestellbar ist)

.i. Herunterladen (steht angemeldeten und berechtigten Nutzerinnen und Nutzern zur Verfligung)
w Zu den > Favoriten hinzufigen

& Im Archivplan zeigen

Archivplankontext anzeigen

Enthalten Metadaten besonders schitzenswerte Personendaten oder Personlichkeitsprofile, dirfen

diese aus Datenschutzgriinden erst nach Ablauf der Schutzfrist publiziert werden (vgl. Art. 12 Abs. 3
VBGA). Sofern Sie nicht Uber die entsprechende Berechtigung verfligen, werden lhnen diese Daten in

anonymisierter Form dargestellt (z. B. als Dossiertitel «[Jllll: Strafuntersuchung»).
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Ihre Suchanfrage: Alle Begriffe (Titel: strafuntersuchung, Signatur: E4320*, Entstehungszeitraum: 1982-2000)
# suchkriterien bearbeiten

1 Treffer Sortierung[ Relevanz V] E g_()" ¢

Gy B B B B  l strafuntersuchung ( 1153:0 1983- 1283

) 1478551 Dossier
Signatur: E4320C#2001/55#456* n Schutzfrist

¥ w

&

171 Anz. Treffer pro Seite

Abbildung 8: Treffer mit anonymisierten Daten

Die Resultate lassen sich nach Relevanz, Datum, Titel oder Signatur sortieren. Fir prazise Angaben
zur Relevanzberechnung halten Sie beim Absetzen einer Suche die SHIFT-Taste gedriickt und klicken
Sie dann auf das Lupen-Symbol.

Ein Klick auf den Titel einer Verzeichnungseinheit fihrt zur > Detailansicht des Treffers mit weiteren
Angaben.

Kopieren Sie mit <§>den Link auf eine Suchabfrage und speichern Sie diese mit X in den > Favori-
ten.

3.2 Filter

Um die Treffermenge weiter einzugrenzen, stehen lhnen die folgenden Filter zur Verfigung:

Entstehungszeitraum

Thematische Ubersicht (Kontext in der = Thematische Ubersicht)

Stufen (Verzeichnungsstufen, z. B. Bestand, Dossier oder Dokument, siehe Glossar)
Zuganglichkeit gem. BGA (z. B. frei zuganglich oder in Schutzfrist)

Schutzfristende (endet die Schutzfrist z. B. am 31.12.2025, ist das Dossier ab 2026 frei zugang-
lich)

Bestand (Anzeige, in welchem Bestand wie viele Treffer vorhanden sind)

7. Unterlagen digital vorhanden

akrood =

o

Durch erneutes Klicken auf den Filter wird dieser zuriickgesetzt. Um alle Filter zu I6schen, wahlen Sie
am Anfang der Auswahloptionen die Funktion «Alle Filter zurlicksetzen».
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3.3 Detailansicht

In der Detailsicht der Verzeichnungseinheiten werden weitere Metadaten zum Suchresultat angezeigt.
Wie in der Trefferliste kdbnnen Sie auch hier zwischen weiteren Funktionen wahlen (z. B. bestellen, im
Archivplan anzeigen oder zu den Favoriten hinzufligen). Die Symbole dazu sind identisch wie in der
Trefferliste.

A& > Gesamtbestand > Rufe in der Staffelalp am Suzibach, Gemeinde Davos

o]
i
»

@ Rife in der Staffelalp am Suzibach, Gemeinde
Davos (Dossier)

@ Bitte melden Sie sich an, um die Unterlagen zu bestellen (Details unter

Registrieren und Identifizieren!

Details

signatur E3212B#1974/86#816%

Titel Rufe in der Staffelalp am Suzibach, Gemeinde Davos

Entstehungszeitraum 1943-1944

Zuganglichkeit gemass BGA  Frei zuganglich

Aktenzeichen 125

Ablieferung 1974/00086 Bundesverwaltung (Bern) (1889 - 1974)
Archivplan

CH-BAR#Unterlagen* Gesamtbestand des schweizerischen Bundesarchivs (1798-)

E* Archiv des Schweizerischen Bundesstaates ab 1848

Abbildung 9: Detailansicht

Uber die Schaltflache «Bestellen» kénnen Sie analoge Unterlagen digitalisieren lassen, Unterlagen in
den Lesesaal bestellen oder ein Einsichtsgesuch einreichen (= Bestellen und konsultieren). Vertrete-
rinnen und Vertreter einer Verwaltungsstelle haben hier zusatzlich die Mdglichkeit, eigene Unterlagen
als «Veraltungsausleihe» zu bestellen.

Stehen die Unterlagen digital zur Verfligung und verfiigen Sie Uber die nétige Berechtigung, kénnen
Sie die Unterlagen Uber die Schaltflache «Download» bzw. «Digitalisat aufbereiten» - digital erhalten.

3.4 Favoriten

Mit dem Stern-Symbol fiigen Sie einen Treffer zu Ihren Favoriten hinzu. Eine neue Favoritenliste er-
stellen Sie, indem Sie «Zu neuer Favoritenliste» wahlen.

Als Favorit merken:

| Familienforschung
O Sonnenenerige
[ pazifismus

Zu neuer Favoritenliste .

l Speichern l

l Abbrechen l

Abbildung 10: Favoriten speichern

Die Verwaltung der - Favoritenlisten geschieht im Benutzerkonto.
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4 Bestellen und konsultieren

Unterlagen aus dem Bundesarchiv kénnen Sie digital auf recherche.bar.admin.ch herunterladen oder
analog in die Lesesale bestellen. Die Verwaltung kann zudem vom Service der Verwaltungsausleihe

Gebrauch machen.

4.1 Bestellkorb

Registrieren Sie sich im Online-Zugang, um Unterlagen zu bestellen (= Registrieren und Identifizie-
ren). Nach der erstmaligen Registrierung melden Sie sich mit lhren Login-Daten Uber die Schaltflache
«Anmeldeny» oben rechts an. Nur wenn Sie angemeldet sind, kdbnnen Sie Unterlagen bestellen oder

downloaden.

Unterlagen, die Sie bestellen méchten, fliigen Sie dem Bestellkorb hinzu. Diese werden automatisch in

zwei Kategorien aufgeteilt:

1. «Unterlagen bestellen»: a) Frei zugangliche, b) fiir berechtigte Nutzerinnen und Nutzer freigege-

bene oder c) Unterlagen, deren Zuganglichkeit vom Bundesarchiv geprift werden muss.

2. «Einsichtsgesuch einreichen»: Unterlagen, die noch einer Schutzfrist unterliegen. Bei dieser Ka-

tegorie missen Sie ein > Einsichtsgesuch einreichen.

A& > Bestellkorb

Bestellkorb

Bestellen Sie Unterlagen in den Lesesaal, als Verwaltungsausleihe, erteilen Sie Digitalisierungsauftrage oder reichen Sie Einsichtsgesuche ein.

Unterlagen bestellen (kostenlos)

Diese Unterlagen sind fiir Sie frei zugénglich oder missen vom BAR hinsichtlich Zugénglichkeit gepriift werden. Bitte klicken Sie auf "Weiter", um den
Bestellvorgang fortzusetzen.

Signatur Titel Entstehungszeitraum

E3300C#2013/220#61% Cristallina Diat-Friichte-Quark, 1982-1985 Bemerkung zum Dossie ‘ X
Verbandsmolkerei Bern

Einsichtsgesuch einreichen
Fur diese Unterlagen sind Einsichtsbewilligungen notwendig. Wenn Sie bereits eine Bewilligung besitzen, klicken Sie bitte auf "Bewilligung bereits
vorhanden". Ansonsten klicken Sie auf "Weiter".
Signatur Titel Entstehungszeitraum
E3010B-01#2000/49#111% Chat noir, chat blanc / 1998 - 1998 Bemerkung zum Dossier X & Bewilligung bereits vorhanden
Filmcooperative - Verleih
europ. Filme in CH

> Dossiers manuell zum Bestellkorb hinzufugen

Abbildung 11: Bestellkorb

Klicken Sie auf «Weiter» und wahlen sie nun zwischen folgenden Optionen aus: «Zur Konsultation in
den Lesesaal bestellen», «Ins Amt bestellen» (nur fiir die Bundesverwaltung) oder «Digital erhalten».
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Bestellen

.
Lieferart auswdhlen Angaben zur Bestellung Reservation Arbeitsplatz Bestellbestatigung

Ich machte dieses Dossier

e 24T Konsultation in den Lesesaal bestellen. Bestellen Sie 24 Stunden im Voraus, damit Ihnen die Unterlagen am gewiinschten Tag zur Verfligung stehen (Dienstag,
= Mittwoch und Donnerstag).
O ins Amt bestellen (Lieferfrist: ein bis zwei Arbeitstage)

_ digital erhalten. Sie erhalten das digitalisierte Dossier in rund zehn Tagen. Alles Weitere zur Digitalisierung finden Sie unter Bestellen und Konsultieren

Abbildung 12: Lieferarten

4.1.1 Manuelle Signatureingabe

Uber die Funktion «Dossiers manuell zum Bestellkorb hinzufiigen > Mit Signatur» kénnen Sie bereits
bekannte Signaturen einfligen und bestellen:

~ Dossiers manuell zum Bestellkerb hinzufligen

Mit Signatur

E27#1000/721#14095#123*

Abbildung 13: Feld fir manuelle Signatureingabe

Mit Klick auf «Hinzufligen» legen Sie die entsprechende Verzeichnungseinheit in den Bestellkorb. Fu-
gen Sie mehrere Signaturen als Liste ein (copy & paste).

4.1.2 Bestellen nicht verzeichneter Unterlagen

Einige Unterlagen sind online nicht verzeichnet. Diese bestellen Sie ebenfalls tiber die Funktion «Dos-

siers manuell zum Bestellkorb hinzufiigen > Ohne Signatur». Fillen Sie auf der folgenden Seite das
Formular aus.

Mit Klick auf «Hinzufligen» legen Sie die entsprechende Verzeichnungseinheit in den Bestellkorb. Das

System macht keine automatische Priifung lhrer Bestellung. Wir kontaktieren Sie, falls wir Rlickfragen
zur Bestellung haben.
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Ohne Signatur

*: Diese Felder missen ausgefullt werden.

**: Es muss eine Behéltnis- oder eine Archivnummer angegeben werden.

(Teil-)Bestand * [E2001A ]

Ablieferung * [1000/45 ]

Behéltnisnummer ** [12 ]

Archivnummer ** [ ]

Aktenzeichen*  |B.12121-14 ‘

Dossiertitel * [Kaiser\iche Familie: Ermordung von Kaiserin Elisabeth in Genf durch den italienischen Anarchisten Luccheni Luigi ]

Zeitraum des Dossiers. [1898-‘\899 ]

Falls vorhanden, zwingend angeben. Z.8. 1957-1962

Abbildung 14: Formular zur Bestellung nicht verzeichneter Unterlagen

4.1.3 Bestellen von Fichen und Karteikarten

Einzelne Fichen oder Karteikarten bestellen Sie ebenfalls tUber die Funktion «Dossiers manuell zum
Bestellkorb hinzufiigen > Ohne Signatur». Da Sie in diesem Fall die Signatur zum Dossier kennen, je-
doch nur ein nicht-verzeichnetes Dokument daraus wiinschen, fillen Sie folgende Angaben aus:

e (Teil-)Bestand*: Die Signatur des Dossiers
e Dossiertitel*: Der Titel der einzelnen Fiche oder Karteikarte

e Zeitraum des Dossiers: Der Zeitraum der einzelnen Fiche oder Karteikarte

Alle weiteren Felder fiillen Sie bitte mit einer 0 aus.

Ohne Signatur

*: Diese Felder missen ausgefillt werden
**: Es muss eine Behaltnis- oder eine Archivnummer angegeben werden
(Teil-)Bestand * ES79181988/681" |

Ablieferung * 0 |

Behaltnisnummer ** 0

Archiviummer ** 0 |

Aktenzeichen * 0 |

Dossiertitel * Karteikarte Sadlowski Antoni, geb. 27.07.1915 |

Zeitraum des Dossiers 1940-1946 |

Falls vorhanden, Twingend angeben, 2.8, 1957-1962

Abbildung 15: Bestellung einer Karteikarte
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4.2 Digital erhalten

Uber die Auswahl «Digital erhalten» lassen Sie analoge Dossiers digitalisieren. Dieser Service ist gra-
tis. Die Bearbeitung lhres Digitalisierungsauftrags dauert in der Regel zehn Tage. Sobald ein Dossier

digitalisiert und aufbereitet ist, informieren wir Sie per E-Mail. Nach Erhalt der Unterlagen kénnen Sie

einen weiteren Digitalisierungsauftrag ausldsen.

Bereits digitale vorhandene Dossiers kdnnen Sie direkt auf dem Webportal herunterladen. Vorausset-
zung dafir ist: Sie haben die Berechtigung auf das Dossier.

Digital vorhandene Unterlagen sind in manchen Fallen im digitalen Archiv, aber noch nicht auf dem
Webportal vorhanden. In diesen Fallen heisst der Button «Digitalisat aufbereiten» statt «<Download».

Sehr umfangreiche Digitalisate fihren zu langeren Aufbereitungsdauer. Sie kénnen die Seite trotzdem
verlassen und erhalten eine E-Mail, sobald das Digitalisat aufbereitet ist.

@ Fleisch und Fleischwaren, Geflugel,
Fleischextrakt (Dossier)

"] Das Digitalisat wird aufbereitet...
Wenn die Aufbereitung abgeschlossen ist, erhalten Sie eine E-Mail. Sie kdnnen die Seite jetzt schliessen.
Die Aufbereitung dauert voraussichtlich noch: eine Minute

Abbildung 16: Aufbereitung Digitalisat

4.2.1 Digitalisat offnen

Digitalisate erhalten Sie als ZIP-Datei. Geschutzte Daten entpacken Sie aufgrund der Verschlisselung
bitte mit einem geeigneten Programm wie 7-zip fur Windows oder The Unarchiver fir Mac. Entpacken
Sie die ZIP-Datei, indem Sie sie Uber den Explorer im Ordner «Downloads» ansteuern (Rechtsklick >
Programm wahlen > Entpacken nach ...). Der ausgepackte Ordner ist folgendermassen aufgebaut:

content Dateiordner

design Dateiordner

header Dateiordner
2 index.html HTML-Datei
,E;_' readme.txt TXT-Datei

Abbildung 17: Aufbau digitaler Unterlagen
Klicken Sie auf index.html, um sich einen Uberblick tiber die digitalisierten Unterlagen zu verschaffen.

Bitte beachten Sie die rechtlichen Hinweise in der Datei readme.txt, wonach Sie nach dem Download
fur die sichere Aufbewahrung der Daten verantwortlich sind. Geschlitzte Unterlagen diirfen ohne ent-
sprechende Bewilligung nicht anderen Personen weitergegeben oder gezeigt werden. Vor einer kom-
merziellen Nutzung von Digitalisaten muss dem Bundesarchiv ein schriftliches Gesuch eingereicht
werden.
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4.2.2 Suchen in den Dateien
So durchsuchen Sie die Dateiinhalte:
Mit Adobe Acrobat Reader

Offnen Sie Adobe Acrobat Reader und driicken Sie Ctrl + Shift + F. Markieren Sie «Alle PDF-Doku-
mente in» und wahlen Sie den Ordner «content». Suchen Sie nach dem gewiinschten Begriff.

Windows (ab Windows 10)
Die Volltextsuche ist nicht standardmassig aktiviert. Eine Anleitung zum Aktivieren dieser Funktion fin-
den Sie hier.

Bei aktivierter Volltextsuche: Klicken Sie im Windows Explorer auf den Ordner «content» und durchsu-
chen die Dateien mit dem Suchtool von Windows.

Mac
Klicken Sie im Finder auf den Ordner «content» und durchsuchen Sie die darin enthaltenen Dateien
mit der Suchfunktion «Spotlight».

4.3 Zur Konsultation in den Lesesaal bestellen

Analoge Unterlagen kdnnen Sie auch in den Lesesalen konsultieren, missen diese aber vorbestellen.
Bitte beachten Sie vorgangig die Offnungszeiten. Pro Tag erhalten Sie maximal zwélf Behaltnisse. Be-
stellen Sie 24 Stunden im Voraus, damit lhnen die Unterlagen am gewlinschten Tag zur Verfigung
stehen (Dienstag, Mittwoch und Donnerstag).

Nachdem Sie die gewlinschten Unterlagen in den - Bestellkorb gelegt haben, wahlen Sie die Option
«in den Lesesaal bestellen» (siehe Abbildung 12). Im n&chsten Schritt kdnnen Sie den Grund fur die
Einsichthahme und das Datum |hres Lesesaalbesuchs auswahlen sowie Bemerkungen zur Bestellung
erfassen:

Bestellen

Lieferart auswahlen Angaben zur Bestellung Reservation Arbeitsplatz Bestellbestatigung

lch méchte die Unterlagen im Lesesaal

konsultieren am *

Dezember 2023 >
Bemerkung zur Bestellung Mo bi i bo f s so
5 [ 7
12 13 14
O ie I en ge
1 Ich habe die Nutzungsbestimmungen ge 19 20 1

Earm
27 28

Abbildung 18: Angaben zur Bestellung (Lesesaal)
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Bitte buchen Sie einen Arbeitsplatz im Lesesaal mit unserem Reservationstool. Ohne Reservation
kénnen wir lhnen keinen Arbeitsplatz garantieren. Falls Sie lhren Besuch verschieben oder absagen
mdchten, kdnnen Sie den Termin bis zu 24 Stunden im Voraus per Link im Bestatigungsmail stornie-
ren und gegebenenfalls einen neuen Termin vereinbaren. Steht der Termin in weniger als 24 Stunden
bevor und kénnen Sie ihn nicht wahrnehmen, so kontaktieren Sie uns bitte per E-Mail an bestel-
lung@bar.admin.ch oder per Telefon von 9 Uhr bis 16 Uhr (Mo-Fr) unter der Nummer +41 58 462 89
87.

4.4 Ins Amt bestellen

Gemass Art. 14 BGA kdnnen Bundesstellen auch wahrend der Schutzfrist Einsicht in die von ihnen
abgelieferten Unterlagen nehmen. Um Unterlagen in Schutzfrist als Verwaltungsausleihe bestellen zu
kénnen, missen Sie von lhrer Verwaltungseinheit berechtigt sein.

Auf Wunsch senden wir die bestellten analogen Unterlagen per Post. Bei umfangreichen Lieferungen
empfehlen wir lhnen, die Unterlagen im Lesesaal des Bundesarchivs zu konsultieren. Méchten Sie ein
Dossier als Digitalisat beziehen, wahlen Sie «Digital erhalten».

Bereits digital vorhandene Unterlagen stellen wir grundsatzlich in digitaler Form zur Verfiigung.
Gemass Art. 12 der Weisungen uber die Anbietepflicht und die Ablieferung von Unterlagen an das

Bundesarchiv durfen von abgelieferten Unterlagen grundsétzlich keine Kopien in der abliefernden
Stelle verbleiben respektive wieder in das GEVER-System integriert werden.

4.5 Einsichtsgesuch einreichen

Wenn Sie Unterlagen bestellen, die noch einer Schutzfrist unterliegen und fur die Sie nicht schon eine
Bewilligung haben, dann werden diese Treffer im Bestellkorb automatisch unter «Einsichtsgesuch ein-
reichen» dargestellt:

A > Bestellkorb

Bestellkorb

Bestellen Sie Unterlagen in den Lesesaal, als Verwaltungsausleihe, erteilen Sie Digitalisierungsauftrége oder reichen Sie Einsichtsgesuche ein.

Einsichtsgesuch einreichen

Fur diese Unterlagen sind Einsichtsbewilligungen notwendig. Wenn Sie bereits eine Bewilligung besitzen, klicken Sie bitte auf "Bewilligung bereits
vorhanden". Ansonsten klicken Sie auf "Weiter".

Signatur Titel Entstehungszeitraum

E3010B-01#2000/49#111*  Chat noir, chat blanc / 1998 - 1998 Bemerkung zum Dossier X @ Bewilligung bererts vorhanden
Filmcooperative - Verleih

europ. Filme in CH

Abbildung 19: Einsichtsgesuch im Bestellkorb

4.5.1 Gesuch erfassen und einreichen

Sie kénnen flr maximal 50 Dossiers gleichzeitig ein Einsichtsgesuch in Bearbeitung haben. Wenn Sie
alle Dossiers fur lhr Einsichtsgesuch recherchiert haben, erfassen Sie auf der Folgeseite die geforder-
ten Angaben zum Gesuch:
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#& > Einsichisgesuch einreichen

Einsichtsgesuch einreichen

Angaben zum Gesuch Empfangsbestatigung

Begrindung Einsichtsgesuch (max. 2000 Zeichen) * Fir die Einsicht in Unterlagen, die noch einer Schutzfrist unterliegen,
benétigen Sie eine Bewilligung. Dazu mussen Sie beim Bundesarchiv ein
Einsichtsgesuch einreichen.

Wir werden das Gesuch dann an die zustandige Stelle weiterleiten. Mit
einem Entscheid k&nnen Sie in der Regel innerhalb von vier bis sechs
Wochen rechnen. Wird die Einsicht bewilligt, miissen Sie sich fur die

Handelt es sich um eine personenbezogene Nachforschung (z. B. Biographie oder
Artikel zum Leben und Wirken einer Person)? *

O Ja Konsultation der Unterlagen identifizieren (siehe Anmelden und
O N Identifizieren) . Die Einsichtsbewilligung gilt nur fir die gesuchstellende
O Nein

Person.

Handelt s sich um Unterlagen, die Sie selber betreffen? *

QO 2
O Nein

Artder Arbeit *

[ Bitte wahlen ~ ]

Bitte beachten Sie, dass die Bearbeitung eines Einsichtsgesuchs vier bis sechs Wochen dauern kann.

Zuruck Gesuch einreichen

Abbildung 20: Erfassung Angaben Einsichtsgesuch

Nach dem Versand des Gesuchs erscheint eine Empfangsbestatigung. Mit einem Entscheid kdnnen
Sie in der Regel innerhalb von vier bis sechs Wochen rechnen.

Wir informieren Sie Gber den Entscheid per E-Mail. Hat die zustandige Stelle eine Einsichtsbewilligung
ausgesprochen, konnen Sie die bewilligten Unterlagen zur Konsultation bestellen.

4.5.2 Unterlagen mit alter Bewilligung bestellen

Falls Sie bereits Uber eine alte Einsichtsbewilligung fur die recherchierten Unterlagen verfigen, geben
Sie deren Datum Uber das Feld «Bewilligung bereits vorhanden» ein und bestellen Sie die Unterlagen:

¥ Schliessen

Bitte geben Sie das Datum lhrer Einsichtsbewilligung an. Mittels Klick auf
"Weiter" wird die Verzeichnungseinheit anschliessend dem Bereich
"Unterlagen bestellen" hinzugefugt.

Ausgewihlte Verzeichnungseinheit

Signatur Titel Entstehungszeitraum
E3310A#2003/209#128* Eidg. Kemmission far 1989 - 1993
Strahlenschutz: Sitzungen
(Band 9)
Datum Einsichtsbewilligung * Bitte wahlen Sie ein Datum aus |

Abbrechen

Abbildung 21: Bestellen von Unterlagen mit alter Einsichtsbewilligung
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4.5.3 Einsichtsgesuch in Staatsschutzfiche

Geben Sie die Signatur des Dossiers ein, das die gesuchte Staatsschutzfiche enthalt (= Manuelle
Signatureingabe). Fur das Gesuch in die Fiche erfassen Sie im Feld «Bemerkung zum Dossier» den
Namen der gesuchten Person, Firma, Organisation etc. plus allfallige weitere Informationen:

Einsichtsgesuch einreichen

Fur diese Unterlagen sind Einsichtsbewilligungen notwendig. Wenn Sie bereits eine Bewilligung besitzen, klicken Sie bitte auf "Bewilligung bereits

vorhanden". Ansonsten klicken Sie auf "Weiter".
Signatur Titel Entstehungszeitraum

E4320-01C#1996/203#165* Fries - Frontczak 1930-1990 Fiche Max Frisch (*15.5.1911) X 8 Bewilligung bereits vorhanden

Abbildung 22: Einsichtsgesuch in eine Staatsschutzfiche

Nach Erhalt der Bewilligung missen Staatsschutzfichen per Formular bestellt werden (= Bestellen
von Fichen und Karteikarten).

5 Registrieren und ldentifizieren

Im Online-Zugang zum Bundesarchiv kdnnen Sie anonym, als registrierte oder als identifizierte Person
recherchieren. Je nach Status stehen Ihnen unterschiedliche Funktionen zur Verfigung.

Die Suche in 6ffentlich zuganglichen Metadaten steht samtlichen Nutzerinnen und Nutzern zur Verfi-
gung. Um Unterlagen herunterzuladen, Bestellungen und Gesuche abzusetzen oder Favoriten zu
speichern, missen Sie ein Benutzerkonto eréffnen. Klicken Sie dazu auf «Anmelden» ganz oben
rechts auf der Seite und folgen Sie der Anleitung unter > Registrieren.

Wenn Sie Uber eine Bewilligung fur geschitzte Unterlagen verfiigen, benétigen Sie fur die Konsulta-

tion dieser Daten den Status «identifizierte/r Nutzer/in». Folgen Sie dafir der Anleitung unter - Identi-
fizieren.
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Die Rechte im Uberblick:

Anonym Registriert Identifiziert

(ohne Konto) (mit Konto) (mit Konto)
Suche in 6ffentlichen Metadaten v v v
Frei zugéngliche Unterlagen X v v
herunterladen
Favoriten verwalten x v v
Digitalisierungsauftrédge erstellen X v v
Lesesaalbestellungen absetzen X v v
Einsichtsgesuche einreichen x v v
Bewilligungspflichtige Unterlagen X x v
herunterladen
Auskunftsgesuch in eigene x x v
Unterlagen einreichen

Abbildung 23: Rechte Benutzerkonten

5.1 Kontoeroffnung fur Nutzerinnen und Nutzer ausserhalb
der Bundesverwaltung (AGOV)

5.1.1 Registrieren

Der Zugang zu recherche.bar.admin.ch wird durch das «E-Government Identity und Access Manage-
ment» (elAM) gesteuert. Die Kontoerdffnung findet ausserhalb des Webportals statt.

Um die Registrierung zu starten, klicken Sie auf «Registrieren» (zuerst am oberen Bildschirmrand und
danach unterhalb des Hinweises zu elAM).

Als Nutzerin oder Nutzer ausserhalb der Bundesverwaltung wahlen Sie «<AGOV».
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AGOV - Ihr Behorden-Login

Profitieren Sie jetzt von den Vorteilen von AGOV. Wechseln
Sie in wenigen Schritten vom CH-LOGIN zu AGOV. Der
Wechsel ist freiwillig, Sie konnen vorerst auch beim CH-
LOGIN verbleiben.

Mehr

R

o i
oy, CH-LOGIN

ﬁ-ﬂ FED-LOGIN

Abbildung 24: Auswahl Login-Verfahren AGOV

Folgen Sie dem Verfahren zur Registrierung fir AGOV. Eine Schritt-fir-Schritt-Anleitung finden Sie
unter Wie registriere ich ein AGOV-Konto mit der AGOV access App als Loginfaktor?

Beantragen Sie nun den Zugriff fir den Online-Zugang, indem Sie lhre Telefonnummer erganzen und
die Nutzungsbedingungen akzeptieren. Die anderen Felder missen Sie nicht ausfillen.

Zugriff beantragen

Bitte fullen Sie alle notwendigen Felder aus. Fur zusatzliche Angaben steht Ihnen bei Bedarf das
Kommentarfeld zur Verfugung. Lesen und akzeptieren Sie die Nutzungsbestimmungen.
Klicken Sie anschliessend auf "Weiter".

Nachname | Nine |

Vorname | Ninety |

Organisation | |

Telefonnummer | |

Kommentar | |

Nummer
Ihrer
Identitdtskarte | n/a |
oder lhres

Passes

Nutzungsbestimmungen anzeigen
O Ich akzeptiere die Nutzungskestimmungen.

Abbrechen

Abbildung 25: Beantragung Zugriff Online-Zugang

19/26


https://help.agov.ch/index.php?c=regwithapp&l=de

Benutzerhandbuch

Abschluss des Zugriffsantrags

Sie haben nun Zugriff auf die gewlinschte Anwendung.
Die neuen Zugriffsberechtigungen sind erst aktiv, wenn Sie sich an der Anwendung erneut anmelden. Mit "Zurtck zur Anwendung"
starten sie den Login Prozess neu.

Ihr Zugriffsantrag fur die Anwendung 'recherche’ wurde erfolgreich gestellt.

Zurtick zur Anwendung

Abbildung 26: Abschluss des Zugriffsantrags fur den Online-Zugang

Gehen Sie zurtick zur Anwendung und vervollstdndigen Sie |hre Benutzerdaten.

# > Eingabe Benutzerdaten

Eingabe Benutzerdaten

Bitte erfassen Sie Ihre Benutzerdaten, damit wir Sie bei Bedarf erreichen konnen. Sie konnen diese Daten jederzeit aktualisieren
Mit einem * gekennzeichnete Felder massen ausgefullt werden

Benutzerdaten
Mame* | Nine |
Vorname(n)* |Nimety |

Geburtsdatum | Bitte wahlen Sie ein Datum aus |

Qrganisation |Orgamsat|on |

Strasse / Nr* Strasse / Nr I

Dieses Feld muss ausgefillt werden.

Abbildung 27: Eingabeformular fir Benutzerdaten

Sie haben sich nun erfolgreich als Benutzerin oder Benutzer im Online-Zugang des Bundesarchivs re-
gistriert.

5.1.2 Identifizieren

Um bewilligungspflichtige Unterlagen einsehen oder herunterladen zu kdnnen, missen Sie sich als
Nutzer/in identifizieren. Dieser Vorgang wird mit einer Identitatsprifung via Ausweisdokument und
mit einem Liveness-Check der fidentity AG per Online-ldentifikation Uber eine KI-Engine sichergestellt.

Voraussetzungen fur die ldentifizierung via fidentity sind:
e - Registrieren im Online-Zugang des Bundesarchivs

e Gillltiger Pass oder giiltige Identitatskarte eines der Lander gemass Auswahlliste.
e Zugang zu einem Smartphone, das mit Kamera und Mikrofon ausgestattet ist (Schritt 2).
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Status «ldentifizierte/r Benutzer/in» beantragen
Beantworten Sie bitte folgende Fragen, damit der Identifizierungsprozess vorbereitet werden kann.
.
Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3 Schritt 4
Sie bendtigen ein giiltiges Identifizierungsmittel (Pass oder Identitatskarte).

Wenn Sie lhren giltigen Pass zur Identifizierung verwenden machten, wahlen Sie bitte hier Ihre Staatsbirgerschaft:

| v |

Wenn Sie lhre giltige Identitatskarte zur Identifizierung verwenden méchten, wahlen Sie bitte hier lhre
Staatsbirgerschaft:

|' v]

Abbildung 28: Identifizierungsmittel

Falls Sie die Voraussetzungen fir die Identifizierung erflllen, kdnnen Sie die Identifizierung mit dem
Dienst von fidentity starten.

Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3 Schritt 4

Sie erfillen die Voraussetzung far die Online-ldentifikation Gber eine KI-Engine. Fir den

Identifizierungsprozess verlassen Sie die Infrastruktur des Bundes. Der Identifizierungsprozess per Online-

Identifikation (ber eine KI-Engine wird mit einer externen Firma durchgefihrt (Identitatsprifung via
Ausweisdokument und Liveness-Check der Fidentity AG). Sie werden kurz nach erfolgreichem Abschluss des
Identifizierungsprozesses tiber lhren neuen Status informiert. Sollte die Identifikation scheitern, wird eine/r unserer

Mitarbeitenden Sie kontaktieren.

Online-ldentifikation fortsetzen (24/7)

Der Identifizierungsprozess per Online-ldentifikation Uber eine KI-Engine wird aufgezeichnet, nach Abschluss der
Identifikation aber wieder geloscht. Das Bundesarchiv speichert ausschliesslich die Kopie des Ausweises, die Fotografie
und tabellarische Benutzerdaten. Sie haben jederzeit das Recht, Auskunft Gber lhre gespeicherten Daten zu verlangen
(Art. 8 DSG).

Abbildung 29: Start der Online-ldentifizierung

Nach erfolgreicher Identifizierung durch fidentity werden Sie per E-Mail Giber den Wechsel ihres Nut-
zerstatus informiert.

Falls Sie die Voraussetzungen fir die Identifizierung nicht erfiillen oder die Identifizierung nicht erfolg-
reich war, setzen Sie sich mit benutzer-admin@bar.admin.ch in Verbindung.

5.2 Kontoeroffnung fur Nutzerinnen und Nutzer aus der
Bundesverwaltung (FED-LOGIN)

Als Nutzerin oder Nutzer aus der Bundesverwaltung mit Smartcard klicken Sie auf «<Anmelden» am
oberen Seitenrand und beantragen dann via «kFED-LOGIN»-Verfahren (siehe Abbildung 24) den Zu-
gang zu recherche.bar.admin.ch:
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Zugriff beantragen

Bitte flillen Sie alle notwendigen Felder aus. Fir zusatzliche Angaben steht lhnen bei Bedarf das
Kommentarfeld zur Verfiigung. Lesen und akzeptieren Sie die Nutzungsbestimmungen.
Klicken Sie anschliessend auf "Weiter"

Nachname I Nine |
Vorname I Ninety |
Organisation I |
Telefonnummer I |
Kommentar I |
Nummer

Ihrer

Identitatskarte I n/a |

oder |hres
Passes

Nutzungsbestimmungen anzeigen
O Ich akzeptiere die Nutzungsbestimmungen.

Abbrechen

Abbildung 30: Zugriffsantrag elAM via FED-LOGIN

Lesen und akzeptieren Sie die Nutzungsbestimmungen. Ausser der Telefonnummer miissen Sie kei-
nes der Felder ausfillen. Der Zugriffsantrag wird abgeschlossen und Sie kénnen zur Anwendung zu-
rickkehren (siehe Abbildung 26). Tragen Sie dann in der Anwendung lhre Benutzerdaten ein und
schliessen Sie die Registrierung ab (siehe Abbildung 27).

Durch das Login via FED-LOGIN verfligen Sie im Webportal automatisch iber den Status einer identi-
fizierten Nutzerin bzw. eines identifizierten Nutzers.

5.3 Benutzerkonto

Nach erfolgter Anmeldung kdnnen Sie mit Klick auf Inren Namen am oberen Bildrand auf Ihr Benutzer-
konto zugreifen. Dort kdnnen Sie Einstellungen prifen und anpassen, lhre Bestellungen und Ein-
sichtsgesuche Uberwachen und |hre Favoritenlisten editieren.

5.3.1 Einstellungen

Uber «Benutzerstatus» kénnen Sie abrufen, iber welche Rolle Sie verfiigen und welche Rechte lhnen
als registrierte/r oder als identifizierte/r Nutzer/in zustehen.

Registrierte Nutzerinnen kdnnen hier den Status als «ldentifizierte/r Nutzer/in» beantragen, der erwei-
terte Berechtigungen zur Folge hat (= Identifizieren).

Wenn Sie Benutzerdaten andern missen, dann kdnnen Sie unter «Benutzerdaten» Uber die Funktion
«Benutzerdaten andern» am unteren Bildschirmrand wahlen. Hier kénnen Sie auch unter «Logindaten
andern» lhre E-Mail-Adresse oder Mobile-Nummer fiir die Anmeldung anpassen. Einige Daten kénnen
Sie nicht selber andern, in diesem Fall wenden Sie sich bitte an benutzer-admin@bar.admin.ch.

Mit Klick auf «Benutzeroberflache» kénnen Sie die Anzahl Suchtreffer und die Standardsortierung der
Trefferliste anpassen oder die Erklarung ausblenden, die jeweils bei einer erfolglosen Suche ange-
zeigt wird. Diese Einstellungen kénnen Sie auch innerhalb der Trefferliste anpassen, jedoch nicht
speichern.
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5.3.2 Bestellluibersicht

Den Status lhrer Bestellung konnen Sie in der Bestellliibersicht in Ihrem Benutzerkonto verfolgen.

# > Konto » Bestellibersicht

lhr Konto

Einstellungen

BestellUbersicht

Benutzerstatus Anzahl: 4 EAnsicht YiSortierung und Filter [BExportieren |fspalten
zuricksetzen zuriicksetzen gin-fausblenden

Benutzerdaten

Eingang... Signatur Titel Entsteh... Status Typ
Benutzeroberflache 04.03.2019... _ Abanderung von Art. 19 des Reglements fiird... In Bearbeitung

04.03.2019... E21#1000/131#2( Ackermann, Josef, alias Joseph Ackermann 1852 - 1853 |In Bearbeitung Lesesaal...
Bestellibersicht ¥ 21.01.2019... E53#1000/893#6] Konzessionsgesuch (technischer Bericht; Kost... |01.05.1883.._ | In Bearbeitung |Verwaltu...

26.11.2018 11.109-01&1000/1Varia betr. Familie Huber 1809 - 1923 |In Bearbeitung Lesesaal. ..

Bestellubersicht

Abbildung 31: Bestelllibersicht im Benutzerkonto

Die Bestelllibersicht fiihrt samtliche von lhnen bestellten Unterlagen auf — Digitalisierungsauftrage, Le-
sesaalausleihen, Verwaltungsausleihen und Einsichtsgesuche.

Sie kdnnen weitere Spalten der Tabelle hinzufligen oder ausblenden, Werte filtern und sortieren und
auf Wunsch in eine separate Datei exportieren.

5.3.3 Favoritenlisten

lhre Favoritenlisten verwalten Sie im Benutzerkonto.

#& > Konto > Favoriten > Spionage

Splonage # Umbenennen X Loschen
Einstellungen & i L. R
Verzeichniseinheiten (3)

Benutzerstatus

Signatur Titel Zeitraum Stufe Gespeichert
Benutzerdaten ) i i

E27#06B2a Verschiedenes Nachrichtenmaterial 1859 - 1956 Serie 15.03.2019 be
Benutzeroberflache

E27#06B2e3.a Nachrichtenmaterial und -Auswertung 1934 - 1966 serie 15.03.2019 %
Bestellubersicht td E27#06.B.2.2.2.3 Nachrichtenmaterial und Auswertung 1914-1923 Serie 15.03.2019 X

Bestellabersicht
Favoritenlisten * SUChabfragen (1)

suchabfrage Gespeichert
Spionage 4

spionage / Frei zuganglich 15.03.2019 b's

Abbildung 32: Favoritenibersicht im Benutzerkonto

In den Favoritenlisten werden die favorisierten Verzeichnungseinheiten und Suchabfragen separat
ausgewiesen. Eine gespeicherte Suchabfrage fuhrt jeweils die entsprechende Suchabfrage erneut
durch; wenn in der Zwischenzeit weitere Unterlagen erschlossen worden sind, die den Suchkriterien
entsprechen oder sich Ihre Berechtigungsstufe geandert hat, dann liefert die Trefferliste mehr Resul-
tate als bei einer friiheren Suche.
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Mit Klick auf den Titel eines bestehenden Favoriten kbnnen Sie diesen umbenennen, |[6schen oder
einzelne Unterlagen Uber das Bestellkorb-Symbol direkt bestellen resp. Uber das Download-Symbol
herunterladen.

#& > Konto > Favoriten > Blumenwiese

BI umenwiese # Umbenennen X Léschen
Einstellungen o . .. .
Verzeichniseinheiten (1)
Benutzerstatus
Signatur Titel Zeitraum  Stufe Gespeichert
Benutzerdaten L] E3363-04#2009/94# BL-005, Hecke erhalten und Erweitern, Blumenwiese 1995 - Dossier 06062018 x
498* anlegen, Blauen / Laufenthal 1998

Benutzeroberflache

Abbildung 33: Verwaltung der Favoriten im Benutzerkonto
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6 Fragen

Unabhangig davon, auf welcher Seite Sie sich befinden: Mit Klick auf das Chat-Symbol am linken Sei-
tenrand erhalten Sie Antworten auf lhre Fragen.

Laufende Chats mit dem Bundesarchiv v

Wir helfen gerne

Beginnen Sie eine neue Konversation

Chatten Sie mit uns!

PIN eingeben

» DerBundesrat > EDI > BAR Online-Zugang * Favoriten (278) W Bestellkorb (0)

Schweizerische haft Online-Zugang zum
Confederation suisse

Confederazione Svizzera

Confederaziun svizra

2101013 Sie sind als i

2 Majoleth Marco BAR ¥

DE FR IT EN

ierte/r Benutzer/in

Suche | Beratung | Informationen | Uber

#& > Gesamtbestand > Mann, Thomas, 1875, Dr. Schriftsteller

@ Mann, Thomas, 1875, Dr. Schriftsteller (Dossier)

@ Konsultieren Sie die Unterlagen ® Anzeigen

@ Laden Sie die Unterlagen jetzt herunter. In der Datei index.html erhalten Sie
einen Uberblick Uber sémtliche Dokumente.

() Ich habe die Nutzungsbestimmungen gelesen und erklare mich damit ei : & Download (2IP, 318.5 MB)
Details

Signatur £43208#1975/40#56*

Titel Mann, Thomas, 1875, Dr. Schriftsteller

Entstehungszeitraum 1937 -1957

Zugénglichkeit geméss BGA  Frei zugénglich

Aktenzeichen C.08-244

Ablieferung 1975/00040 Bundesanwaltschaft (Bern) (1905-1974)
Archivplan

CH-BAR#L lag b d des izerisch d hivs (1798-)

E* Archiv des Schweizerischen Bundesstaates ab 1848
E10105* Bundesanwaltschaft (1889-)
E4320B* Bundesanwaltschaft: Polizeidienst (1931-1959)

Abbildung 34: Start Chat mit dem Bundesarchiv

o 1)

e
*

Bei Fragen zur Recherche steht lhnen von Dienstag bis Donnerstag zwischen 9 und 12 Uhr und zwi-
schen 13 und 16 Uhr jemand von der Beratung zur Verfligung.
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