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Erklarung Spalten

Metadatenname Name des Metadatums (wie er im GUI des StrucTools erscheint)

Beschreibung Kurze Beschreibung, was fur Informationen im Element eingegeben werden

Stufen Angabe, auf welcher Stufe die Metadaten vorkommen

Eingabetyp Vorgabe Format Metadatum

Werte Auflistung, falls es vorgegebene Wertelisten gibt

Werte ftir CSV-Import/-Export Auflistung, falls es vorgegebene Wertelisten fur den CSV-Import/-Export gibt

Prozesse Angabe, ab wann die Metadaten in welchem Prozess eingegeben werden missen / kbnnen
Relevanz Angabe, ob ein Metadatum ein Muss- oder ein Kann-Metadatum ist

Vererbung Angabe, ob ein Metadatum vererbt wird
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Audiovisuell

Information, ob das Dossier,
Information in audiovisueller Form
enthalt.

boolean

Jalnein

true
false.

spétestens ausfillen
: Ablieferung
| genehmigen

Ablauf wie OS

Ablauf wie OS :
ja = Der Prozess der Abnahme
verlauf fur die FS wie fiir das OS
Ablauf wie OS: nein = Der Prozess
wird abgekirzt

boolean

Jalnein

spétestens
ausfillen bei
Struktur Prifung
BAR

spétestens ausfilen
bei: Struktur und
Metadaten Prifung
BAR

Abliefernde Stelle.

Name der Stelle, die die Unteriagen
an das Bundesarchiv zur dauerhafte
Archivierung ablieefert.

OSIFS

spétestens ausfillen
: Ablieferung
genehmigen

Ablieferungs D

Im GUI des StrucTools nicht
angezeigt, ID der Ablieferung kann
aus dem Link auf die Ablieferung
herausgelesen werden. Die ID wird

isch erstellt sobald eine neue

1D, String von max 100
Zeichen Lénge

Ist eine GUID.

1D muss innerhalb des StrucTools eindeutig sein.

Ablieferungsnummer

Nummer der Ablieferung. wird vom
BAR vergeben. Das Dossier wird
dieser Ablieferung zugeordnet.

text (JJJJ/Laufnummer)

spatestens ausfillen
bei: Ablieferung
| genehmigen

Abschlussdatum Dossier

Datum, an welchem das Dossier
abgeschlossen wurde. Fir die
Dossiers im OS kommt dieser Wert
direkt aus GEVER.

Datum

Format "YYYY-MM-DD"
2018-01-01
2018-01-01T00:00:00
2018-01-01T00:00:00.0000000

spétestens ausfiillen
bei: Ablieferung
genehmigen

Aktebildende Stelle:

Name der Stelle, fiir die das OS
erstellt wird und deren Unterlagen da-
Tin bewirtschaftet werden.

OS/IFS

sptestens ausfillen
: Ablieferung

Anbietepfichtige Stelle

Feld, in dem der Benutzer BV die

tefinieren kann.

[N

Werteliste.

Nicht Archivwiirdig
Sampling
Archivwiirdig

NICHT_ARCHIVWUERDIG('N")
SAMPLING("S"
ARCHIVWUERDIG("
LEER("-")

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Anbietepfiichtige Stelle
Begriindung

Wenn der Benutzer A (archivwiirdig)
oder S (Sampling/Selektion)
ausgewahit hat, muss er auch eine
Begriindung fiir die Archivwiirdigkeit
auswahlen.

OSIFS

Werteliste.

Leer
Rechtiche Relevanz

RECHTLICHE_RELEVANZ('RR", false)
ING_DER |

is
leer (-)

_DER_GESCH
true)

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

(our bei
Archivwiirdigkeit A
or S)

Anbietepfichtige Stelle Methode
Sampiing / Selektion

Wenn der Benutzer S ausgewahit hat,
muss er auch die Methode Sampling
oder Selektion auswahlen.

Os/Fs

Werteliste.

Sampling
Selektion

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

(nur bei
Archivwiirdigkeit S)

Anbindung an ein Ord-
nungssystem - Name.
Ordnungssystem

Falls die Fachapplikation in einem OS
referenziert wird, dann ist hier der
Name des OS aufzufiihren.

Struktur-

Struktur

Anbindung an ein
Ordnungssystem - Position im
Ordnungssystem

Wenn es im OS bestimmte Positionen
hat, welche mit der Fachapplikation in
Verbindung stehen (resp. diese
referenzieren), dann sind hier die
Nummer und der Titel der

Struktur-

Struktur

Anwendungszeitraum

Zeitraum, in dem die Struktur bei der
aktenbildenden Stelle verwendet
wurde fiir die Verwaltung von
Informationen.

OSIFS

kann bei
verschiedenen
Schitten und
spitestens bei
Ablieferung

Anzahl Bande

Bei analogen Ablieferungen wird hier
die Anzahl der Bande angezeigt,
welche die Ablieferuna beinhaltet.

it Resultat

Ergebnis der Archivwirdigkeit. Dieses
Feld wird automatisch aus der
Bewertung BV und BAR berechnet
und aefiilt.

OSIFS

| Nicht Archivwiirdig
Sampli

Archi

irdig

spatestens ausfillen
bei Ablieferu

m (nur bei
analogen

NICHT_ARCHIVWUE
SAMPLING('S")

m

Autbewahrungsfist (in Jahren)

Wird fur nicht archivwirdige
Positionen definiert. Periode wahrend
der die Informationen aufbewahrt
werden miissen, vor der Vernichtung.
Ist auf Stufe Rubrik definiert und wird
auf das Dossier / Dokument vererbt,
kann aber angepasst werden.

Os/Fs

Leer
Wird vom Admin BV im StrucTool hinterlegt

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

m
(nur bei nicht
archivwiirdigen und
Sampling/Selektion
Unterlagen bei OS
)

3
Ihei EQL

Wenn das Dossier analog ist, muss
i die Ablieferung eine Bandnummer
ausgefilt werden. Di

Bandnummer bezeichnet die Nummer
des Behaltnisses (Schachtel), in das
das Dossier fiir die Archivierung
verpackt wird

sptestens ausfillen
bei Ablieferung
genehmigen

(nur bei analogen
Ablieferungen)

Bemerkungen zur Bewertung
ieteoflichtiae Stelle

Freitextfeld, um die Bewertung zu
erlautern.

[N

g

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bemerkungen zur Bewertung

Freitextfeld, um die Bewertung zu
erlautern.

OSIFS

g

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Beschreibung (Darin)

ing des Inhalts des
Dossiers kann in diesem Freitextfeld
‘gemacht werden, wenn der
Dossiertitel dazu nicht ausreicht oder
das Dossier spezielle,

en

g

spétestens ausfiillen
bei Ablieferung
genehmigen

Beschreibung Dossier

Eine Prazisierung des Inhalts des
Dossiers kann hier gemacht werden.

spatestens ausfillen
bei: Freigabe zur
Prifiung BAR

spatestens

ausfillen bei:
Freigabe zur
Priifuna BAR

spatestens

ausfillen bei:
Freigabe zur
Priifuna BAR

spétestens ausfilen
bei: Freigabe zur
Prifung BAR

Beschreibung Dossierbildung

Freitextfeld, in dem der Benutzer die
Dossierbildung beschreiben kann

[N

spétestens ausfiillen
bei: Freigabe zur
Priifung BAR (wenn
das geht zu DC BAR
nachher)

spatestens
ausfiillen bei
Freigabe zur
Priffung BAR (wenn
das geht zu DC
BAR nachher)

spatestens
ausfillen
Freigabe zur
Priifung BAR
(wenn das gent
2uDC BAR
nachher)

spatestens ausfiillen
bei: Freigabe zur
Priffung BAR (wenn
das geht zu DC BAR
nachher)

k (muss ist
entweder eine

Beschreibung oder
ein Dossierbeispiel)

Wenn das Dos:

Unterlagen enthalt, muss man den

sptestens ausfillen
bei Ablieferung

K (nur bei

audiovisuellen
Dossiers)




Beschreibung Position Eine Prazisierung der Inhalte der | OS/FS OSIFS text 0S Erarbeitung 0S Aktualisierung | Struktur- K
Position kann hier vorgenommen Erarbeitung
werden
Bewertung (Verantwortichkeiten) | Hauptansprechpartner seitens. OSIFS Struktur Priifung BAR | Struktur und Struktur Priifung | Struktur und m
Bundesarchiv i die Priifung der Metadaten Priifung | BAR Metadaten Priifung
|Bewertuna BAR AR |
Bezeichnung der Fachanwendung | Wenn eine Position Informationen | OS/FS text spatestens spitestens ausfillen 3
auch in einer Fachanwendung enthélt, ausfillen Freigabe zur Priifung
muss die Fachanwendung Freigabezur | BAR
beschrieben werden (Angabe Name Priifung BAR
der Fachanwendung).
Bezug OS-Position Hier kann angegeben werden, ob die |FS text Freigabe zur Priifung | Freigabe zur Freigabe zur | Freigabe zur Priifung K
Position im Zusammenhang mit einer BAR P Prifung BAR | BAR
anderen Ordnungssystemposition i
(OSP) steht oder ob die Ablage mit ng eitung 9
einer anderen OSP referenzieren kann
(z.B. um eine Bewertung eines
abgenommenen OS auf eine altere
Struktur zu Gbertragen).
Bundesarchiv Archivwiirdigkeit | Feld, in dem der Benulzer BAR die OSFS  |FS Werteliste Nicht Archivwirdig NICHT_ARCHIVWUERDIG('N') Bewertung h+s Bewertung h+s | Bewertung h+s | Bewertung h+s. m
Archivwirdigkeit definieren kann. Sampling SAMPLING('S"
Archivwiirdig ARCHIVWUERDIG('A")
Leer LEER(")
Bundesarchiv Begriindung Wenn der Benutzer A oder S OSIFS Werteliste Nutzen fir die Forschung NUTZEN_FUER_DIE_FORSCHUNG('NF", true) Bewertung hs Bewertung h+s | Bewertung h+s | Bewertung h+s.
ausgewahit hat, muss er auch eine Zeitgenbssisches Interesse ZEITGENOESSISCHES_INTERESSE('ZI", true) (nur bei
Begriindung auswahlen. Brisanz BRISANZ('BR", true) Archivwirdigkeit A
Entwicklungen / Verlauf ENTWICKLUNGEN_VERLAUF('EV", true) oder S)
Definitionsmacht DEFINITIONSMACHT('DF", true)
leer () LEER("" true)
Methode Sampling /| Wenn der Benutzer S ausgewahit hat, OSIFS Werteliste Sampling Bewertung h+s Bewertung h+s | Bewertung h+s | Bewertung h+s
Selektion muss er auch die Methode Sampling Selektion (nur bei
oder Selektion auswahlen Archivwilrdiakeit S)
Datenaustausch mit anderen Informationen dariiber, ob Fs Struktur- Struktur 3
Systemen Fachapplikation mit anderen isi
Systemen Daten austauscht und
welche Daten dies betrif.
Datenschutz Beschreibt, ob die Position OSIFS OSIFS |OSIFS |OSIFS Werteliste Keine Personendaten KEINE_PERSONENDATEN('K") Bewertung r+a Bewertung r+a | Bewertung r+a | Bewertung r+a m
Informationen mit Personendaten Personendaten PERSONENDATEN("P")
enthalt geméss Datenschutzgesetz Personendaten, deren Missbrauch fii die PERSONENDATEN_GEFAHR_LEIB_UND_LEBEN('G")
oder nicht. Wird vererbt, kann aber auf Betroffenen Gefahr fir Leib und Leben bedeutet | SCHUETZENSWERTE_PERSONENDATEN('S")
jede Stufe individuell angepasst Besonders schiitzenswerte Personendaten oder
werden. Werte in der Auswahlliste Persnlichkeitsprofile
sind fix vorgegeben.
Datum letzte Genehmigung (OS) | Letztes Datum einer Genehmigung OSIFS Datum Format "YYYY-MM-DD"
einer Struktur. Das Feld ist leer bis zur 20180101
ersten Genehmigung. Wird 2018-01-01700:00:00
automatisch gesetzt. 2018-01-01700:00:00.0000000
Datum letzte Anderung Letztes Datum einer Anderungin | OS/FS Datum Format "YYYY-MM-DD"
einer Struktur. Mit Anderung sind alle 20180101
Anpassungen / Bearbeitungen in 2018-01-01700:00:00
einer Struktur gemeint. Wird 2018-01-01700:00:00.0000000
oo
Datum letzter Import in das Datum, an dem die Struktur das letzte | OS/FS Datum Format "YYYY-MM-DD"
StrucTool Mal in das Tool importiert wurde. Wird 2018-01-01
automatisch gesetzt. 2018-01-01700:00:00
2018-01-01700:00:00.0000000
Datum letzter Export aus dem | Datum, an dem die Struktur das letzte |OS/FS Datum Format "YYYY-MM-DD"
StrucTool Mal aus dem Tool exportiert wurde. 20180101
Wird automatisch gesetzt 2018-01-01700:00:00
2018-01-01700:00:00.0000000
Departement Departement, zu dem die OSIFS text Metadaten Metadaten Metadaten Metadaten m
Organisationseinheit gehort, die fir Bearbeitung
die Struktur zustandig ist.
Dienstchef (Verantwortiichikeit) | Mitarbeiter BAR, der die Struktur OSIFS Struktur Priifung BAR | Struktur und Struktur Priifung | Struktur und 3
genehmigt Metadaten Priifung | BAR Metadaten Priifung
BAR BAR
Digitalanalog Information, ob das Dossier/Dokument| FS |FS Fs Werteliste Digtal DIGITAL('D") spétesestens m
analog oder digital ist Analog ANALOG('A") ausfiilen bei:
Ablieferung in
Bearbeitung BAR /
| | |abliefernde Stelle
eines OSIFS Datum Format "YYYY-MM-DD" Metadaten Metadaten Metadaten 3
(in GEVER) 20180101 Bearbeitung
2018-01-01700:00:00
2018-01-01T00:00:00.0000000
Dokumentenstatus 0s Werteliste In Planung
In Bearbeitung
In Bereinigung
Abgeschlossen
Stomiert
Aktiv
| | Archiviert |
Dossierstatus Beschreibt ob das Dossier akiiv oder OSIFS |OSIFS Werteliste In Planung AKTIV('AV") Metadaten Metadaten Metadaten k (Defaultwert
archiviert ist. Fir OS kommt In Bearbeitung ARCHIVIERT('AT') Aktiv)
Wert von GEVER via Import und kann In Bereinigung
nicht manuell angepasst werden. Fiir Abgeschlossen
FS wird der Wert automatisch Stomiert
gedindert, sobald ein Dossier Aktiv
abaeliefert (archiviert) st Archiviert
Dossiertyp Hier kann angegeben werden, ob es | OS/FS nicht personenbezogene Dossiers NICHT_PERSONENBEZOGEN(" Metadaten Metadaten Metadaten Metadaten K
sich bei den Dossiers dieser Position Personendossiers PERSONENDOSSIER('P") Bearbeitung
um Personendossiers, Personendossier-Serien PERSONENDOSSIER_SERIE("S")
Personendossier-Serien oder um nicht,
personenbezogene Dossiers handelt.
Dossierzeitraum bis Ende von Entstehungszeitraum des OSIFS |OSIFS text Metadaten Metadaten Metadaten 3
Dossiers. Fiir ssiers im OS
kommt dieser Wert direkt aus GEVER
Dossierzeitraum von Beginn von Entstehungszeitraum des. OSIFS |OSIFS text Metadaten Metadaten Metadaten K
Dossiers. Fir die Dossiers im
kommt dieser Wert direkt aus GEVER
Elementtyp Definiert den Elementtyp, wird im GUI | OS/FS OSFFS  OSIFS |OS/FS |OSIFS Werteliste Root Dossier ('DOS")
nicht als Eingabefeld angezeigt 0S_Position Dokument "(DOK")
Definiert, um was fiir ein Element es Dossier
sich handelt Dokument




Entstehungszei

Zeitraum, in dem die in der Struktur
enthaltenen Informationen entstanden
sin

OS/IFS

FS

Metadaten

Metadaten

Metadaten

erganzt mit

Erbfinungsdatum Dossier

Definiert die Nummerierung der
Position innerhalb einer Gruppe. Mit
der Positionsnummer des
Eltemelements bildet dieser Wert die

 Positionsnummer des Elements.
erdf

Datum, an dem das
wurde, im Urprungssystem. Fiir die
Dossiers im OS kommt dieser Wert
direkt aus GEVER

FS

FS

|os/Fs

OS/IFS

Datum

Wird aus dem Aktenzeichen abgeleitet

| Format "YYYY-MM-DD"

2018-01-01
2018-01-01700:00:00
2018-01-01T00:00:00.0000000

Metadaten

Struktur-
Erarbeitung

Metadaten

Aktualisierung

Metadaten

External ID

Fachapplikation

Im GUI des StrucTools nicht

angezeigt. Die ID wird automatisch

erstellt, sobald ein Element erstelt
ird

| wird.
Spezielle Anwendung fiir einen

Fachdienst, die auf allgemeinen
Biroinformatikmitteln-, Fhrungsinfor-
ma\mnsr oder Fachsystemen installiert

[

Os/Fs

OSIFS

[

OSIFS | OSIFS

1D, String von max 100
Zeichen Lénge

1D muss innerhalb der Struktur eindeutig sein. Ist
ine GUID.

Struktur-

Struktur

Federfiihrende
o ende

Orgamsauonsemnem der
die fir die

Geschafte unter dieser Position
zustandig ist. Wird auf der Rubrik
festgelegt und auf
Dossiers/Dokumente vererbt, kann
aber auf jede Stufe individuell
angepasst werden. Werte in der
Auswahliste werden pro Organisation
festaeleat

Os/Fs

OSIFS

[N

Os/Fs

text

OS-Erarbeitung

0S Aktualisierung

Struktur-
Erarbeitung

Aktualisierung

m (nur fir OS)

Federfiihrung Mitarbeiter

Frilheres Aktenzeichen

Mitarbeiter einer Organisationseinheil,
der fiir das Geschéft dieses Dossier
Zzustandig ist.

| Angabe des frilheren Aktenzeichens

oder einer weiteren Identifikation,
wenn diese nicht dem aktuellen
icht.

OSIFS.

'Fs

OS/IFS

OS/IFS

text

OS-Erarbeitung
Metadaten

Bearbeitung

0S Aktualisierung
Metadaten

Bearbeitung

Struktur-

Struktur-

Metadaten

Metadaten

Metadaten

Metadaten

Geschafte in Fachanwendung

Gliederung

entsor
Beschreibt, ob diose Posiion
Informationen auch in

Fachanwendung ausserhalb des OS /

|der FS enthalt

Die standard Gliederung einer
Struktur st die 10- Gliedemng Bei
Bedarf kann diese Gliederur

angepasst werden, auf 100 oter 1000-
Gliederuna

|osiFs

OS/FS

OSIFS.

OSIFS | OSIFS

boolean

Jalnein

10
100
1000

true
false

TEN(TE")

HUNDRED("HU")
THOUSAND('TH")

Metadaten
Bearbeitung

| 0S-Erarbeitung

Metadaten

Metadaten

Metadaten

0S Aktualisierung

Struktur-
Erarbeitung

Struktur
Aktualisierung

K (Defaultwert
Nein)

Giiligkeit von

Gilltigkeit bis

Datum der Inkraftsetzung der Struktur
oder des OS.

| Datum, das belegt, wann das Ende

der Verwendung der Struktur oder des
0S war.

OSIFS.

|osiFs

Datum

Datum

12018-01-01T0!

Format "YYYY-MM-DD"
2018-01-01
2018-01-01700:00:00
:00:00.0000000
Format "YYYY-MM-DD"
2018-01-01
2018-01-01700:00:00
2018-01-01T00:00:00.0000000

Metadaten Prifung

|kann bei

Metadaten Prifung

kann bei

Metadaten
Priifung

kann bei

Metadaten Prifung

kann bei

|kann bei

Schritten ausgefiillt
werden

Schritten ausgefiillt
werden

Schn“en

Schritten ausgefiilt
werden

Schritten ausgefillt
werden

Hermes-Nummer

Kiassifizierung

‘Klasswﬁkamcn der Struktur. Wenn di

Nummer des Hermesprojektes, mit
oo

Struktur nicht Klassifiziert ist, ist sie fir

alle Benutzer der OS und des BAR

sichtbar. Wenn die Struktur

Klassifiziert ist, ist sie nur fiir

bestimmte und definierte Benutzer
iabar.

OS/FS

|osiFs

|kann bei

kann bei

Struktur-

Struktur

kann bei

kann bei

Schritten ausgefiillt
werden

Schritten ausgefiillt
werden

Schritten
ausgefillt
werden

Schritten ausgefiillt
werden

Klassifizierungskategorie

Beschreibt, ob die Position heikle
Informationen geméss
Informationsschutz Verordnung
enthalt. Wird von der Rubrik auf
Dossiers/Dokumente vererbt, kann
aber auf jeder Stufe individuell
angepasst werden. Werte in der

d fix voraeaeben.

OS/IFS

OSIFS.

OS/IFS

OS/IFS

nicht Klassifiziert
intem
vertraulich
geheim

NICHT_KLASSIFIZIERT('N')
INTERN('")
VERTRAULICH("V")
GEHEIM('G")

Bewerlung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

m (nur fir OS)

Letzter Dossierzuwachs

Letzte Anderung des Dossiers. Dieser
Wert dient zu der Planung der
Aussonderung. Fiir OS kommt es
direkt aus GEVER

OSIFS

[N

0S Aktualisierung

Struktur-
Erarbeitung

Aktualisierung

Max. Anzahl Stufen Subdossiers

Pro Struktur muss entschieden
werden, wie viele Subdossiers Stufe
unter einem Dossier erlaubt sind. Die
maximale Anzahl ist 10 Stufe.

OS/IFS

1bis 10

Name (Titel des OS/ der Struktur)

Name der freien Struktur oder des OS

OSIFS

OS-Erarbeitung

Struktur-
Erarbeitung

Struktur fir
Ablieferung erstellen

Nummerierungsart

Art der Nummerierung fir eine freie
Struktur: nach GEVER-Standard, mit
Nummern, mit Nummern und
Buchstaben, ganz freie
Nummerierung.

Struktur-
Erarbeitung

Struktur fir
Ablieferung erstellen

Offentiichkeitsstatus Begriindung

Offentiichkeitsstatus
Zugangsgesuch

Begrindung, warum eine Information
zuganglich ist oder nicht. Freitext.
Wird auf der Rubrik festgelegt und auf
Dossiers/Dokumente vererbt, kann
aber auf jede Stufe individuell

| anaepasst werden.

Beschreibt, ob die Information
zuganglich geméiss Bundesgesetz fiir
Offentlichkeit ist. Wird auf der Rubrik
festgelegt und auf
Dossiers/Dokumente vererbt, kann
aber auf jede Stufe individuell
angepasst werden. Werte in der
Auswahlliste sind fix voraeaeben.

Os/Fs

OS/FS

Os/Fs

OS/FS

OSIFS

|os/Fs

[N

OS/IFS

Os/Fs

OSIFS |

Werteliste

Aufgesct
Emgeschrankt zugénglich
BGO

N ht zuganglich
Zuganglich

| AUFGESCHOBEN|

EINGESCHRAENKT ZUGAENGLICH(E"),
KEIN_BGOE('K"),
NICHT_ZUGAENGLICH('N"),
ZUGAENGLICH('Z"),

ZUPRUEFEN('P");

Metadaten
Bearbeitung

|Bewertung r+a

Metadaten

Metadaten

Metadaten

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

m (nur fir OS)




Ordnungssystempositionstyp

Definiert den Elementtyp, wird im GUI
nicht als Eingabefeld angezeigt.
Definiert, um was fiir ein Element es
sich bei einer Position handelt

OS/FS

OS/FS

Werteliste

Gruppe
Rubrik

Gruppe
Rubrik

Organisations ID.

Im GUI des StrucTools nicht
angezeigt, kann bei Anzeige der
Organisation in der
Organisationsverwaltung aus dem
Link auf die Organisation
herausgelesen werden. Die ID wird
automatisch erstellt, sobald eine
Oraanisation erstellt wird.

String, mindestens 1
Zeichen Lénge

1D muss innerhalb des StrucTools eindeutig sein.

Ist eine GUID.

Parent Unique ID

Physisch vorhanden

Im GUI des StrucTools nicht
angezeigt. Die ID wird automatisch
erstellt, sobald ein Element erstelt
wird.

Information, ob die Information auch

Positionsnummer der Hauptgruppen
bei anderen FS.

[

OS/FS

Os/Fs

OSIFS

os

|osiFs

[

0s

OS/FS

OSIFS | OSIFS

0s

1D, String von max 100
Zeichen Lénge

boolean

1D muss innerhalb des StrucTools eindeutig sein.

Ist eine GUID.

jain

true
false.

0S Erarbeitung

| 0S-Erarbeitung

0S Aktualisierung

0S Aktualisierung

Struktur-
Erarbeitun
Struktur-

Erarbeitung

FS Aktual

Struktur
Aktualisi

| Struktur far
o

rung erstellen

der Position in FS.
Sie enthélt die Positionsnummer des.
Eltemelements und die Erganzung

| der aktuellen Position

Eltemelement iibemommen

jes
einer Position. Wird fiir die Definition
der Positionsnummer der Position
benutzt. Wird automatisch aesetzt,

FS

Struktur-

Struktur

Struktur-
Erarbeitung

Struktur
Aktual

rung

Struktur fir
Ablieferung erstellen

| Struktur far

Ablieferung erstellen

Priffung

QS Bewertung

Hauptansprechpartner seitens
Bundesarchiv fir die Priifung der

| Struktur und der Metadaten

Mitarbeiter BAR zusténdig fur das
Review der Be-wertung, Umsetzung
des «Vier Augen Prinzios».

OSIFS.

|osiFs

Struktur Priifung BAR

| Qs-Bewertung

Struktur und
Metadaten Prifung
BAR

QS-Bewertung

Struktur Prifung
BAR

Qs-Bewertung

Struktur und
Metadaten Prifung
BAR

QS-Bewertung

QS Prifung

Rechtliche Grundlagen

Mitarbeiter BAR zustandig fir das
Review der Prifung, Umsetzung des

| «Vier Augen Prinzios».

Rechtliche Grundlagen (Gesetze,
Verordnungen) welche den Betrieb
und die Inhalte der Fachapplikation

OSIFS.

QS Struktur BAR

QS Struktur und
Metadaten

QS Struktur
BAR

Struktur-
Erarbeitung

QS Struktur und
letadaten

Struktur
Aktualisierung

Registrierdatum

Schutzfristdauer

Datum, an dem das Dokument
registriert wurde, im Zielsystem. Fiir
die Dossiers im OS kommt dieser

| Wert direkt aus GEVER.

Dauer der Schutzes gemass der
Kategorie zur Definition zum Schutz
der Information im Archiv, basierend
auf dem BGA

OS/FS

|osiFs

OS/FS

OS/IFS

OSIFS |

Datum

Format "YYYY-MM-DD"
2018-01-01
2018-01-01700:00:00
12018-01-01T00:00:00.0000000

0S Aktualisierung

Metadaten

Metadaten

Struktur
Aktualisierung

Metadaten

Schutzfristkategorie

Kategorie zur Definition zum Schutz
der Information im Archiv, basierend
auf dem Bundesgesez fir
Archivierung (BGA)

OS/IFS

OSIFS.

OS/IFS

OS/IFS

BGA Art
BGA Art
BGA Art
BGA Art
BGA Art
BGA Art
BGA Art
BGA Art

9.1

9.2

1.4
112
121
122
16.1
16.2

BGA_ART 9_1("9.1")

BGA_ART 9_2("9.2")

BGA_ART_11_1("11.1")
BGA_ART 11_2("11.2")
BGA_ART_12_1("12.1")
BGA_ART_12_2("12.2")
BGA_ART_16_1("16.1")
BGA_ART_16_2("16.2")

Metadaten
Bearbeitung

Metadaten

Metadaten

Metadaten

Sprache

Sprache in der das OS erstellt wird.

OSIFS

OS-Erarbeitung

Struktur-
Erarbeituna

Struktur fir
Ablieferuna erstellen

Standort

Status

Standort, wo eine Information sich
befindet, wenn nicht in GEVER oder

|Fachanwenduna

Status der Struktur im laufenden
Prozess oder nach abgeschlossenem
Prozess. Wird automatisch ausgefiilt

OS/IFS

OS/IFS

OSIFS.

OS/IFS

OS/IFS

|osiFs

Bewerlung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Status Position

Stellvertretung
(Verantwortlichkeiten)

Beschreibt ob die Position akiiv oder
inaktv ist. Fiir OS kommt dieser Wert
von GEVER durch einen Import ins.
StrucTool und kann nicht manuell
angepasst werden. Fir FS muss sie

| manuell definiert werden.

E-Mailadresse einer Stellvertretung
der fiir die Erarbeitung des OS zu-
stéindiaen Person einaetraoen werden

OS/IFS

OS/IFS

|osiFs

Werteliste

aktiv
inaktiv

AKTIV('A")
INAKTIVC'TY)

Bewerlung r+a

| 0S-Erarbeitung

Bewertung r+a

0S Aktualisierung

Bewertung r+a

Struktur-
Erarbeitung

Bewertung r+a

Struktur
Aktualisierung

Struktur ID

Stv. Bewertung

Im GUI des StrucTools nicht
angezeigt, ID der Struktur kann aus
dem Link auf die Struktur
herausgelesen werden. Die ID wird
automatisch erstellt,sobald eine neue

| Struktur erstellt wird.

Stellvertretung des zustandigen
Mitarbeiters BAR fiir die Bewertung

OSIFS.

|osiFs

String, mindestens 1
Zeichen Lénge

1D muss innerhalb des StrucTools eindeutig sein.

Ist eine 5-stellige Zahl

OS-Erarbeitung

| Struktur Priifung BAR

Struktur und
Metadaten Priifung

Struktur-

Struktur Priifung
BAR

Struktur und
Metadaten Priifung
AR

Struktur fiir
Ablieferung erstellen

Stv. Dienstchef

Stv. Priifung

Stellvertretung des Dienstchefs fir die
Genehmigung der Struktur

| Stellvertretung des zustandigen

Mitarbeiters BAR fir die Priifung

OSIFS.

|osiFs

Struktur Priifung BAR

| Struktur Priifung BAR

B,

Struktur und
Metadaten Prifung
BAR

Struktur und
Metadaten Priifung
BAR

Struktur Prifung
BAR

Struktur Priifung
BAR

B,

Struktur und
Metadaten Prifung
BAR

Struktur und
Metadaten Priifung
BAR

Siv. QS Bewertung

Stv. QS Prifung

Stellvertretung des zustandigen
Miterbeiters BAR fir die QS

| Stellvertretung des zustandigen

Mitarbeiters BAR fir die QS Priifung

OSIFS.

|osiFs

Struktur Priifung BAR

| Struktur Priifung BAR

Struktur und
Metadaten Prifung
AR

B

Struktur und

Metadaten Priifung
AR

Struktur Prifung
BAR

Struktur Priifung
BAR

Struktur und
Metadaten Prifung
AR

B

Struktur und
Metadaten Priifung
BAR

(Teil-)Bestand

Titel (OSP)

Titel (Dossier / Subdossier)

Bestand: Alle Unterlagen, die durch
dieselbe Behorde gebildet wurden.
Teilbestand: Untergiiederung eines
Bestandes, die den
verwaltungsmassigen Aufbau der
Provenienz-stelle widerspiegelt, oder,
wenn dies nicht moglich ist, nach
geographischen, chronologischen,
funktionalen oder ahniichen Kiiterien
erfolgt. Enthalt die
Teilbestandssignatur. Diese wird vom
BAR vergeben

Titel der Position

Titel des Dossiers oder Subdossiers

OS/FS

OS/FS

OSIFS.

OS/IFS

OSIFS.

Struktur Priifung BAR

| 0S-Erarbeitung

0S-Erarbeitung

B,

Struktur und
Metadaten Prifung
BAR

0S Aktualisierung

0S Aktualisierung

Struktur Prifung
BAR

Struktur
Erarbeituna
Struktur

Struktur und
Metadaten Prifung
BAR

Struktur
Aktualisi
Struktur

Ablieferung in
Bearbeitung

m (bei Ablieferung)




Typische Abfragen und Antworten |Hier kinnen bestimmte typische

(bei Fachapplikationen)

Abfragen im Sys-tem dokumentiert
werden. Wonach wird gesucht, welche
Auswertungen werden gemacht.

Struktur
Erarbeitung

Aktualisierung

Technische Angaben — zum
System (bei Fachapplikationen)

Technische Angaben — zu den
Daten (bei Fachapplikationen)

Die technischen Angaben zum
System umfassen die Art der
Appliikation, die verwendeten
Technologien und weitere technische
Informationen

| Die technischen Angaben zu den

Daten umfassen die Art der Daten,
deren Formate und Aufbau,

Struktur

Struktur

Struktur
Erarbeitung

Struktur
Aktualisierung

Umfang

Unigue ID

Laufmeter / Datenmenge in MB.

|Im GUI des StrucTools nicht

angezeigt. Die ID wird automatisch
erstellt, sobald ein Element erstellt
ird.

FS

OS/FS

FS

OS/FS

|osiFs

OS/FS

OS/FS

|osiFs

D, String von max 100
Zeichen Lange

ID muss innerhalb des StrucTools eindeutig sein.
Ist eine GUID.

Struktur

Struktur

Ablieferung erstellen

m (bei
Ablieferungen)
sonst k

Version / Generation

is
Verweis auf Dossiers bzw.
Dossierbezug (Aufgabe) - Name
der Dossiers (bei

wi
Versionsnummer und Generation der
Struktur

| Verweis auf andere Dossiers

Wenn es im OS bestimmte Dossiers
hat, welche mit der Fachapplikation in
Verbindung stehen (resp. diese

dann ist hier der Titel
des D fzufiih

|0SIFS

OS/FS

OSIFS.

OSIFS |
FS

Version ist immer wie folgt aufgebaut [Zahi] (Zahi].
Eine Hauptversion (Zahi vor dem Punkt entsteht
immer bei Genehmigung einer Struktur.
Generation muss ein Buchstabe zwischen A und
Zsein.

Generation OS
genehmigt

|Bewertuna r+a

Generation OS
genehmigt

Bewertuna r+a

Generation FS
genehmigt

Bewertuna r+a
Struktur

Generation FS
genehmigt

Bewertuna r+a
Struktur

Verweis auf Dossiers bzw.
Dossierbezug (Aufgabe) -
Ordnungssystemposition der
Dossiers (bei Fachapplikationen)

Vorgéngerorganisation

Wenn es im OS bestimmte Dossiers
hat, welche mit der Fachappiikation in
Verbindung stehen (resp. diese
referenzieren), dann st hier das
Aktenzei-chen (die
Ordnungssystemposition) des

| Dossiers aufzufihren.

Name aller Vorgangerorganisationen,
wenn es gibt. Das Feld ist optional zu
befiillen. Die Organisationen miissen
geméiss Behdrdendaten AIS BAR
betitelt werden.

Struktur
Erarbeitung

Aktualisierung

Zeitraum bis

Zeitraum von

Ende des Entstehungszeitraums der
Unterlagen unter dieser Position oder
Eingrenzung des
Entstehungszeitraum des
Dokumentes (Datum der letzten

| Anderuna des Dokumentes)

Beginn des Entstehungszeitraums der

Unteriagen unter dieser Position oder

Eingrenzung des

Entstehungszeitraum des

Dokumentes (Datum der Erstellung
fes D

FS

Fs

Os/Fs

OSIFS |

Datum

Datum

Format "YYYY-MM-DD"
2018-01-01
2018-01-01700:00:00
2018-01-01700:00:00.0000000

| Format "YYYY-MM-DD"

2018-01-01
2018-01-01700:00:00
2018-01-01T00:00:00.0000000

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Bewertung r+a

Ablieferung in
Bearbeitung

Bearbeitung

m (bei Dokumente
im Rahmen von
Ablieferungen)

Sonstk

m (bei Dokumente
im Rahmen von
Ablieferungen)

Sonstk

Zugriffund Art des Zugrifs —
intern

Zugrif und Art des Zugrifs -
extern

Informationen dariber, wie auf die
Daten intern zugegriffen wird und von
wem.

| Informationen dariiber, wie auf die

Daten extern zugegriffen wird und von
wem.

text

Struktur
Erarbeitung

Struktur

Aktualisierung

Struktur

Zugrifsrechte

Zugriffsdefinition der Position im
Zielsystem. Wird auf der Rubrik
festgelegt und auf
Dossiers/Dokumente vererbt, kann
aber auf jede Stufe individuell
angepasst werden. Werte in der
Auswahliste werden pro Organisation
festaeleat

[

[

OSIFS

[N

[

Werteliste

Wird vom Admin BV im StrucTool hinterlegt

Bewertung r+a

0S Aktualisierung

Bewertung r+a

Aktualisierung

m fiir O
Kfiir FS.

Zusatzkomponente

Wert definiert aufgrund des
Zusatzkomponententyps der Rubrik.
Der Zusatzkomponente erganzt die
Positionsnummer und sie bilden
zusammen das Aktenzeichen.

OSIFS.

OS/IFS

Werteliste.

Abhéingig von der Zusatzkomponentenart:
Jahr

Laufnummer
Freitext

OS-Erarbeitung

0S Aktualisierung

Struktur

Struktur

m fir 0S
K fiir FS.

m fiir FS nach
GEVER

Nummerierung

yp der Jar,
Freitext und Laufende Nummer.

| Typ der des

Subdossiers

Subdossiers: Jahr, Freitext und
Laufende Nummer.

[N

OSIFS

[N

OS/IFS

Werteliste

Werteliste

Jahr
Laufnummer
Freitext

Jahr
Laufnummer
Freitext

JAHR
LAUFNUMMER
FREITEXT

OS-Erarbeitung

| 0S-Erarbeitung

0S Aktualisierung

0S Aktualisierung

Struktur
Erarbeitung

Struktur

Aktualisierung

Struktur

m fiir OS.
K fiir FS.
m fiir FS nach
GEVER
Nummerieruna

K fiir FS.
m fiir FS nach

Zusténdige Person (OS)

Zusténdige Organisation

Hauptansprechpartner seitens.
Organisation fir die Bearbeitung der

 Struktur

Name der Organisation, die fiir die
Struktur oder das OS zustandia ist

OSIFS

|os/Fs

text

Wird vom Admin BV im StrucTool hinterlegt

Wird vom Admin BV im StrucTool hinterlegt

OS-Erarbeitung

| 0S-Erarbeitung

Struktur
Erarbeitung

Struktur
Erarbeituna
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