
 
 

Eidgenössisches Departement des Innern EDI 

Schweizerisches Bundesarchiv BAR 

Dienst Bewertung und Informationsverwaltung 

 

Az.: 311-1 

 

  

  

  

 

Bewertungsentscheid (Auszug) 

Prospektive Bewertung Eidgenössisches Departement für auswär-
tige Angelegenheiten (Ordnungssystem 2016), 2017 

Eidgenössisches Departement für auswärtige Angelegenhei-
Aktenbildende Stelle 

ten (1979- ) 

Eidgenössisches Departement für auswärtige Angelegenhei-
Anbietende Stelle 

ten (EDA) 

Datum Genehmigung 10. April 2017 

1 Anlass und Gegenstand der Bewertung 

In Umsetzung des Bundesratsbeschlusses zur Einführung GEVER (-basierter Ordnungssysteme) in der 

Bundesverwaltung und unter Berücksichtigung der Verordnung über die elektronische Geschäftsver-

waltung in der Bundesverwaltung (GEVER-Verordnung), werden die Ordnungssysteme (OS) aller an-

bietepflichtigen Verwaltungseinheiten der Bundesverwaltung durch das Bundesarchiv (BAR) geprüft 

und abgenommen. Dabei nimmt das BAR – in Zusammenarbeit mit der Verwaltungseinheit – auch eine 

vollständige prospektive Bewertung aller Rubriken des OS vor. 

In diesem Zusammenhang wurde das Ordnungssystem des EDA zur prospektiven Bewertung einge-

reicht.  

2 Aufgaben und Kompetenzen der aktenbildenden Stelle (EDA) 

Hauptaufgabe des EDA ist die Wahrung der aussenpolitischen Interessen der Schweiz im Rahmen 

des verfassungsmässigen Auftrages. Dabei handelt es sich um folgende Schwerpunkte:1 

Europapolitik 

Pflege der Beziehungen zu den Nachbarländern und des Verhältnisses zur europäischen Union. 

Finanzplatz und Wirtschaft 

Der Finanzsektor und die Exporte als tragende Säulen der Schweizer Wirtschaft; Schweizer Gesetze 
verhindern die Anlage unrechtmässiger Vermögen auf dem Schweizer Finanzplatz. 

Entwicklung und Zusammenarbeit 

Schweizer Engagement für eine nachhaltige globale Entwicklung zur Reduktion von Armut und globalen 
Risiken; fragile und von Konflikten betroffene Länder im Fokus; die Entwicklungszusammenarbeit, die 
Ostzusammenarbeit und die Humanitäre Hilfe der Schweiz setzen konkrete Projekte um. 

Völkerrecht 

Regelt die zwischenstaatlichen Beziehungen und ist Grundlage für Frieden, Stabilität und den Schutz 
der Menschen. 

Menschenrechte und Menschliche Sicherheit 

Schutz des Einzelnen vor Krieg, Gewalt und Willkür sowie Förderung von Frieden, Demokratie und 

Menschenrechten sind Prioritäten der Schweizer Aussenpolitik. 

                                                      
1 Schwerpunkte der schweizerischen Aussenpolitik gemäss https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/orga-

nisation-deseda.html (abgerufen 2010-10-14) 

https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda.html
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Sicherheitspolitik 

Schweizer Einsatz in internationalen Organisationen und in sicherheitspolitischen Partnerschaften für 
die Stabilität in der Welt, ein tiefes Rüstungsniveau, Nonproliferation und Rüstungskontrolle. 

Internationale Organisationen 

Sitz der Schweiz in internationalen Organisationen und Missionen. 

Umwelt, Wissenschaft, Verkehr, Energie, Gesundheit 

Kohärenz in spezifischen Politikbereichen sichern, insbesondere für Bildung, Wissenschaft, Raumfahrt, 
Gesundheit Umwelt, nachhaltige Entwicklung, Energie und Verkehr; Koordination mit den Fachdepar-
tementen und Wahrung aussenpolitischer Interessen. 

Auszug aus der Organisationsverordnung vom 20. April 2011 für das Eidgenössische Departement 

für auswärtige Angelegenheiten OV-EDA (Stand am 24. März 2015):2 

Art. 1 Ziele und Funktionen 

1 Das Eidgenössische Departement für auswärtige Angelegenheiten (EDA) wahrt die aussenpolitischen Interessen der Schweiz 
im Rahmen des verfassungsmässigen Auftrages. 

2 Dabei verfolgt es folgende Ziele: 

a. Es strebt eine aktive Präsenz des Landes in den internationalen Beziehungen sowie die Mitbestimmung und Mitgestal-
tung in den für die Schweiz bedeutsamen internationalen Organisationen und Gremien an. 

b. Es stellt in Zusammenarbeit mit den anderen Departementen die Kohärenz der Aussenpolitik der Schweiz sicher. 

c. Es gewährleistet die Qualität und die Leistungsfähigkeit der diplomatischen und konsularischen Tätigkeit sowie der 
Tätigkeit im Rahmen der internationalen Zusammenarbeit der Schweiz. 

d. Es fördert das Verständnis der Bevölkerung für die Aussenpolitik und für deren Auswirkungen auf die Schweiz. 

3 Bei der Verfolgung dieser Ziele nimmt es folgende Funktionen wahr: 

Es plant und gestaltet in Zusammenarbeit mit den anderen Departementen die bilateralen und die multilateralen Beziehungen 
der Schweiz. 

b. Es bearbeitet völkerrechtliche Fragen und wirkt bei der Ausarbeitung der internationalen Verträge mit. 

c. Es ist zuständig für die humanitäre Hilfe des Bundes und gestaltet in Zusammenarbeit mit dem Eidgenössischen De-
partement für Wirtschaft, Bildung und Forschung die Entwicklungspolitik des Bundes. 

d. Es bearbeitet in Zusammenarbeit mit den zuständigen Departementen Fragen der internationalen Sicherheitspolitik der 
Schweiz. 

3 Ergebnis der Bewertung 

3.1 Einleitung 

Mit der Wahrung der aussenpolitischen Interessen der Schweiz nimmt das EDA einen umfangreichen 
verfassungsmässigen Auftrag wahr. Die damit verbundenen vielfältigen Aufgaben und Kompetenzen 
wurden im Rahmen der vorliegenden Bewertung mehrheitlich archivwürdig bewertet. Mit der Umsetzung 
der Bewertung kann die bisherige Überlieferungsbildung des EDA im BAR fortgesetzt werden. Darauf 
basierend können ferner vielfältige Forschungsfelder weiterhin bearbeitet werden. 

Gemäss Art. 2 b OV-EDA stellt das EDA in Zusammenarbeit mit den anderen Departementen die Ko-
härenz der Aussenpolitik der Schweiz sicher. Aufgrund dieser Zusammenarbeit können Überschnei-
dungen in der Überlieferung / Bewertung mit anderen Bundesstellen nicht vollständig vermieden wer-
den. 

3.2 Bewertungsergebnisse aus rechtlich-administrativer Sicht (inkl. erläuternden Hinwei-

sen zum Aufbau OS EDA) 

Das OS EDA 2016 wurde über sechs Stufen (Ebenen) strukturiert. Aufgrund dieses vom EDA gewähl-
ten Aufbaus weisen die Stufen 2 – 4 nur Standardpositionen (x)0 (Allgemeines) und (x)9 (Verschiede-
nes) als bewertbare Rubriken auf. Auf eine Bewertung dieser Rubriken (inkl. ganze Hauptgruppe 9 des 
OS) wurde zum Zeitpunkt der vorliegenden Bewertung verzichtet, da sie nur als Platzhalter dienen und 
vom EDA nicht zu Registrierungszwecken genutzt werden. 

                                                      
2 AS 2011 1631 unter: https://www.admin.ch/opc/de/official-compilation/2011/index_18.html 
 

https://www.admin.ch/opc/de/official-compilation/2011/index_18.html
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Auf Stufe 5 fand ebenfalls keine Bewertung statt, da es ausser der Standardrubrik (x)9 (Verschiedenes), 
welche das EDA ebenfalls nicht für die Ablage nutzt, keine weiteren bewertbaren Positionen (Rubriken) 
gibt. 

Die tatsächlich bewerteten Rubriken befinden sich somit auf der tiefsten Stufe 6. Ausnahme: Auch auf 
dieser Stufe nutzt das EDA (x)9 (Verschiedenes) nicht für die Ablage, deshalb auch hier keine Bewer-
tung dieser Positionen. 

Auf Stufe 5 befinden sich die folgenden OS-Standardgruppen, deren Rubriken die Stufe 6 bilden: 

Allgemeines / Planung, Organisation und Evaluation: 
Unterhalb dieser Standardposition wurden die Rubriken auf Stufe 6 vom EDA aus rechtlich-administ-
rativer Sicht archivwürdig bewertet. Hier werden hauptsächlich strategisch wichtige Unterlagen sowie 
Grundlagen abgelegt. 

Basisdokumentation: 
Unterhalb dieser Standardposition wurden die Rubriken auf Stufe 6 vom EDA in der Regel aus recht-
lich-administrativer Sicht nicht archivwürdig bewertet. Hier werden hauptsächlich Dokumentationsun-
terlagen abgelegt. 

Umsetzung – [Aufgabe] (vgl. dazu Übersicht zu dieser Standardgruppe, Anhang 2): 
Unterhalb dieser Standardposition befinden sich auf Stufe 6 Rubriken, zu denen hauptsächliche Un-
terlagen operativer Art abgelegt werden. 

Das EDA bewertete (auf Stufe 6, Umsetzung – [Aufgabe]) aus rechtlich-administrativer Sicht mehr-
heitlich Positionen zu Prozessen als archivwürdig, bei welchen die eigene Federführung im Vordergrund 
steht sowie solche, welche aus Sicht des EDA einen hohen Informationswert aufweisen. 

Als nicht archivwürdig beurteilte das EDA hauptsächlich Positionen zu operativen Prozessen ohne Fe-
derführung und solche, welche aus Sicht des EDA keinen Dauerwert aufweisen.3 

3.3 Bewertungsergebnisse aus historisch-sozialwissenschaftlicher Sicht 

Das BAR bewertete aus historisch-sozialwissenschaftlicher Sicht zusätzlich die nachfolgend auf-
geführten Rubriken (Stufe 6) der Standardgruppe Umsetzung – [Aufgabe] als archivwürdig (vgl. dazu 
auch die Übersicht Standardgruppe Umsetzung – [Aufgabe], Anhang 2). 

Für Positionen mit Personaldossiers wird die Bewertung (Sampling und Selektion) gemäss einschlägi-
gem Bewertungsentscheid angewandt.4 

 

Wiederkehrende Rubriken (über das gesamte OS): 

Grundlagen & Rahmenbedingungen 

Überwachung, Berichterstattung, Faktenermittlung und Monitoring 

Kontakte mit in- und ausländischen Behörden sowie privaten Organisationen 

(Einzel)Rubriken in Hauptgruppe 0: 

011-02-04-01 Bearbeiten von Fragen des Vertretungsrechts 

012-01-07-06 Auswertungen: Steuerungsbericht 

051-02-01-02 Sprachregelungen und Kommunikationsanweisungen 

(Einzel)Rubriken in Hauptgruppe 1: 

111-04-02-07 Beschwerdeverfahren seitens Angestellter 

111-04-02-08 Disziplinarverfahren bezüglich Angestellter 

111-06-01-03 Zulagensystem Ausland 

111-13-06-08 Netzwerke, Beziehungen & Kontakte 

122-01-02-03 Durchführung rechtlicher Abklärungen (ohne Bericht) 

122-01-02-04 Durchführung organisatorischer Abklärungen (ohne Bericht) 

132-05-02-07 Informatiksicherheit & Informationsschutz 

(Einzel)Rubriken in Hauptgruppe 2: 

212-04-02-01 Empfänge & Anlässe 

212-10-02-01 Schulden von Botschaften 

                                                      
3 Im bewerteten OS wird vom EDA oft der Begriff „informativ“ verwendet, allerdings nicht im Sinne des Duden, sondern im Sinne 

von Toebak [vgl. dazu Peter Toebak: Reduktion und Integration als Erfolgsfaktoren, 2009], was zu Missverständnissen führen 
könnte. Deshalb verzichten wir im Bewertungsentscheid auf diese irreführende Begrifflichkeit. 

4 Siehe Publikation auf der Webseite BAR, Bewertungsentscheid EPA zu Personalinformationssystem und e-Personaldossiers: 

https://www.bar.admin.ch/bar/de/home/informationsmanagement/archivwuerdigkeit/bewertungsent-
scheide/eidgenoessisches-finanzdepartement-efd.html.  

https://www.bar.admin.ch/bar/de/home/informationsmanagement/archivwuerdigkeit/bewertungsentscheide/eidgenoessisches-finanzdepartement-efd.html
https://www.bar.admin.ch/bar/de/home/informationsmanagement/archivwuerdigkeit/bewertungsentscheide/eidgenoessisches-finanzdepartement-efd.html
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212-10-02-02 Schulden von Konsularposten 

221-00-00-01 Medien-Monitoring 

221-05-00-02 Partner & Sponsoring 

221-06-02-01 Anfragen, Warteliste 

221-06-02-02 Abgelehnte Gesuche 

221-06-02-03 Verschobene, abgesagte Delegationen 

Wiederkehrende Rubriken in Hauptgruppe 3: 

Überwachung, Berichterstattung & Faktenermittlung 

Länderprogramme, Zusammenarbeit mit Internationalen Organisationen 

Projekte zur Umsetzung 

Eröffnung und Schliessung von Vertretungen 

Krisendispositive 

Instruktionen für Schweizer Vertretungen im Ausland 

Auslandreisen Parlamentarischer Gruppen 

Konferenzen in der Schweiz, Probleme mit ausländischen Diplomaten in der Schweiz 

Visaanträge in kritischen Fällen 

Zwischenfälle 

Probleme von Schweizern im Ausland 

Probleme von Staatsangehörigen anderer Länder in der Schweiz 

Staatsverträge 

Memoranda of Understanding 

Sanktionen 

Wirtschaft 

Offizielle Besuche an die Schweiz 

Staatsbesuche an die Schweiz 

Zielvereinbarungen mit Schweizer Vertretungen im Ausland 

(Einzel)Rubriken in Hauptgruppe 3: 

311-01-02-01 Geldwäscherei, gegliedert nach Land 

311-01-02-02 Geldwäscherei, gegliedert nach Organisation 

311-01-02-03 Kapitalflucht, gegliedert nach Land 

311-01-02-04 Kapitalflucht, gegliedert nach Organisation 

311-01-02-05 Korruptionsbekämpfung, gegliedert nach Land 

311-01-02-06 Korruptionsbekämpfung, gegliedert nach Organisation 

311-01-02-07 Potentatengelder 

312-01-04-01 Schweizerische Umweltaussenpolitik 

324-01-05-08 Partnerschafts-Ausbildungszentren 

324-05-02-10 Arbeitsgruppe für Rechtsstaatlichkeit: Zentrum Tunis 

332-01-02-05 Schutz der Zivilbevölkerung in bewaffneten Konflikten (Projekt) 

332-01-02-06 Bewaffnete Gruppen (Projekt) 

332-01-02-07 Humanitärer Zugang (Projekt) 

332-01-02-08 Gefährdungspotenziale (Projekt) 

333-03-02-06 Feldmissionen 

335-01-02-01 EZF EO Einsatzorte der Experten/innen, geordnet nach Städten (Organisationssitz) 

335-01-02-02 EZF EO Einsatzorte der Experten/innen, geordnet nach Regionen (Organisationsaktivität) 

335-01-02-03 EZF EO Einsatzorte der Experten/innen, geordnet nach Ländern (Organisationsaktivität) 

341-03-02-05 Zwischenfälle, Probleme von Schweizern im Ausland 

341-03-02-06 Zwischenfälle, Probleme von Staatsangehörigen anderer Länder in der Schweiz 

344-01-03-01 Staatsverträge 

344-01-03-02 Memoranda of Understanding 

344-01-03-03 Aktionspläne 

344-01-04-01 Kriegsmaterialexporte 

344-01-04-04 Entwicklungszusammenarbeit 

344-01-04-05 Migrationsfragen 

344-01-04-06 Menschliche Sicherheit 

344-01-04-07 Humanitäre Hilfe 

345-01-03-01 Staatsverträge 

345-01-03-02 Memoranda of Understanding 

345-01-03-03 Aktionspläne 
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345-01-04-01 Kriegsmaterialexporte 

351-01-01-01 Gesetzliche Grundlagen für Kandidaturen in I.O., Bundesangestellten in I.O. (VOIO) 

351-02-02-02 Finanzen, Finanzwesen 

351-02-02-03 Betreuen von Mietzinssubventionen für NGOs usw. 

351-02-02-04 Immobilienstiftung für internationale Organisationen (FIPOI) 

351-02-02-07 Betreuen von I.O. im Rahmen der Sitzstaatpolitik (generell) 

351-02-02-09 Konkurrenzbeobachtung im Rahmen der Gaststaatpolitik 

351-02-02-10 Bilden permanenter Plattform mit Gemeinde & Kanton Genf (technisch, politisch) 

351-02-02-11 Stärken der Sicherheit in Genf 

352-01-00-01 Reformprojekte 

352-06-02-04 Bilaterale Treffen, Besuche 

(Einzel)Rubriken in Hauptgruppe 4: 

412-02-07-01 Grenzüberschreitende Arbeit der Kantone: Konventionen, Übereinkommen, Verträge 

412-02-07-02 Grenzüberschreitende Arbeit der Kantone: Kommissionen 

412-02-07-03 Kulturelle Zusammenarbeit 

412-02-07-04 Katastrophenhilfe-Abkommen 

413-06-03-01 Kontrolle der Sammlung des Bundesrechts bzgl. völkerrechtlicher Verträge 

414-01-02-04 Internationale Organisationen 

414-02-02-01 Konsularischer Schutz 

414-02-02-03 Auslandschweizer 

414-02-02-04 Begleitpersonen 

414-03-02-03 Unterstützung des Friedens 

414-03-02-04 Gewaltanwendung 

414-03-02-05 Fragen im Rahmen des Eidgenössischen Departements für Verteidigung, Bevölkerungsschutz und Sport (VBS) 

414-03-02-06 Fragen im Rahmen der UNO-Generalversammlung 

414-03-02-07 Fragen im Rahmen des UNO-Sicherheitsrats 

414-03-02-08 Fragen im Rahmen anderer UNO-Organisationen 

414-03-02-09 Fragen im Rahmen der Partnerschaft für den Frieden (PfP), Nordatlantikvertrags-Organisation (NATO) 

414-03-02-10 Fragen im Rahmen der Organisation für wirtschaftliche Zusammenarbeit & Entwicklung (OECD) und der Organisa-
tion für Sicherheit & Zusammenarbeit in Europa (OSZE/OSCE) 

414-03-02-11 Fragen im Rahmen der Gemeinsamen Sicherheits- und Verteidigungspolitik (GSVP) der Europäischen Union (EU) 

414-04-02-01 Verordnungen, Verfügungen zur Wahrung der Landesinteressen (Art. 184, Abs. 3 BV) 

414-04-02-02 Schutzmachtmandate 

414-05-02-02 Informations- & Öffentlichkeitsarbeit 

414-05-02-03 Schweiz-Europäische Institutionen 

414-05-05-01 Erweiterung, Nachbarschaft, Sicherheit & Beziehungspflege 

414-05-05-02 Gemeinsame Sicherheits- & Verteidigungspolitik (GSVP) 

414-05-05-03 Sachthemen der Aussenpolitik 

414-05-07-02 Abkommen CH-EU 

414-06-02-01 Freihandelsabkommen 

414-06-02-02 Kriegsmaterialexporte 

414-06-02-03 Internationale Sanktionen 

414-06-02-04 Steuerabkommen 

414-06-02-05 Investitionsschutzabkommen 

414-06-02-06 Geistiges Eigentum 

414-06-02-07 Sitzverlegung von Schweizer Firmen 

414-06-02-08 Fragen im Rahmen der OECD, OSZE 

414-06-02-09 Fragen im Rahmen der Welthandelsorganisation (WTO) 

414-06-02-10 Fragen im Rahmen anderer multilateraler Wirtschaftsorganisationen 

414-08-02-01 Visafragen 

414-08-02-02 Ausländerwesen 

414-08-02-03 Asylwesen 

414-08-02-04 Rückübernahmeabkommen 

414-08-02-05 Internationale Migrationszusammenarbeit (IMZ) 

415-01-02-04 Politische & andere Organe 

415-01-02-05 UNO-Kommissionen 

415-01-03-03 Kontrollorgan, Ausschuss, Komitee 

415-01-03-04 Politische & andere Organe 
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415-01-04-03 Vorsitz der OSZE (Schweiz) 

415-02-03-02 Internationale Humanitäre Ermittlungskommission (IHEK) 

415-02-03-04 Akademie für humanitäres Völkerrecht & Menschenrechte, Genf 

415-02-03-05 Internationales Institut für humanitäres Recht, Sanremo 

415-02-03-06 Internationale Rotkreuz- & Rothalbmondkonferenz 

415-02-03-07 Weitere Konferenzen (Treffen zu humanitärem Völkerrecht) 

415-02-03-08 Internationale Untersuchungskommissionen 

415-03.2-04 IKRK-Konferenzen 

416-02-02-06 Parlamentarische Interventionen 

416-03-05-02 Rahmendokumente 

416-03-05-03 Ministertreffen 

416-03-05-04 Treffen des Koordinationskomitees 

416-03-05-05 Global Community Engagement and Resilience Fund (GCERF) 

416-03-05-06 Internationales Institut für Justiz und Rechtsstaatlichkeit (IIJ) 

416-03-05-07 Hedaya Centre (Internationale Exzellenzzentrum zur Bekämpfung von gewaltbereitem Extremismus) 

416-03-06-02 OSZE  

416-03-06-03 EU 

416-03-06-04 G8 / Financial Action Task Force (FATF) 

416-03-06-05 NATO 

416-03-06-06 OAS 

416-03-06-07 ASEAN 

416-03-06-08 OIC, Arabische Liga 

421-04-03-02 Schweizerische Kapitäne & Deckoffiziere 

421-04-03-03 Ausländische Kapitäne & Deckoffiziere 

421-04-03-04 Schweizerische Maschinenoffiziere 

421-04-03-05 Ausländische Maschinenoffiziere 

Wiederkehrende Rubriken in Hauptgruppe 5: 

Beziehungen & Kontakte 

Pflege & Entwicklung von Grundlagen 

Lenkung, Koordination & Meetings der Kerngruppe 

Externe Berater (Backstopper) 

Konferenzen des Netzwerks, Lernveranstaltungen 

Konferenzen des Netzwerks 

Lernveranstaltungen 

Lernprojekte 

Fallstudien 

Partnerschaften 

Länderprogramme, Regionalprogramme, Globalprogramme 

Projekte in Eigenregie 

Projekte Dritter 

Kleinaktionen 

Beteiligung, Unterstützung, Kernbeiträge 

Finanzbeiträge (regulär, Pflichtbeitrag) 

Programme & Funding (spezifisch) 

 (Einzel)Rubriken in Hauptgruppe 5: 

511-03-05-02 Indikatoren, Ratings etc. 

512-02-01-01 DEZA-Feldhandbuch 

512-02-03-01 Instrumente zum Projektmanagementzyklus (Project Cycle Management, PCM) 

512-02-07-01 Backstopping-Mandate, gemeinschaftliche Mandate (Collaborative Mandates) 

512-02-07-02 Begünstigten-Bedarfsevaluation (Beneficiary Assessment) 

512-02-07-03 Thematischer Dialog auf nationaler & internationaler Ebene 

512-02-07-04 Erarbeitung des Armutskonzepts der DEZA 

512-02-07-05 Unterstützung, Beratung der Netzwerke 

512-02-07-06 Unterstützung, Beratung der Kooperationsbüros (KoBüs) 

512-02-08-01 Konferenz Busan 

512-02-08-02 Koordination, Inputs & Austausch DEZA-intern 

512-02-08-03 Koordination, Inputs & Austausch DEZA-extern 

513-01-02-05 Lernprojekte, Fallstudien 
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513-01-02-10 Partnerschaften 

532-01-02-07 Einsätze (Katastrophenhilfe) 

532-03-02-14 Konsulenten (Aufträge, Verträge, Betreuung) 

Wiederkehrende Rubriken in Hauptgruppe 6: 

Beziehungen & Kontakte 

Kontakte mit Stakeholdern 

Beitrag zum Aussenpolitischen Bericht 

(Einzel)Rubriken in Hauptgruppe 6: 

611-03-02-03 Bearbeitung Bundesratsgeschäfte 

611-03-02-04 Bearbeitung Parlamentsgeschäfte 

621-01-02-01 Beitrag zum Aussenpolitischen Bericht 

(Einzel)Rubriken in Hauptgruppe 7: 

711-01-02-04 Informations- & Erfahrungsaustausch im internationalen Kontext 

711-01-02-05 Informations- & Erfahrungsaustausch im nationalen Kontext 

711-01-00-01 Entsendegespräche für politische und konsularische Aufgaben 

711-01-02-01 Behandlung auslandschweizerpolitischer Themen 

711-01-02-02 Erarbeitung von Werkzeugen zu konsularischen Dienstleistungen 

711-01-02-03 Abkommen im konsularischen Bereich 

716-04-02-01 Asylfragen & Rückführungen, nach Auslandvertretungen 

718-02-02-04 Kontakte mit Schweizer Institutionen 

718-02-02-05 Kontakte mit Schweizer Schulen 

721-01-02-02 Stellenbeschriebe, Krisenpflichtenhefte 

721-01-02-03 Pikettdienst KMZ 

Wiederkehrende Rubriken in Hauptgruppe 8: 

Projekte, Direktaktionen 

Kleinaktionen 

Mandate 

Einzel)Rubriken in Hauptgruppe 8: 

811-07-02-01 Entwicklung der Aufbauorganisation, Reorganisationen, Kompetenzen 

811-07-03-01 Erarbeitung interner Abläufe  

811-07-04-03 Strategisches Controlling & Risikobeurteilung 

811-08-02-01 Beiträge an politische Dossiers 

811-08-02-04 Thematische Fachnetzwerke 

811-08-03-03 Stiftungen, Ausschüsse, Kommissionen, Arbeitsgruppen 

811-08-04-09 Nichtregierungsorganisationen (NGOs), Hilfswerke 

813-02-03-04 Steuerfragen & Zollangelegenheiten 

813-02-03-05 Angelegenheiten der Sozialversicherungen (Alters-und Hinterlassenenversicherung (AHV), Invalidenversicherung 
(IV), Erwerbsersatzordnung (EO), Arbeitslosenversicherung (ALV) / Familienausgleichskasse (FAK)) 

813-03-03-03 Ausländische Firmen & Institutionen 

814-02-02-01 Politischer Bericht 

814-02-02-02 Weitere Berichte (thematisch) 

814-02-02-03 Austauschprogramme 

814-02-02-04 Themendossiers zu Politik & Gesellschaft 

814-02-02-05 Dossiers zu besonderen Themen (EU, EFTA usw.) 

814-02-03-01 Berichte juristischer Art 

814-02-03-02 Bilaterale Verträge 

814-02-03-03 Multilaterale Verträge 

814-02-04-01 Wirtschaftsbericht 

814-02-04-02 Weitere wirtschaftliche Berichte (thematisch) 

814-02-05-01 Berichte touristischer Art 

814-02-07-01 Berichterstattung 

815-02-02-06 Verwaltung von Immobilien & Mobilien des Drittstaates 

815-02-02-07 Vertretung politischer & wirtschaftlicher Interessen des Drittstaates 

815-02-02-08 Vertretung anderer Interessen des Drittstaates 

817-01-03-01 Swiss Import Promotion Programme 

821-07-02-01 Schulden internationaler Organisationen 

821-07-02-02 Schulden ständige Missionen 
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3.4 Bewertung der Personendossierserien EDA in den Fachanwendungen 

ORDIPRO (New), SAS und eVera 

Bewertet wurden im Rahmen des vorliegenden Bewertungsentscheides: 

 Personendossiers, welche in den Fachanwendungen „ORDIPRO New“ (Betreuung von in der 

Schweiz akkreditierten Personen) und „ORDIPRO“ (Personal der internationalen Organisationen 

und der ständigen Missionen inklusiv Hausangestellte) gemäss Verordnung über das Informati-

onssystem Ordipro des EDA5 geführt werden (Ordipro enthält keine Sachdossiers). Mittels Ordi-

pro (New) bewirtschaftet das EDA (an den Standorten Bern und Genf) die Akkreditierung und den 

Aufenthalt sowie die Ausstellung und Verwaltung entsprechender Legitimationskarten für in der 

Schweiz diplomatisch tätige ausländische Personen. In Ordipro (New) werden auch Personen-

daten verwaltet, die nicht Diplomatinnen und Diplomaten betreffen, sondern deren ausländisches 

(Haus-) Personal. Siehe Positionen 212-01-03 (Betreuung), 821-02-02 (Privilegien und Immuni-

täten), 821-03-02 (Immatrikulation) und 821-04-02 (Visa). Bei der Bewertung wurden die für die 

Nachvollziehbarkeit der Aufgabenwahrnehmung relevanten Rubriken bzw. deren Inhalte zum 

Nachweis der Geschäftspraxis als archivwürdig bewertet. Ebenfalls archivwürdig sind die in OR-

DIPRO geführten Stammdaten (Selektion) pro Person. Diese dienen u.a. dem Nachweis, von 

wann bis wann eine bestimmte ausländische Person in der Schweiz tätig war, was im Zusam-

menhang mit Aspekten wie erleichterter Einbürgerung, Sozialleistungen etc. im Einzelfall relevant 

sein kann. Die eigentlichen Dossiers pro Person, deren Eckwerte in den Stammdaten in ORDI-

PRO enthalten sind, sind nicht archivwürdig, sie sind nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen zu 

vernichten. Hinweis: diese Bewertung wird für die vom EDA durch die ständigen Missionen bei 

internationalen Organisationen in Genf bewirtschafteten Unterlagen/Daten ORDIPRO durch EDA 

und BAR noch verifiziert und für die Umsetzung der Bewertung gegebenenfalls angepasst, da 

zum aktuellen Zeitpunkt nicht abschliessend klar ist, ob die Stammdaten lückenlos enthalten sind. 

 Die Sach- und Personendossiers aus der Position 713, „Sozialhilfe und Darlehen an Schweizer 

Staatsangehörige im Ausland“, welche nebst GEVER EDA in der Fachanwendung Sozialhilfe-

leistungen an AuslandschweizerInnen (SAS) bewirtschaftet werden. Die einschlägigen Aufga-

ben und Kompetenzen gemäss Verordnung über Sozialhilfe und Darlehen an Schweizer Staats-

angehörige im Ausland (VSDA)6, gingen per 1.1.2015 ans EDA über. Bei der Bewertung wur-

den die für die Nachvollziehbarkeit der Aufgabenwahrnehmung relevanten Rubriken bzw. deren 

Inhalte als archivwürdig, die daraus resultierenden Personendossierserien SAS zum Nachweis 

der Geschäftspraxis mittels Sampling (1%) als archivwürdig bewertet. Diese Bewertung stellt 

auch sicher, dass die bisherige Überlieferungsbildung aus dem vormals federführenden Bun-

desamt für Justiz (BJ) zukünftig in den Beständen des EDA fortgesetzt werden kann. 

 Die dritte Personendossierserie (inkl. Sachdossiers) des EDA, die Fachanwendung eVERA ge-

mäss Verordnung über das Informationssystem E-VERA7 wurde bereits 2014 bewertet. 

eVERA dient der Verwaltung von Personendaten von Auslandschweizerinnen und -schweizern, 

insbesondere dem Auslandschweizerregister (siehe Position 714-01(02-01). Die Inhalte dieser 

Fachanwendung (Löschdaten) sind archivwürdig. 

3.5 Hinweise zur Bewertung der übrigen Fachanwendungen 

Das EDA betreibt neben dem Geschäftsverwaltungs-System (GEVER) zahlreiche Fachanwendungen 

und unterhält diverse web-basierte Informationskanäle. Diese sind Gegenstand separater Bewertun-

gen im Anschluss an die Abnahme des OS EDA 2016 (die Bewertung auf Stufe Rubrik im OS bezieht 

sich nur auf Sachdossiers, nicht aber auf Daten der Anwendung). 

Einige Fachanwendungen (Zusammenstellung s. Anhang 3), welche ausschliesslich operative Pro-

zesse (z.B. aus den Bereichen Logistik und Support) betreffen, konnten jedoch im Rahmen der pros-

                                                      
5 Verordnung über das Informationssystem Ordipro des Eidgenössischen Departements für auswärtige Angelegenheiten (Ordipro-

Verordnung) vom 7. Juni 2004 (Stand am 1. Juli 2015), AS 2004 2951. 
6 Verordnung über Sozialhilfe und Darlehen an Schweizer Staatsangehörige im Ausland (VSDA) vom 4. November 2009 (Stand 

am 1. Januar 2015), AS 2009 5861. 
7 Verordnung über das Informationssystem E-VERA (Verordnung EVERA, VEVERA) vom 17. August 2016 (Stand am 1. Septem-

ber 2016), AS 2016 2933. 
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pektiven Bewertung des OS bereits abschliessend als nicht archivwürdig bewertet werden (die Be-

wertung bezieht sich auf Sachdossiers und auf Daten der Anwendung). 

 

 
 

Anhang 1 

kommentiert bewertetes Ordnungssystem EDA nach r+a und h+s Kriterien, Stand 
2017-03-178 

 

Anhang 2 

Übersicht Standardgruppe Umsetzung – [Aufgabe] auf Stufe 5:  

0 Führung und Querschnittsaufgaben 

01 Rechtliche Grundlagen und juristische Unterstützung 

011-01-02 Umsetzung - Erarbeitung von Weisungen, EDA-Weisungssammlung 

011-02-02 Umsetzung - Personalrecht 

011-02-03 Umsetzung - Schadensfälle 

011-02-04 Umsetzung - Rechtsfragen der Vertretungen 

011-02-05 Umsetzung - Compliance 

011-02-06 Umsetzung - Betreuung der Zulassung von Familienangehörigen 

011-02-07 Umsetzung - Gesetzgebungsarbeit 

011-02-08 Umsetzung - Administrativuntersuchungen 

011-02-09 Umsetzung - Publikationsanträge 

011-03-02 Umsetzung - Ausbildung/Sensibilisierung 

011-03-03 Umsetzung - Akteneinsicht 

011-03-04 Umsetzung - Weiterleitung von Personendaten an Dritten 

011-03-05 Umsetzung - Schützen von Personen 

011-03-06 Umsetzung - Rechtssetzung 

011-03-07 Umsetzung - Beratung 

011-04-02 Umsetzung - Ausbildung/Sensibilisierung 

011-04-03 Umsetzung - Gesuche betreffend Bundesgesetz über das Öffentlichkeitsprinzip der Verwaltung (BGÖ) 

011-04-04 Umsetzung - Schlichtungsverfahren 

011-04-05 Umsetzung - Gerichtsverfahren 

011-04-06 Umsetzung - Rechtssetzung 

011-04-07 Umsetzung - Beratung, Konsultationen, Anfragen 

012-01-02 Umsetzung - Grundlagen, Koordination und Schulung 

012-01-03 Umsetzung - Verträge und Instrumente 

012-01-04 Umsetzung - Beratung Vertragsrecht (konkrete Fälle) 

012-01-05 Umsetzung - Beratung Vertragsrecht (spezifische Themen) 

012-01-06 Umsetzung - Vertragsverwaltung 

012-01-07 Umsetzung - Beratung Beschaffungswesen 

012-01-08 Umsetzung - Compliance Office 

021-01-02 Umsetzung - Führungsstrategien von Departement, Direktionen, Bereichen und Abteilungen 

02 Strategie, Planung und Berichterstattung 

022-01-02 Umsetzung - Planung 

023-01-02 Umsetzung - Rechenschaftslegung, Berichterstattung gegenüber Dritten 

03 Operative Führung des Departements und der Organisationseinheiten 

031-01-02 Umsetzung - Operative Führung des Departements und der Organisationseinheiten 

04 Bundesrats-, Parlaments- und Departementsgeschäfte 

041-01-02 Umsetzung - Parlamentarische Vorstösse & Geschäfte 

                                                      
8 nicht Teil der vorliegenden Publikation 
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041-01-03 Umsetzung - Parlamentsdebatten 

041-01-04 Umsetzung - Kommissionen 

041-01-05 Umsetzung - Bundesratsgeschäfte 

041-02-02 Umsetzung - Politische Gespräche 

05 Kommunikation & Öffentlichkeitsarbeit 

051-01-02 Umsetzung - Medienarbeit 

051-02-02 Umsetzung - Kommunikation 

051-03-02 Umsetzung - Visuelle Kommunikation 

051-04-02 Umsetzung - Intranet 

051-04-03 Umsetzung - Internet 

051-05-02 Umsetzung - Logistische Aufgaben im Bereich Kommunikation & Öffentlichkeitsarbeit 

052-01-02 Umsetzung - Koordination & Administration 

052-01-03 Umsetzung - Auftragserfüllung 

052-01-04 Umsetzung - Terminologiepflege 

052-01-05 Umsetzung - Auskünfte & weitere Dienstleistungen 

052-02-02 Umsetzung - Übersetzungen, Redaktionen, Revisionen ausführen 

053-01-02 Umsetzung - Zugang zu Archiven des EDA 

053-02-02 Umsetzung - Publikationen & Internet-Projekte zur Geschichte 

053-03-02 Umsetzung - Die Schweiz & der Zweite Weltkrieg 

053-04-02 Umsetzung - Internationale Allianz für Holocaust-Gedenken (IHRA) (vormals ITF) 

053-05-02 Umsetzung - Geschichte der Schweizer Aussenpolitik 

053-06-02 Umsetzung - Biographische Anfragen historischer Natur 

06 Organisationsentwicklung, Geschäftsprozessmanagement und Aufsicht 

061-01-02 Umsetzung - Organisationsentwicklung 

062-01-02 Umsetzung - Geschäftsprozessmanagement 

062-01-03 Umsetzung - Erarbeitung und Pflege OE-interner Abläufe 

063-02-02 Umsetzung - Monitoring, Revisionen, IKS innerhalb der eigenen Organisationseinheit 

1 Support & Ressourcen 

11 Personal 

111-01-02 Umsetzung - Funktionsbewertung 

111-01-03 Umsetzung - Lohnfindung 

111-01-04 Umsetzung - Funktionenkatalog & Planstellen 

111-02-02 Umsetzung - Organisationsmanagement 

111-02-03 Umsetzung - Personalbedarfsplanung, Stellenplanung 

111-02-04 Umsetzung - Organigramme 

111-03-02 Umsetzung - Human Resources (HR)-Beratung 

111-04-02 Umsetzung - Personalbestand, -betreuung & -beurteilung 

111-05-02 Umsetzung - Krankenkasse, Sozialversicherung & Zulagen 

111-05-03 Umsetzung - Repräsentationskosten Bern 

111-05-04 Umsetzung - Repräsentationskosten Genf 

111-06-02 Umsetzung - Lohnberechnung, Zulagen & Entschädigungen (Auslandleistungen) 

111-07-02 Umsetzung - HR-Administration 

111-08-02 Umsetzung - Personalhonorierung 

111-10-02 Umsetzung - Kompetenzmodell 

111-10-03 Umsetzung - Führung durch Zielvereinbarung 

111-10-03-00 Allgemeines / Umsetzung - Führung durch Zielvereinbarung 

111-10-04 Umsetzung - Beförderungskommission (Befko) 

111-10-05 Umsetzung - Assessment Center 

111-10-06 Umsetzung - Potentialbeurteilung 

111-10-07 Umsetzung - Feedback 

111-10-08 Umsetzung - Mentoring 

111-10-09 Umsetzung - Persönliche Entwicklungspläne (PEP) 

111-10-10 Umsetzung - Passerellen 

111-10-11 Umsetzung - Laufbahnberatung 

111-11-02 Umsetzung - Gesundheitsförderung 

111-11-03 Umsetzung - Weiterbildung (generell) 

111-11-04 Umsetzung - Kursangebot Führungskompetenzen 
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111-11-05 Umsetzung - Kursangebot Selbst- & Sozialkompetenzen 

111-11-06 Umsetzung - Kursangebot Fachkompetenzen 

111-11-07 Umsetzung - Kursangebot Methodenkompetenzen 

111-11-08 Umsetzung - Beteiligungen an anderen EDA-Kursen 

111-11-09 Umsetzung - Sprachkurse 

111-11-10 Umsetzung - Individuelle Weiterbildungen 

111-11-11 Umsetzung - Externe Kurse & Partnerschaften 

111-12-02 Umsetzung - Zukunftsorientierte Unternehmenskultur 

111-12-03 Umsetzung - Gestaltung der beruflichen Laufbahn 

111-12-04 Umsetzung - Vertretung von Frauen & Männern im Kader 

111-12-05 Umsetzung - Arbeitsformen & Vereinbarkeit, Life Domain Balance 

111-12-06 Umsetzung - Mehrsprachigkeit & kulturelle Vielfalt 

111-12-07 Umsetzung - Integration von Personen mit Behinderungen 

111-12-08 Umsetzung - Internationale Genderfragen 

111-13-02 Umsetzung - Family Office & Dual career 

111-13-03 Umsetzung - Nachwuchsprogramme 

111-13-04 Umsetzung - Ausbildung 

111-13-05 Umsetzung - Zulassungskommissionen 

111-13-06 Umsetzung - Personalmarketing 

111-13-07 Umsetzung - Praktika & Zivildiensteinsätze 

111-14-02 Umsetzung - Berufliche Grundbildung 

111-15-02 Umsetzung - Sozialversicherungen 

111-16-02 Umsetzung - Betreuung des Lokal- & Honorarpersonals 

111-17-02 Umsetzung - Zusammenarbeit mit Personalverbänden 

12 Finanzen & Revision 

121-01-02 Umsetzung - Finanzplanung, Budgetierung & Rechnungsführung 

121-02-02 Umsetzung - Bearbeitung von Voranschlagkrediten 

121-02-03 Umsetzung - Bearbeitung von Verpflichtungskrediten 

121-02-04 Umsetzung - Bearbeitung anderer Kreditarten 

121-02-05 Umsetzung - Weitere Finanzmittel 

121-03-02 Umsetzung - Administration des Hauptbuchs, Abschlüsse 

121-03-03 Umsetzung - Administration des Zahlungsverkehrs, Belegfluss 

121-03-04 Umsetzung - Debitorenadministration, Belegfluss 

121-03-05 Umsetzung - Kreditorenadministration, Belegfluss 

121-03-06 Umsetzung - Anlagenverwaltung 

121-03-07 Umsetzung - Verwaltung des Personalaufwands 

121-03-08 Umsetzung - Reisespesen 

121-03-09 Umsetzung - Spesen- und Zahlungsabwicklung, nach Organisationseinheit (ohne Reisespesen) 

121-04-02 Umsetzung - Information, Beratung, Ausbildung in finanziellen, betriebswirtschaftlichen Fragen 

121-05-02 Umsetzung - Vertragsmanagement 

121-05-03 Umsetzung - Pflege des Enterprise-Resource-Planning (ERP)-Systems, der Geschäfts- & Hilfsbücher 

121-05-04 Umsetzung - Benutzerunterstützung & Schulung 

121-06-02 Umsetzung - Grundlagen betreffend die Buchführung 

121-06-03 Umsetzung - Konsolidierung der Buchführung IKS, Abschlüsse 

121-06-04 Umsetzung - Aufsicht über Buchführung, Geld- & Versicherungswesen, Verrechnungen 

121-06-05 Umsetzung - Fachlicher Support und Ausbildung 

121-06-06 Umsetzung - Betreuung fremder Interessen 

121-07-02 Umsetzung - Controlling, Kosten- & Leistungsrechnung 

121-08-02 Umsetzung - Personal-Controlling (Produkte) 

121-08-03 Umsetzung - Aufträge, Anwendungen 

122-01-02 Umsetzung - Interne Revision 

13 Informatik & Sicherheit 

131-01-02 Umsetzung - Servicestrategie 

131-02-02 Umsetzung - Konzeption von Dienstleistungen 

131-03-02 Umsetzung - Serviceüberführung 

131-04-02 Umsetzung - Servicebetrieb 

131-05-02 Umsetzung - Kontinuierliche Serviceverbesserung 

131-06-02 Umsetzung - Digitale Zertifikate 
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131-07-02 Umsetzung - Programmierung, Schulung, weitere Unterstützung 

131-08-02 Umsetzung - Rahmen, Vereinbarungen & Kundenmanagement 

132-01-02 Umsetzung - Übergreifende Themen 

132-01-03 Umsetzung - Koordination 

132-02-02 Umsetzung - Auftragserfüllung 

132-02-03 Umsetzung - Kurse Sicherheit EDA 

132-02-04 Umsetzung - Spezifische Ausbildungen 

132-03-02 Umsetzung - Sicherheits- & Risikomanagement 

132-03-03 Umsetzung - Sicherheitsmissionen 

132-03-04 Umsetzung - Aussennetz 

132-03-05 Umsetzung - Baulich-technische Sicherheit 

132-03-06 Umsetzung - Bewachung 

132-03-07 Umsetzung - Sicherheitsmaterial 

132-03-08 Umsetzung - Fahrzeuge & Unfallmanagement 

132-04-02 Umsetzung - IT-Sicherheit 

132-04-03 Umsetzung - Informationsschutz (ISch) 

132-04-04 Umsetzung - Objektsicherheit (OSI) Inland 

132-04-05 Umsetzung - Übermittlung & Kommunikation 

132-04-06 Umsetzung - Personensicherheitsprüfung (PSP) & Badges 

132-04-07 Umsetzung - Sicherheit & Gesundheit 

132-05-02 Umsetzung – Vertretungen 

14 Informationsverwaltung 

141-01-02 Umsetzung - Grundlagen & Koordination 

141-01-03 Umsetzung - Aktenführung & Archivierung 

141-01-04 Umsetzung - Benutzerunterstützung 

141-02-02 Umsetzung - Informationsmanagement & Dokumentation (insbesondere für die DEZA) 

15 Logistik & Infrastruktur 

151-01-02 Umsetzung - Reglementierung & Steuerung 

151-02-02 Umsetzung - Planung & Projekte, nach Standort 

151-02-03 Umsetzung - Benutzung & Bearbeitung 

151-03-02 Umsetzung - Planung & Projekte, nach Standort 

151-03-03 Umsetzung - Benutzung & Bearbeitung 

152-01-02 Umsetzung - Reglementierung, Support & Steuerung 

152-02-02 Umsetzung - Akquisition & Marketing 

152-03-02 Umsetzung - Verkauf, Abwicklung, Geschäfte 

152-04-02 Umsetzung - Einkauf von Leistungen 

153-01-02 Umsetzung - Pass (generell) 

153-01-03 Umsetzung - Ausstellen von Diplomaten- & Dienstpässen (EDA) 

153-01-04 Umsetzung - Ausstellen von Diplomaten- & Dienstpässen (übrige BV) 

153-01-05 Umsetzung - Ausstellen von Diplomaten- & Dienstpässen (bundesnahe Organisationen) 

153-02-02 Umsetzung - Visum (generell) 

153-02-03 Umsetzung - Einholen von Visa (EDA) 

153-02-04 Umsetzung - Einholen von Visa (übrige BV) 

153-02-05 Umsetzung - Einholen von Visa (bundesnahe Organisationen) 

153-02-06 Umsetzung - Weitere Ausweise 

154-01-02 Umsetzung - Transporte (Bundesmaterial & Umzüge) 

155-01-02 Umsetzung - Support 

155-01-03 Umsetzung - Information 

155-02-02 Umsetzung - Kundenbetreuung 

155-02-03 Umsetzung - Lieferantenbetreuung 

155-03-02 Umsetzung - Infrastruktur & Betriebsmaterial 

155-03-03 Umsetzung - Büromateriallager & Webshop 

155-03-04 Umsetzung - Sicherheitsfragen 

155-04-02 Umsetzung - Kurierdienstleistungen (diplomatisch, konsularisch) 

155-04-03 Umsetzung - Postdienstleistungen, Inhouse-Post 

155-04-04 Umsetzung - Scan-Dienstleistungen 

155-04-05 Umsetzung - Drucksachen, Kopieraufträge 
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2 Protokoll & Landeskommunikation 

21 Protokoll 

211-01-02 Umsetzung - Auftritte & Anlässe des Bundespräsidenten 

211-02-02 Umsetzung - Auftritte & Anlässe des Departementschefs EDA 

211-03-02 Umsetzung - Anlässe des Diplomatischen Korps 

212-01-02 Umsetzung - Passwesen 

212-01-03 Umsetzung - Betreuung von akkreditierten Personen 

212-01-04 Umsetzung - Beratung 

212-01-05 Umsetzung - Reklamationen bearbeiten 

212-02-02 Umsetzung - Privilegien & Immunitäten 

212-03-02 Umsetzung - Visa 

212-04-02 Umsetzung - Sicherheitsfragen 

212-05-02 Umsetzung - Steuerprivilegien 

212-06-02 Umsetzung - Zollprivilegien 

212-07-02 Umsetzung - Fahrzeuge 

212-08-02 Umsetzung - Strassenverkehr und Strassenverkehrsgesetz (SVG) 

212-09-02 Umsetzung - Immobilien 

212-10-02 Umsetzung - Schuldwesen 

212-11-02 Umsetzung - Botschaften 

212-12-02 Umsetzung - Konsulate 

212-13-02 Umsetzung - Botschafts- & Konsulatspersonal 

213-01-02 Umsetzung - Besuche in der Schweiz (einmaliger Ablauf) 

213-02-02 Umsetzung - Konferenzen (wiederkehrender Ablauf) 

213-03-02 Umsetzung - Betreuung des Diplomatischen Korps 

221-01-02 Umsetzung - Kommunikation 

221-02-02 Umsetzung - Produktmanagement 

221-03-02 Umsetzung – Projektentwicklung 

22 Landeskommunikation 

221-04-02 Umsetzung - Gesuche & Programme 

221-05-02 Umsetzung - Internationale Grossveranstaltungen 

221-06-02 Umsetzung – Delegationen 

3 Aussenpolitik, globale Themen & Politik der Vereinten Nationen (UNO) 

31 Sektorielle Aussenpolitiken 

311-01-02 Umsetzung - Finanzkriminalität 

311-02-02 Umsetzung - Steuerpolitik 

311-03-02 Umsetzung - Übrige Finanzpolitik 

311-04-02 Umsetzung – Wirtschaftspolitik 

312-01-02 Umsetzung - Multilaterale Umweltbeziehungen 

312-01-03 Umsetzung - Bilaterale Umweltbeziehungen 

312-01-04 Umsetzung - Übrige Umweltpolitik 

312-02-02 Umsetzung - Transport, Zollfragen 

312-02-03 Umsetzung - Strassenverkehr 

312-02-04 Umsetzung - Eisenbahnverkehr 

312-02-05 Umsetzung - Luftfahrt 

312-03-02 Umsetzung - Wasserenergie 

312-03-03 Umsetzung - Kernenergie 

312-03-04 Umsetzung - Internationale Atomenergieagentur (AIEA) 

312-03-05 Umsetzung - Übrige Energiepolitik 

312-04-02 Umsetzung - Globale Gesundheitsfragen 

312-04-03 Umsetzung - Gesundheitsaussenpolitik 

313-01-02 Umsetzung - Forschung, Innovation 

313-02-02 Umsetzung - Bildungswesen & Bildungsinstitutionen 

313-02-03 Umsetzung - Austausch & Stipendien 

313-03-02 Umsetzung - Raumfahrt & Weltall 

32 Rüstungskontrolle & Sicherheitspolitik 

321-01-02 Umsetzung - Grundlagenerarbeitung, Informations- & Wissensmanagement 

321-02-02 Umsetzung - Vertrag über die Nichtverbreitung von Kernwaffen (NVK/NPT) 
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321-02-03 Umsetzung - Internationale Atomenergie-Organisation (IAEO/IAEA) 

321-02-04 Umsetzung - Kernwaffenteststopp-Vertrag (CTBT) 

321-02-05 Umsetzung - Andere Verträge 

321-02-06 Umsetzung - Bilaterale Angelegenheiten 

321-02-07 Umsetzung - Humanitäre Angelegenheiten 

321-03-02 Umsetzung - Chemiewaffenübereinkommen (CWC) / Organisation für das Verbot chemischer Waffen (OVCW 
/ OPCW) 

321-03-03 Umsetzung - Nicht-tödliche Waffen / lähmende Stoffe 

321-04-02 Umsetzung - Übereinkommen über das Verbot biologischer Waffen und Toxinwaffen (BTWC) 

321-04-03 Umsetzung - Fragestellungen zur biologischen Sicherheit - Aufsichtstätigkeit 

321-05-02 Umsetzung - Flugkörper-Trägersysteme 

321-06-02 Umsetzung - Fragestellungen zu konventionellen Waffen 

321-07-02 Umsetzung - Multilaterale Exportkontrolle 

321-07-03 Umsetzung - Bilaterale Exportkontrolle 

321-08-02 Umsetzung - Rüstungskontrolle & Abrüstung (multilateral) 

321-09-02 Umsetzung - Rüstungskontrolle & Abrüstung (bilateral) 

322-01-02 Umsetzung - Internationale Sicherheitspolitik (bilaterale Zusammenarbeit) 

322-02-02 Umsetzung - Formulierung der Sicherheitspolitik 

322-02-03 Umsetzung - Sicherheitspolitische Organe des Bunds 

322-02-04 Umsetzung - Sicherheitspolitische Instrumente 

322-02-05 Umsetzung - Sicherheitspolitische Institutionen 

322-02-06 Umsetzung - Sicherheitspolitische Konferenzen 

322-03-02 Umsetzung - Internationale Sicherheitspolitik (thematische Zusammenarbeit) 

322-04-02 Umsetzung - Innere Sicherheit der Schweiz, Schutz von Schweizern im Ausland 

323-01-02 Umsetzung - Thematische Fragen 

323-02-02 Umsetzung - Markt Schweiz 

323-02-03 Umsetzung - Markt Zielländer, nach Land 

323-02-04 Umsetzung - einzelne Unternehmen und Organisationen 

323-03-02 Umsetzung - Austausch mit Vollzugsbehörden 

324-01-02 Umsetzung - Institutionelles NATO 

324-01-03 Umsetzung - Institutionelles Euro-Atlantischer Partnerschaftsrat (EAPC) 

324-01-04 Umsetzung - Institutionelles, andere Partnerschaften & Konferenzen 

324-01-05 Umsetzung - Programme, Themen & Initiativen 

324-01-06 Umsetzung - Schweiz - NATO 

324-01-07 Umsetzung - NATO - Dritte 

324-01-08 Umsetzung - Operationen & Missionen 

324-02-02 Umsetzung - Vereinte Nationen (UNO) 

324-03-02 Umsetzung - Europäische Union (EU) 

324-04-02 Umsetzung - Organisation für Sicherheit und Zusammenarbeit (OSZE/OSCE) 

324-05-02 Umsetzung - Globales Forum zur Bekämpfung des Terrorismus (GCTF) 

33 Friedenspolitik & Humanität 

331-01-02 Umsetzung - Themenbearbeitung, Wissensmanagement 

332-01-02 Umsetzung - Humanitäre Politik 

332-02-02 Umsetzung - Migrations-, Flüchtlings- und Asylpolitik 

332-03-02 Umsetzung - Menschenrechtspolitik 

333-01-02 Umsetzung - Abrüstung & Nichtverbreitung 

333-02-02 Umsetzung - Bewaffnete Gewalt 

333-03-02 Umsetzung - Friedensförderung 

333-04-02 Umsetzung - Reform des Sicherheitssystems (SSR) / Demobilisierung, Entwaffnung & Reintegration (DDR) 

333-05-02 Umsetzung - Grenzüberschreitende organisierte Kriminalität 

334-01-02 Umsetzung - Genfer Zentrum für Sicherheitspolitik (GCSP) 

334-02-02 Umsetzung - Genfer Internationales Zentrum für humanitäre Minenräumung (GICHD) 

334-03-02 Umsetzung - Genfer Zentrum für die demokratische Kontrolle der Streitkräfte (DCAF) 

335-01-02 Umsetzung - Einsatzorte (EO) 

335-01-03 Umsetzung - Organisationen (ORG) 

335-01-05 Umsetzung - Justiz (JUS) / Rechtsstaatlichkeit / Faktenermittlung 

335-01-06 Umsetzung - Wahlbeobachtungen (WB) 

335-01-07 Umsetzung - Friedensoperationen (FO) 
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335-01-08 Umsetzung - ACB Ausbildung / Kapazitätsaufbau 

335-01-09 Umsetzung - Koordination (KO) 

335-01-10 Umsetzung - Rekrutierung (REK) 

335-01-11 Umsetzung - EB Einsatz & Betreuung (EB) 

335-01-12 Umsetzung - Evaluation (EVAL) / Lessons learnt 

336-01-02 Umsetzung - Mediation 

336-02-02 Umsetzung - Wahlunterstützung & Demokratie 

336-03-02 Umsetzung - Indonesien, Nepal, Sri Lanka 

336-04-02 Umsetzung - Westbalkan 

336-05-02 Umsetzung - Myanmar, Thailand 

336-06-02 Umsetzung - Südkaukasus 

336-07-02 Umsetzung - Grosses Horn von Afrika 

336-08-02 Umsetzung - Grosse Seen 

336-09-02 Umsetzung - Ost- & Zentralafrika 

336-10-02 Umsetzung - Lateinamerika 

336-11-02 Umsetzung - Naher Osten 

336-12-02 Umsetzung - Nordafrika 

336-13-02 Umsetzung - Religion, Politik & Konflikt 

34 Koordination und Definition der bilateralen Aussenpolitik 

341-01-02 Umsetzung - Definition & Zusammenarbeit 

341-01-03 Umsetzung - Verträge, Übereinkommen (Konsultativbeiträge) 

341-01-04 Umsetzung - Politische Einschätzungen (Konsultativbeiträge) 

341-02-02 Umsetzung - Betreuen & Lenken von Schweizer Vertretungen 

341-03-02 Umsetzung - Dialogführung 

341-03-03 Umsetzung - Auslandreisen 

341-03-04 Umsetzung - Besuche 

342-01-02 Umsetzung - Definition & Zusammenarbeit 

342-01-03 Umsetzung - Verträge, Übereinkommen (Konsultativbeiträge) 

342-01-04 Umsetzung - Politische Einschätzungen (Konsultativbeiträge) 

342-02-02 Umsetzung - Betreuen & Lenken von Schweizer Vertretungen 

342-03-02 Umsetzung - Dialogführung 

342-03-03 Umsetzung - Auslandreisen 

342-03-04 Umsetzung - Besuche 

343-01-02 Umsetzung - Definition & Zusammenarbeit 

343-01-03 Umsetzung - Verträge, Übereinkommen (Konsultativbeiträge) 

343-01-04 Umsetzung - Politische Einschätzungen (Konsultativbeiträge) 

343-02-02 Umsetzung - Betreuen & Lenken von Schweizer Vertretungen 

343-03-02 Umsetzung - Dialogführung 

343-03-03 Umsetzung - Auslandreisen 

343-03-04 Umsetzung - Besuche 

344-01-02 Umsetzung - Definition & Zusammenarbeit 

344-01-03 Umsetzung - Verträge, Übereinkommen (Konsultativbeiträge) 

344-01-04 Umsetzung - Politische Einschätzungen (Konsultativbeiträge) 

344-02-02 Umsetzung - Betreuen & Lenken von Schweizer Vertretungen 

344-03-02 Umsetzung - Dialogführung 

344-03-03 Umsetzung - Auslandreisen 

344-03-04 Umsetzung - Besuche 

345-01-02 Umsetzung - Definition & Zusammenarbeit 

345-01-03 Umsetzung - Verträge, Übereinkommen (Konsultativbeiträge) 

345-01-04 Umsetzung - Politische Einschätzungen (Konsultativbeiträge) 

345-02-02 Umsetzung - Betreuen & Lenken von Schweizer Vertretungen 

345-03-02 Umsetzung - Dialogführung 

345-03-03 Umsetzung - Auslandreisen 

345-03-04 Umsetzung - Besuche 

346-01-02 Umsetzung - Schutzmachtmandate, fremde Interessenvertretung 

35 UNO & andere Internationale Organisationen (I.O.) 

351-01-02 Umsetzung - Präsenz in Internationalen Organisationen 

351-02-02 Umsetzung - Sitzstaatpolitik 
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352-01-02 Umsetzung - UNO-Generalversammlung 

352-02-02 Umsetzung - Sicherheitsrat 

352-03-02 Umsetzung - Wirtschafts- und Sozialrat (ECOSOC) 

352-04-02 Umsetzung - Koordination & Bearbeitung von Themen 

352-04-03 Umsetzung - Sekretariatsführung der Schweizerischen UNESCO-Kommission 

352-05-02 Umsetzung - Menschenrechtsrat 

352-06-02 Umsetzung - Kooperation mit der Frankophonie 

352-06-03 Umsetzung - Mitgliedschaft der Schweiz in der Internationalen Organisation der Frankophonie (OIF), Organe 
der OIF 

352-07-02 Umsetzung - Weitere UNO-Organisationen 

4 Völkerrecht & Seeschifffahrt 

41 Völkerrecht 

411-01-02 Umsetzung - Privilegien & Immunitäten 

411-01-03 Umsetzung - Diplomatische Missionen & ständige Missionen 

411-01-04 Umsetzung - Konsularische Posten 

411-01-05 Umsetzung - Kooperationsbüros 

411-01-06 Umsetzung - Schweizer Häuser 

411-02-02 Umsetzung - Steuerfragen 

411-02-03 Umsetzung - Zoll, Importe 

411-02-04 Umsetzung - Sicherheit 

411-02-05 Umsetzung - Diplomatisches & konsularisches Kuriergepäck 

411-02-06 Umsetzung - Erwerb von Grundstücken 

411-02-07 Umsetzung - Arbeitsstreitigkeiten 

411-02-08 Umsetzung - Aufenthalts- & Arbeitsbedingungen 

411-02-09 Umsetzung - Schulden 

411-02-10 Umsetzung - Strassenverkehr 

411-02-11 Umsetzung - Sozialversicherungen 

411-02-12 Umsetzung - Verbindungsbeamte 

411-02-13 Umsetzung - Schengen, Visa-Weisungen 

411-03-02 Umsetzung - Recht betreffend Internationale Organisationen, Konferenzen, Kommissionen 

412-01-02 Umsetzung - Landesgrenzen übergreifend 

412-01-03 Umsetzung - Deutschland 

412-01-04 Umsetzung - Liechtenstein 

412-01-05 Umsetzung - Österreich 

412-01-06 Umsetzung - Italien 

412-01-07 Umsetzung - Frankreich 

412-02-02 Umsetzung - Hochwasserschutz 

412-02-03 Umsetzung - Gewässerschutz Grenzgewässer 

412-02-04 Umsetzung - Fischerei Grenzgewässer 

412-02-05 Umsetzung - Energiewesen 

412-02-06 Umsetzung - Verkehrsinfrastruktur 

412-02-07 Umsetzung - Weitere Aufgaben 

412-03-02 Umsetzung - Fürstentum Liechtenstein (Rechtspflege) 

413-02-02 Umsetzung - Beratung zu multilateralen vertragsrechtlichen Fragen 

413-03-02 Umsetzung - Beratung zu innerstaatlichen Fragen (Völkerrecht vs. Landesrecht) 

413-04-02 Umsetzung - Aufgaben als Depositarstaat 

413-05-02 Umsetzung - Rechtshilfe bei grenzüberschreitenden Verfahren 

413-06-02 Umsetzung - Datenbank der Staatsverträge 

413-06-03 Umsetzung - Kontrolle der Sammlung des Bundesrechts bzgl. völkerrechtlicher Verträge 

414-01-02 Umsetzung - Fragen zu Rechtssubjekten 

414-02-02 Umsetzung - Konsularischer & diplomatischer Schutz von Schweizern im Ausland 

414-03-02 Umsetzung - Sicherheitsfragen 

414-04-02 Umsetzung - Aussenpolitische Fragen 

414-05-02 Umsetzung - Unterstützung der Kernarbeit, Institutionelles 

414-05-03 Umsetzung - Wirtschafts- & Finanzthemen 

414-05-04 Umsetzung - Sektorielle Themen 

414-05-05 Umsetzung - Politische Themen 

414-05-06 Umsetzung - Justiz und Inneres (JI, JAI) 
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414-05-07 Umsetzung - Rechtliche & vertragliche Fragen 

414-06-02 Umsetzung - Wirtschaftsfragen 

414-07-02 Umsetzung - Verkehrsfragen 

414-08-02 Umsetzung - Migrationsfragen 

414-09-02 Umsetzung - Polizeiliche Zusammenarbeit & weitere Fragen des allgemeinen Völkerrechts 

414-10-02 Umsetzung - Weltraumrecht 

415-01-02 Umsetzung - Multilaterales (UNO-Übereinkommen) 

415-01-03 Umsetzung - Multilaterales (Europaratsübereinkommen) 

415-01-04 Umsetzung - Multilaterales Organisation für Sicherheit und Zusammenarbeit in Europa (OSZE) 

415-01-05 Umsetzung - Multilaterale Foren 

415-01-06 Umsetzung - Bilaterales (Dialoge & Kandidaturen) 

415-02-02 Umsetzung - Berichte, Stellungnahmen 

415-02-03 Umsetzung - Kommissionen, Institute & Konferenzen 

415-03.2 Umsetzung - Kontaktpflege & Zusammenarbeit mit dem IKRK 

415-03.3 Umsetzung - Kontaktpflege mit fremden Staaten & Internationalen Organisationen (I.O.) 

415-03.4 Umsetzung - Kontaktpflege mit Experten 

416-01-02 Umsetzung - Internationale Strafjustiz 

416-02-02 Umsetzung - Bekämpfung der Finanzkriminalität, Restitution 

416-03-02 Umsetzung - Koordination der Terrorismusbekämpfung 

416-03-03 Umsetzung - Multilaterales (UNO) 

416-03-04 Umsetzung - Multilaterales (Europarat) 

416-03-05 Umsetzung - Multilaterales Globales Forum zur Bekämpfung des Terrorismus (GCTF) 

416-03-06 Umsetzung - Multilaterales (andere Foren) 

416-03-07 Umsetzung - Bilaterales 

416-03-08 Umsetzung – Einzelthemen 

42 Seeschifffahrt 

421-01-02 Umsetzung - Schifffahrtspolitik & internationale Seeschifffahrtsfragen 

421-02-02 Umsetzung -  Grundlagen und Fragen des schweizerischen Seerechts (Sammlung von Daten & Dokumenten) 

421-02-03 Umsetzung - Internationale Seerechtsfragen (Sammlung von Daten & Dokumenten) 

421-03-02 Umsetzung - Klassifikation (Sammlung von Daten & Dokumenten) 

421-03-03 Umsetzung - Vermessung (Sammlung von Daten & Dokumenten) 

421-03-04 Umsetzung - Freibord (Sammlung von Daten & Dokumenten) 

421-03-05 Umsetzung - Sicherheitsvorkehrungen (Sammlung von Daten & Dokumenten) 

421-03-06 Umsetzung - Verhütung der Meeresverschmutzung, Meeresforschung (Sammlung von Daten & Dokumenten) 

421-04-02 Umsetzung - Meldewesen, Auskünfte & Ausweise 

421-04-03 Umsetzung - Personendossiers von Seeleuten nach Funktion & Rang 

421-04-04 Umsetzung - Arbeitsrechte, Besteuerung, Gesundheit, Sozialversicherungen (Sammlung von Daten & Doku-
menten) 

421-04-05 Umsetzung - Ausbildung (Sammlung von Daten & Dokumenten) 

421-05-02 Umsetzung - Schweizerische Reedereien 

421-05-03 Umsetzung - Schweizerische Handelsschiffe 

421-05-04 Umsetzung - Jachten & Kleinboote 

421-06-02 Umsetzung - Bundesverwaltungs-intern & auf nationaler Ebene 

421-06-03 Umsetzung - Auf internationaler Ebene 

5 Internationale Zusammenarbeit, Humanitäre Hilfe & Entwicklung 

51 Unterstützung der Kernarbeit, Grundlagenerarbeitung, Qualitätssicherung, übergreifende Zusammenarbeit und 

Querschnittsaktivitäten 

511-01-02 Umsetzung - Entwicklungspolitik: Grundlagendebatte und Themenfindung 

511-02-02 Umsetzung - Wissensmanagement 

511-03-02 Umsetzung - Auswertungen 

511-03-03 Umsetzung - Datenquellen 

511-03-04 Umsetzung - Methodologie und Arbeitsinstrumente 

511-03-05 Umsetzung - Projekte 

512-01-02 Umsetzung - Finanzplanung, Finanzberatung, Reporting 

512-02-03 Umsetzung - Standards & Instrumente QS 

512-02-04 Umsetzung - Qualitätsbeurteilungen (Quality Assessments) 

512-02-05 Umsetzung - Ausbildung & Beratung QS 
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512-02-06 Umsetzung - Zusammenarbeit QS 

512-02-07 Umsetzung - QS Armutsreduktion 

512-02-08 Umsetzung - Wirksame Entwicklungszusammenarbeit (AE) 

513-01-02 Umsetzung - Landwirtschaft & Ernährungssicherheit 

513-01-03 Umsetzung - Arbeit & Einkommen 

513-01-04 Umsetzung - Bildung 

513-01-05 Umsetzung - Dezentralisierung & lokale Gouvernanz 

513-01-06 Umsetzung - Konflikte & Menschenrechte 

513-01-07 Umsetzung - Gesundheit 

513-01-08 Umsetzung - Klimawandel & Umwelt 

513-01-09 Umsetzung - RésEau, Wasser 

513-01-10 Umsetzung - Migration & Entwicklung 

513-01-11 Umsetzung - Katastrophenvorsorge 

513-01-12 Umsetzung - Gender 

513-01-13 Umsetzung - Kultur 

513-01-14 Umsetzung - Qualitätssicherung (QS) 

513-01-15 Umsetzung - Finanzmanagement und -systeme (F&S) 

513-01-16 Umsetzung - Internes Controllingsystem (ICS) 

513-01-17 Umsetzung - Multilaterale Institutionen: Internationale Finanz-Institutionen (IFI), MfDR, UNO 

513-01-17-00 Allgemeines / Umsetzung - Multilaterale Institutionen: Internationale Finanz-Institutionen (IFI), MfDR, UNO 

513-02-02 Umsetzung - Institutionelle Zusammenarbeit 

513-03-02 Umsetzung - Politikdialog, Austausch zu konkreten entwicklungspolitischen Themen 

514-01-02 Umsetzung - Forschung & Innovation 

514-02-02 Umsetzung - DEZA-Kulturprogramm in der Schweiz 

514-02-03 Umsetzung - Beratung der DEZA-Büros bei Umsetzung der Kulturprogramme im Ausland (Prinzip "Kulturpro-
zent") 

514-02-04 Umsetzung - Förderung der interkulturellen Kompetenz 

52 Programme, Projekte & Aktionen der Süd-, Ost- und globalen Zusammenarbeit 

521-01-02 Umsetzung - Regionale, globale Zusammenarbeit mit einzelnen Staaten / Partnern 

521-02-02 Umsetzung - Multilaterale Zusammenarbeit mit internationalen Organisationen 

53 Programme, Projekte, Aktionen und Einsätze der Humanitären Hilfe 

531-01-02 Umsetzung - Programme, Projekte & Aktionen der bilateralen Humanitären Hilfe 

531-02-02 Umsetzung - Programme, Projekte & Aktionen der multilateralen Humanitären Hilfe 

531-02-03 Umsetzung - UNO (Kernorgane - Sekretariat - Programmes - Agencies) 

531-02-04 Umsetzung - Internationale Föderation der Rotkreuz- und Rothalbmondgesellschaften (IFRC), Internationales 
Komitee vom Roten Kreuz (IKRK), Schweizerisches Rotes Kreuz (SRK) 

531-02-05 Umsetzung - Internationale Nichtregierungsorganisationen (NGOs) 

531-02-06 Umsetzung - Andere Internationale Organisationen 

531-02-07 Umsetzung - Regionale Organisationen (PfP der NATO, OSCE, Humanitäre Hilfe und Zivilschutz-Abteilung 
(ECHO) der Europäischen Kommission) 

531-02-08 Umsetzung - Schweizerische Nichtregierungsorganisationen (NGOs) 

531-02-09 Umsetzung - CH Stiftungen, Akademien, Think Tanks 

532-01-02 Umsetzung - Einsätze der Humanitären Soforthilfe (Rapid Response) 

532-02-02 Umsetzung - Fachbereich Bau & Shelter, Bautechnik 

532-02-03 Umsetzung - Fachbereich Maschinen, Fahrzeuge, Water Environment Sanitation (WES) 

532-02-04 Umsetzung - Fachbereich Informations- und Kommunikationstechnologie (ICT) 

532-02-05 Umsetzung - Fachbereich Hilfsgüter & Zollfreilager 

532-02-06 Umsetzung - Fachbereich Internationale Transporte 

532-02-07 Umsetzung - Fachbereich Medizin & Chemie 

532-02-08 Umsetzung - Fachbereich Persönliche Ausrüstung 

532-02-09 Umsetzung - Fachbereich Schutz & Rettung 

532-02-10 Umsetzung - Fachbereich Operativer Einkauf 

532-02-11 Umsetzung - Fachbereich Kurse & Übungen 

532-02-12 Umsetzung - Support Geographischer Abteilungen 

532-02-13 Umsetzung - Immobilienmanagement, Logistik & Materialwirtschaft 

532-03-02 Umsetzung - Einsätze des Schweizerisches Korps für Humanitäre Hilfe (SKH) 

6 Europapolitik 

61 Europäische Integration 
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611-01-02 Umsetzung - Analyse, Organe der EU & EU-Ratspräsidentschaft 

611-01-03 Umsetzung - Analyse, EU-Mitgliedstaaten 

611-01-04 Umsetzung - Analyse, Europäische Freihandelsassoziation (EFTA), Europäischer WIrtschaftsraum (EWR) 

611-02-02 Umsetzung - Medienarbeit 

611-02-03 Umsetzung - Publikationen 

611-02-04 Umsetzung - Internet 

611-02-05 Umsetzung - Referate 

611-02-06 Umsetzung - Projekte, Anlässe (Aufklärung & Sensibilisierung) 

611-03-02 Umsetzung - Koordination und Definition der Politik der Schweiz gegenüber der EU 

612-01-02 Umsetzung - Finanz- & Währungsfragen 

612-01-03 Umsetzung - Versicherungen 

612-01-04 Umsetzung - Steuerthemen 

612-01-05 Umsetzung - Dienstleistungen 

612-01-06 Umsetzung - Freihandelsthemen 

612-01-07 Umsetzung - Zollfragen 

612-01-08 Umsetzung - Agrarfragen & Lebensmittelkette 

612-01-09 Umsetzung - Technische Handelshemmnisse / Abkommen über gegenseitige Anerkennung, Mutual Recogni-
tion Agreement (MRA) 

612-01-10 Umsetzung - Chemikaliensicherheit, Registrierung, Bewertung, Zulassung und Beschränkung von Chemika-
lien (REACH) 

612-01-11 Umsetzung - Öffentliches Beschaffungswesen 

612-01-12 Umsetzung - Erweiterungsbeitrag (EB) 

612-01-13 Umsetzung - Regionalpolitik & Wirtschaftsförderung 

612-01-14 Umsetzung - Horizontale Wirtschaftsthemen 

612-01-15 Umsetzung - Gesundheitswesen 

612-02-02 Umsetzung - Landverkehr, Schifffahrt 

612-02-03 Umsetzung - Luftverkehr 

612-02-04 Umsetzung - Energie / Elektrizität 

612-02-05 Umsetzung - Umwelt 

612-02-06 Umsetzung - Emissionshandelssystem (ETS) 

612-02-07 Umsetzung - Personenfreizügigkeit 

612-02-08 Umsetzung - Forschung 

612-02-09 Umsetzung - Bildung 

612-02-10 Umsetzung - Kreatives Europa 

612-02-11 Umsetzung - Telekommunikation 

612-02-12 Umsetzung - Globales Satellitennavigationssystem (GNSS) 

612-02-13 Umsetzung - Weltraum 

612-02-14 Umsetzung - Tourismus 

612-02-15 Umsetzung - Sport 

612-02-16 Umsetzung - Statistik 

612-02-17 Umsetzung - Medien 

612-03-02 Umsetzung - Erweiterung, Nachbarschaft, Sicherheit & Beziehungspflege 

612-03-03 Umsetzung - Gemeinsame Sicherheits- & Verteidigungspolitik (GSVP) 

612-03-04 Umsetzung - Sachthemen der EU-Aussenpolitik (Konsultativbeiträge) 

612-04-02 Umsetzung - Horizontales Justiz und Inneres (JI, JAI) 

612-04-03 Umsetzung - Agenturen 

612-04-04 Umsetzung - Internationales Privatrecht 

612-04-05 Umsetzung - Dublin / European Dactyloscopy (Eurodac) 

612-04-06 Umsetzung - Justizzusammenarbeit 

612-04-07 Umsetzung - Polizeizusammenarbeit 

612-04-08 Umsetzung - Grenze 

612-04-09 Umsetzung - Visa 

612-05-02 Umsetzung - Abklärungen zum Abgleich Rechtliches Schweiz-EU 

612-05-03 Umsetzung - Gemischte Abkommen (EU-Mitgliedstaaten) 

612-05-04 Umsetzung - Rechtliches Schweiz-EU 

612-05-05 Umsetzung - Rechtliches EU 

612-05-06 Umsetzung - Rechtliches der Europäischen Freihandelsassoziation (EFTA) und des Europäischen Wirt-
schaftsraums (EWR) 

62 Organisation für Sicherheit & Zusammenarbeit in Europa (OSZE) 
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621-01-02 Umsetzung - Präsenz, Unterstützung & Berichterstattung 

621-02-02 Umsetzung - Organe & Institutionen der OSZE 

622-01-02 Umsetzung - Sicherheitspolitische Zusammenarbeit 

622-01-03 Umsetzung - Zusammenarbeit im Bereich Wirtschaft, Technik, Umweltschutz 

622-01-04 Umsetzung - Zusammenarbeit im menschlichen Bereich 

622-01-05 Umsetzung - Präventivdiplomatische Tätigkeit & Krisenmanagement 

622-02-02 Umsetzung - Beziehungen & Kontakte 

63 Europarat 

631-01-02 Umsetzung - Präsenz, Unterstützung & Berichterstattung 

631-02-02 Umsetzung - Organe & Institutionen des Europarats 

632-01-02 Umsetzung - Politische & rechtliche Zusammenarbeit 

632-01-03 Umsetzung - Kulturelle & soziale Zusammenarbeit 

632-01-04 Umsetzung - Raumplanung, Wirtschaft, Umwelt, Energie 

632-02-02 Umsetzung - Beziehungen & Kontakte 

7 Konsularische Dienstleistungen & Krisenmanagement 

71 Konsularische Dienstleistungen 

711-01-02 Umsetzung - Grundlagenerarbeitung & Erfahrungsaustausch 

711-02-02 Umsetzung - Helpline, Hotline 

712-01-02 Umsetzung - Rechtsschutz für Leib & Leben 

712-02-02 Umsetzung - Rechtsschutz in Bezug auf Eigentum 

712-03-02 Umsetzung - Hilfe an Schweizer im Ausland 

712-04-02 Umsetzung - Weitere Rechtsschutzfragen 

713-01-02 Umsetzung - Sozialhilfeleistungen an Auslandschweizer (SAS) 

713-02-02 Umsetzung - Darlehen an vorübergehend im Ausland weilende Schweizer Staatsangehörige in Not 

714-01-02 Umsetzung - Immatrikulation & Auslandschweizerregister 

714-02-02 Umsetzung - Zivilstandswesen 

714-03-02 Umsetzung - Bürgerrechtsfragen 

714-04-02 Umsetzung - Ausweisschriften 

715-01-02 Umsetzung - Beglaubigungen, Bestätigungen, Bescheinigungen & Empfehlungsschreiben 

715-02-02 Umsetzung - Erbschaftsangelegenheiten & Nachlasse 

715-03-02 Umsetzung - Spezielle konsularische Dienstleistungen 

715-04-02 Umsetzung - Hinterlagen 

716-01-02 Umsetzung - Visa & Einreise in die Schweiz 

716-02-02 Umsetzung - Familiennachzug 

716-03-02 Umsetzung - Asyl & humanitäres Visum 

716-04-02 Umsetzung - Asylfragen & Rückführungen 

717-01-02 Umsetzung - Missbräuche, Korruption & Compliance 

718-01-02 Umsetzung - Auswanderung Schweiz 

718-02-02 Umsetzung – Auslandschweizerbeziehungen 

72 Krisenmanagement 

721-01-02 Umsetzung - Organisation & Sicherheit 

721-02-02 Umsetzung - Reisehinweise 

721-02-03 Umsetzung - Schulung / Vorträge 

721-02-04 Umsetzung - Werbung / Prävention 

721-03-02 Umsetzung - Krisendispositiv 

721-03-03 Umsetzung - Kriseneinsatzpool (KEP) 

721-03-04 Umsetzung - Krisenvorsorgemissionen (KVM) 

721-04-02 Umsetzung - Krisenausbildung 

721-05-02 Umsetzung - Krisenmanagement, Krisen 

721-06-02 Umsetzung - Entführungen mit politischem Hintergrund 

721-07-02 Umsetzung - Geoinformationen, Kartografie 

8 Aussennetz & Missionen, nach Organisationseinheit (OE) 

81 Aussennetz 

811-01-02 Umsetzung - Unterstützung des Aussennetzes 

811-02-02 Umsetzung - Erarbeitung und Sammlung rechtlicher Grundlagen 

811-03-02 Umsetzung - Strategie 
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811-03-03 Umsetzung - Planung 

811-03-04 Umsetzung - Rechenschaftslegung, Berichterstattung gegenüber Dritten 

811-04-02 Umsetzung - Operative Führung vor Ort 

811-04-03 Umsetzung - Status & Privilegien 

811-05-02 Umsetzung - Bundesrats-, Parlaments- und Departementsgeschäfte 

811-06-02 Umsetzung - Kommunikation, Öffentlichkeitsarbeit 

811-07-02 Umsetzung - Organisationsentwicklung, Geschäftsprozessmanagement und Aufsicht 

811-07-03 Umsetzung - Geschäftsprozessmanagement 

811-07-04 Umsetzung - Aufsicht innerhalb der einzelnen Aussenstellen 

811-08-02 Umsetzung - Beziehungspflege und Zusammenarbeit innerhalb der Bundesverwaltung 

811-08-03 Umsetzung - Beziehungspflege und Zusammenarbeit in der Schweiz (ausserhalb der Bundesverwaltung) 

811-08-04 Umsetzung - Beziehungspflege und Zusammenarbeit im Empfangsstaat & mit Internationalen Organisationen 

811-08-05 Umsetzung - Beziehungspflege und Zusammenarbeit mit der Schweizerkolonie im Empfangsstaat 

812-01-02 Umsetzung - Personal 

812-02-02 Umsetzung - Finanzen 

812-03-02 Umsetzung - Informatik 

812-03-03 Umsetzung - Sicherheitsdispositiv, Schutz der Aussenstelle 

812-04-02 Umsetzung - Informationsverwaltung 

813-01-02 Umsetzung - Bürgerrecht 

813-01-03 Umsetzung - Niederlassung & Aufenthalt in der Schweiz, Visa 

813-01-04 Umsetzung - Identifikation, Ausweispapiere 

813-01-05 Umsetzung - Betreuung von Zivilstandsangelegenheiten 

813-01-06 Umsetzung - Weitere Grundaufgaben 

813-02-02 Umsetzung - Rechtsschutz betreffend Leib & Leben 

813-02-03 Umsetzung - Rechtsschutz betreffend Eigentum & Berufsausübung 

813-02-04 Umsetzung - Familienrechte, Schutz von Rechtsansprüchen 

813-02-05 Umsetzung - Rechte & Pflichten des Bürgerrechts, politische Rechte 

813-02-06 Umsetzung - Hilfe an Schweizer, wohnhaft im Ausland 

813-02-07 Umsetzung - Hilfe an Schweizer, auf Durchreise im Ausland 

813-02-08 Umsetzung - Kontakte & Begegnungen mit Auslandschweizern 

813-02-09 Umsetzung - Krisenbewältigung 

813-03-02 Umsetzung - Asyl- & Flüchtlingswesen 

813-03-03 Umsetzung - Betreuung ausländischer Interessen 

814-01-02 Umsetzung - Besuche, Reisen, Repräsentation 

814-02-02 Umsetzung - Politik & Gesellschaft 

814-02-03 Umsetzung - Recht, Vertragswesen 

814-02-04 Umsetzung - Wirtschaft 

814-02-05 Umsetzung - Tourismus 

814-02-06 Umsetzung - Wissenschaft & Bildung 

814-02-07 Umsetzung - Kultur & Sport 

815-01-02 Umsetzung - Grundlagen 

815-01-03 Umsetzung - Konsularische Angelegenheiten 

815-01-04 Umsetzung - Vertretung von Interessen 

815-02-02 Umsetzung - Schutzherrschaft 

816-01-02 Umsetzung - Grundlagen, Feldbesuche & Dienstreisen 

816-02-02 Umsetzung - Süd- & Ostzusammenarbeit (global, regional) 

816-02-03 Umsetzung - Süd- & Ostzusammenarbeit (multilateral) 

816-02-04 Umsetzung - Humanitäre Hilfe (bilateral) 

816-02-05 Umsetzung - Humanitäre Hilfe (multilateral) 

816-02-06 Umsetzung - Projekte anderer Bundesämter 

817-01-02 Umsetzung - Koordination, Beziehungspflege & Schulung 

817-01-03 Umsetzung - Importförderung 

817-01-04 Umsetzung - Exportförderung 

817-01-05 Umsetzung – Investitionsförderung 

82 Mission Genf 

821-01-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Personalangelegenheiten 

821-02-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Privilegien, Immunitäten 

821-03-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Immatrikulationen 
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821-04-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Visa 

821-05-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Behandlung steuerlicher Angelegenheiten 

821-06-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Behandlung von Zollangelegenheiten 

821-07-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Forderungen, Schulden 

821-08-02 Umsetzung (Routinearbeit) - SVG 

821-09-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Sicherheit 

821-10-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Rahmen & Zusammenarbeit 

821-11-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Allgemeine Angelegenheiten 

821-12-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Immobilien 

821-13-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Gaststaatpolitik 

822-01-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Humanitäres Genf 

822-02-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Menschenrechte 

822-03-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Internationale Organisationen 

822-03-03 Umsetzung (Routinearbeit) - Sonderorganisationen 

822-03-04 Umsetzung (Routinearbeit) - Lokale Gruppen & Kandidaturen 

822-04-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Schweizer Vertretung bei der Abrüstungskonferenz (nach I.O.) 

822-05-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Umwelt (nach Internationalen Organisationen (I.O.))* 

822-06-02 Umsetzung (Routinearbeit) - Andere Themen & neue Initiativen (nach Internationalen Organisationen (I.O.)) 

83 Mission New York 

831-01-02 Umsetzung - Plenarsitzung 

831-01-03 Umsetzung - Hauptausschüsse & Nebenorgane 

831-01-04 Umsetzung - Übrige Initiativen & Entitäten 

831-02-02 Umsetzung - Plenarsitzungen 

831-02-03 Umsetzung - Nebenorgane 

831-02-04 Umsetzung - Beratende Nebenorgane 

831-03-02 Umsetzung - Plenarsitzungen 

831-03-03 Umsetzung - Ausschüsse und andere Organe 

831-04-02 Umsetzung - Übrige UNO-Organisationen 

831-05-02 Umsetzung - Präsenz der Schweiz in UNO-Organisationen 

831-06-02 Umsetzung - Nicht UNO-spezifische Organisationen & Konventionen 

9 Reserve (wird vom EDA derzeit nicht genutzt) 

 
Anhang 3 

Übersicht der Fachanwendungen des EDA, deren Sachdossiers und Daten/Inhalte mit der vor-
liegenden Bewertung abschliessend als nicht archivwürdig bewertet wurden: 

 
OS-Position (Rubrik) und Bezeichnung der Fachanwendung(en): 

 052-02-02-02 Übersetzungen 
o Fachanwendungen "ONTRAM" und "Trados". 

 131-01-01-03 Informatik, Kommunikationstechnik (Basisinfrastruktur, Anwendungen) 
o Fachanwendungen Automatisches Lizenzmanagement-Tool, - eCall (HD Tool), IT 

Netmonitoring, IT PPS, - Microsoft System Center (SCCM, SCOM (oder MOM OPS), 
Orchestrator, Endpoint Protection), PWR Tool (Password Reset Tool), UCC (digitale 
Telefonie), ZRR (Zentrale Raumreservation) 

 131-04-02-05 Problemabwicklung 
o Fachanwendung "Remedy" 

 131-06-02-03 Benutzerverwaltung Single Sign-on (SSO)-Portal Eidgenössisches Justiz- & Po-
lizeidepartement (EJPD) 

o Fachanwendung "SSO LDAP" 

 132-04-06-03 Zugriffskontrolle, -berechtigung, SmartCard-Verwaltung 
o Fachanwendung "SC Management Tool" 

 132-04-06-04 Administration von SmartCards & Zertifikaten 
o Fachanwendung "SC Management Tool" 

 141-02-02-02 Applikationen (Unterhalt, fachliche Pflege) 



  

 

 

23/23 

 

 

o Fachanwendungen "NOS4", "Netbiblio DEZA", "Netbiblio STS" 

 141-02-02-04 Bewirtschaftung periodischer Medien (inkl. Datenbanken) 
o Fachanwendungen "NOS4" (Zeitungen/Zeitschriften), "HAN" Hidden Automated Navi-

gator (eJournals)" 

 141-02-02-06 Sammlungen: Deposit Library DEZA 
o Fachanwendungen "NOS4", "Netbiblio DEZA" 

 151-02-03-01 Arbeitsaufträge 
o Fachanwendung "EDA Trans" 

 151-02-03-12 Umzüge, Transporte 

 Fachanwendung "EDA Trans" 

 151-03-03-12 Schlüssel-Inventar 

 Fachanwendung "James" 

 152-01-02-05 IT: Online Travel Management System 

 Fachanwendung "Jack Plus BRZ (inkl. Amadeus Buchungstool)" 

 152-02-02-06 Portal (Aktualisierung) 

 Fachanwendung "BRZ Portal" 

 153-01-03-01 Versetzung/Detachierung, inkl. Visa & Zivilstandsdokumente 

 Fachanwendung "MOVE!" (EDA MOVE inkl. PS)“ 

 154-01-02-04 Umzüge 

 Fachanwendung "MOVE!" (EDA MOVE inkl. PS)“ 

 155-03-02-03 Software & Programme 

 Fachanwendung "CodX Post Office" 

 155-03-03-02 Webshop 

 Fachanwendung "Webshop MyFactory" 

 532-02-13-05 Materialzentrale H-LOG Wabern: Administration 

 Fachanwendung "Logixs" 

 811-06-02-01 Kommunikation, Öffentlichkeitsarbeit der Aussenstellen 

 Fachanwendung "at Honorarvertretung (Office 365)" 

 812-04-02-01 Transport- & Kurierdienst, Zustellverfahren amtlicher Dokumente 

o Fachanwendung "CodX PostOffice" 
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