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1 Das Wichtigste in Kürze 

1.1 Gegenstand der Bewertung (siehe Kapitel 3) 

Aktualisiertes Ordnungssystem (OS) des Eidgenössischen Departements für auswärtige Angelegen-

heiten (EDA), welches 2016 vom Bundesarchiv (BAR) abgenommen wurde. Mit der Bewertung des 

OS EDA wurde ebenfalls die Bewertung einiger Fachanwendungen/Datenbanken EDA umgesetzt. 

1.2 Ergebnis der Bewertung (siehe Kapitel 4) 

Das Eidgenössischen Departement für auswärtige Angelegenheiten wahrt die Interessen der Schweiz 

im Ausland und setzt die aussenpolitische Strategie des Bundesrats um. Besonderes Gewicht legt der 

Bundesrat auf Pflege und Ausbau der Beziehungen zu den Nachbarstaaten und zur EU. Die Bewertung 

des Ordnungssystems (OS) EDA, das zur Ablage und Strukturierung seiner geschäftsrelevanten Infor-

mationen dient, sieht im Bereich der Kernaufgaben des EDA eine Archivierung der Mehrheit der Un-

terlagen vor. Nicht archiviert werden Unterlagen, welche die administrativen Tätigkeiten des Departe-

ments aufzeigen, aus Geschäften stammen, bei welchen das EDA keine Federführung hat oder die 

nur für eine begrenzte Zeitspanne nachweisbar bleiben müssen. 

Die Inhalte aus Informationssystemen des EDA wurden mit der vorliegenden Bewertung nicht vollstän-

dig bewertet. Sie sind Gegenstand separater Bewertung. 

1.3 Publikation  

Der vorliegende Bewertungsentscheid wird auf der Webseite des BAR (www.bar.admin.ch) publiziert.. 

  

http://www.bar.admin.ch/
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2 Analyse der aktenbildenden Stelle 

2.1 Vorstellung 

Das Eidgenössischen Departement für auswärtige Angelegenheiten (EDA) wahrt die Interessen der 

Schweiz im Ausland und setzt die aussenpolitische Strategie des Bundesrats um. Besonderes Gewicht 

legt der Bundesrat auf Pflege und Ausbau der Beziehungen zu den Nachbarstaaten und zur EU. Das 

EDA gliedert sich in folgende Hauptbereiche: 

 Generalsekretariat 

 Staatssekretariat 

 Direktionen und Abteilungen 

Das Generalsekretariat EDA unterstützt und berät als Stabstelle den Departementsvorsteher in seiner 

täglichen Arbeit. Ihm angegliedert ist Präsenz Schweiz, Compliance Office EDA und Chancengleichheit 

und globale Gender-/Frauenfragen.1 

Das Staatssekretariat EDA ist zuständig für die Koordination, Pflege und Weiterentwicklung der bila-

teralen Beziehungen mit anderen Staaten, die Umsetzung der aussenpolitischen Strategie, die Zusam-

menarbeit mit internationalen Organisationen wie der UNO und der OSZE sowie die Friedens- und Si-

cherheitspolitik.2 

Die Politische Direktion ist die Drehscheibe der schweizerischen Aussenpolitik und die vorgesetzte 

Stelle für alle Auslandvertretungen. Hier fliessen sämtliche Informationen zusammen, die es erlauben, 

die Interessen der Schweiz im Ausland zu wahren.3 

Die Direktion für europäische Angelegenheiten (DEA) ist das Kompetenzzentrum des Bundes für 

alle europapolitischen Fragen. Sie analysiert den europäischen Integrationsprozess und dessen Aus-

wirkungen auf die Schweiz. Sie koordiniert weiter die Europapolitik des Bundes, informiert darüber so-

wie über die europäische Integration. Die DEA pflegt die Beziehungen zu den Nachbarstaaten sowie zu 

den west- und zentraleuropäischen Staaten.4 

Die Direktion für Völkerrecht (DV) ist das Kompetenzzentrum des Bundes für internationales Recht. 

Sie befasst sich mit juristischen Fragen im Zusammenhang mit den internationalen Beziehungen der 

Schweiz. Der DV angegliedert ist das Schweizerische Seeschifffahrtsamt (SSA) mit Sitz in Basel.5 

Die Konsularische Direktion (KD) trägt der zunehmenden Mobilität der Schweizerinnen und Schwei-

zer Rechnung. Sie bündelt die konsularischen Dienstleistungen und gewährleistet als zentrale Anlauf-

stelle einen optimalen Service public.6 

Das Engagement der Schweiz für Entwicklungszusammenarbeit, Ostzusammenarbeit, die Humanitäre 

Hilfe, Multilaterale Zusammenarbeit, die Globalprogramme, in der Entwicklungspolitik und im Bereich 

Forschung und Kultur nimmt die Direktion für Entwicklung und Zusammenarbeit (DEZA) wahr.7 

Die Direktion für Ressourcen (DR) ist verantwortlich für die Sicherstellung und Steuerung der Res-

sourcen im EDA. Sie stellt die erforderlichen Dienstleistungen für das Departement und insbesondere 

für die Schweizerischen Vertretungen im Ausland zur Verfügung.8 

                                                      
1 Vgl. Webseite EDA https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda/generalsekreta-

riat.html (23.03.2020). 
2 Vgl. Webseite EDA https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda/staatssekretariat.html 

(23.03.2020). 
3 Vgl. Webseite EDA https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda/direktionen-und-abtei-

lungen/politische-direktion.html (23.03.2020). 
4 Vgl. Webseite EDA https://www.eda.admin.ch/dea/de/home/die-dea/auftrag.html (23.03.2020). 
5 Vgl. Webseite EDA https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda/direktionen-und-abtei-

lungen/direktion-fuer-voelkerrecht.html (23.03.2020). 
6 Vgl. Webseite EDA https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda/direktionen-und-abtei-

lungen/konsularische-direktion.html (23.03.2020). 
7 Vgl. Webseite DEZA https://www.eda.admin.ch/deza/de/home.html (23.03.2020). 
8 Vgl. Webseite EDA https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda/direktionen-und-abtei-

lungen/direktion-fuer-ressourcen.html (23.03.2020). 

https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda/generalsekretariat.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda/generalsekretariat.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda/staatssekretariat.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda/direktionen-und-abteilungen/politische-direktion.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda/direktionen-und-abteilungen/politische-direktion.html
https://www.eda.admin.ch/dea/de/home/die-dea/auftrag.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda/direktionen-und-abteilungen/direktion-fuer-voelkerrecht.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda/direktionen-und-abteilungen/direktion-fuer-voelkerrecht.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda/direktionen-und-abteilungen/konsularische-direktion.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda/direktionen-und-abteilungen/konsularische-direktion.html
https://www.eda.admin.ch/deza/de/home.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda/direktionen-und-abteilungen/direktion-fuer-ressourcen.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/organisation-deseda/direktionen-und-abteilungen/direktion-fuer-ressourcen.html
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Dem EDA angegliedert sind rund 170 sogenannte Aussenstellen rund um Globus. Zu diesen Aussen-

stellen zählen Botschaften, Konsulate, Kooperationsbüros und ständige Missionen bei internationalen 

Organisationen. 

Das EDA weist 5499 Vollzeitstellen auf. Im Jahr 2018 betrug der finanzielle Aufwand 2,95 Milliarden 

Franken.9 

Das EDA ist eine anbietepflichtige Stelle gemäss Bundesgesetz über die Archivierung (BGA)10. Die 

Anbietepflicht umfasst auch die oben erwähnten Organisationen. Als einziges Departement unterhält 

das EDA ein einheitliches Ordnungssystem (OS), das sämtliche Departementsaufgaben abdeckt. 

2.2 Organigramm 

Auf eine Abbildung des EDA-Organigramms wird an dieser Stelle aus Platzgründen verzichtet.11 

2.3 Geschichte 

Anfänge 

Das EDA wurde 1848 unter dem Namen «Eidgenössisches Politisches Departement» (EPD) ins Le-

ben gerufen. Für die Aussenpolitik war das EPD von 1849 - 1887 zuständig. Geleitet wurde dieses 

Departement immer vom Bundespräsidenten, der jeweils auf ein Jahr gewählt wurde. Im 19. Jahrhun-

dert verfügte es über eine Handvoll Mitarbeiter in Bern und ein sehr grobmaschiges diplomatisches 

und konsularisches Netz im Ausland. Von 1888 – 1894 nannte es sich Eidgenössisches Departement 

des Äussern, von 1895 – 1979 wiederum Eidgenössisches politisches Departement. 

Reorganisationen und neue Aktivitäten 

Das Bundesgesetz von 1914 betreffend die Organisation der Bundesverwaltung schrieb vor, dass der 

Vorsteher des EPD nicht mehr jedes Jahr wechselte, und erteilte dem Departement erweiterte Kompe-

tenzen im Handelsbereich, die es gemeinsam mit dem Volkswirtschaftsdepartement ausübte. Mit der 

Vertretung von fremden Interessen während der beiden Weltkriege und dem Beitritt der Schweiz zum 

Völkerbund 1920 nahmen die Aktivitäten des EPD weiter zu. 

Das Departement wurde mehrere Male reorganisiert. So übernahm es ab den 1940er-Jahren zuneh-

mend die Verantwortung für umstrittene Aspekte im Zusammenhang mit dem Finanzplatz Schweiz. 

Die internationale Entwicklung, die unter anderem durch die Entkolonialisierung und den Kalten Krieg 

geprägt war, führte dazu, dass das Departement neue Aufgaben übernahm. Im Jahr 1961 wurden 

spezielle Organisationseinheiten für die Entwicklungszusammenarbeit12 und die Beziehungen zu Eu-

ropa geschaffen. 

Ausbau der Kompetenzen 

Im Jahr 1979 wurde der Posten des Staatssekretärs EDA geschaffen. Die Kompetenzen des Departe-

ments wurden erweitert und umfassen seither unter anderem Bereiche wie Abrüstung, Menschen-

rechte oder Forschungspolitik. Im Jahr 2002, mit dem Beitritt der Schweiz zur UNO, wurde die Tätig-

keit der Schweizer Diplomatie in internationalen Organisationen ausgebaut.  

Parallel zum Wachstum an der Zentrale in Bern wurde das diplomatische und konsularische Netz der 

Schweiz laufend aus- bzw. umgebaut. Die ersten ständigen Auslandvertretungen wurden 1798 in Pa-

ris (heute Botschaft) und Bordeaux (Konsulat) eröffnet. 

2.4 Aufgaben und Kompetenzen 

Das EDA wahrt die aussenpolitischen Interessen der Schweiz im Rahmen des verfassungsmässigen 

Auftrages. Um Kohärenz und Effizienz sicherzustellen, stimmt das EDA die Aussenpolitik mit den an-

deren Departementen ab. 

                                                      
9 Vgl. Webseite Admin https://www.admin.ch/gov/de/start/departemente/departement-fuer-auswaertige-angele-

genheiten-eda.html (23.03.2020). 
10 Bundesgesetz über die Archivierung (Archivierungsgesetz, BGA) vom 26. Juni 1998 (Stand am 1. Mai 2013), AS 

1999 2243. 
11 Organigramm EDA s. https://www.eda.admin.ch/dam/eda/de/documents/das-eda/organisation-eda/eda-organi-

gramm_DE.pdf (23.03.2020). 
12 Vgl. Webseite DEZA s. https://www.eda.admin.ch/deza/de/home/deza/portraet/geschichte.html (abgerufen 

14.10.2016). 

https://www.admin.ch/gov/de/start/departemente/departement-fuer-auswaertige-angelegenheiten-eda.html
https://www.admin.ch/gov/de/start/departemente/departement-fuer-auswaertige-angelegenheiten-eda.html
https://www.eda.admin.ch/dam/eda/de/documents/das-eda/organisation-eda/eda-organigramm_DE.pdf
https://www.eda.admin.ch/dam/eda/de/documents/das-eda/organisation-eda/eda-organigramm_DE.pdf
https://www.eda.admin.ch/deza/de/home/deza/portraet/geschichte.html
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Zusammengefasst handelt es sich um folgende Aufgaben: 

 Das EDA betreut begünstige Personen, die Vorrechte, Immunitäten und Erleichterungen in der 

Schweiz geniessen (offizielle Funktionen im bilateralen oder im multilateralen Bereich). Es han-

delt sich dabei um das «Protokoll»13 (für Bern und die Ständige Mission der Schweiz beim Büro 

der Vereinten Nationen und den anderen internationalen Organisationen in Genf). 

 Mit der Landeskommunikation14 unterstützt das EDA die Wahrung der Schweizer Interessen 

im Ausland mit den Instrumenten der Öffentlichkeitsarbeit.  

 Im Rahmen der Aussenpolitik befasst sich das EDA mit globalen Themen und der Politik 

der Vereinten Nationen (UNO). 

 Zur Förderung der Umsetzung und Einhaltung Völkerrechts befasst sich das EDA mit juristi-

schen Fragen im Zusammenhang mit den internationalen Beziehungen der Schweiz. Es übt 

ebenfalls die Aufsicht über die Seeschifffahrt unter Schweizer Flagge aus, da es bei der See-

schifffahrt vorwiegend um völkerrechtliche Beziehungen geht. 

 Die Aussenpolitik des Bundesrats im Bereich der Humanitären Hilfe, der Entwicklungs- und 

Ostzusammenarbeit wird vom EDA wahrgenommen. 

 Im Rahmen der Europapolitik der Schweiz analysiert das EDA den laufenden Integrationspro-

zess sowie dessen Auswirkungen auf die Schweiz.  

 Das EDA bietet konsularischen Dienstleistungen an und gewährleistet als zentrale Anlauf-

stelle einen optimalen Service public. Ebenfalls Aufgabe des EDA ist die Prävention und Be-

wältigung von Krisen und Notlagen, die Schweizer Staatsangehörige im Ausland betreffen 

(bewaffnete Konflikte, politische Unruhen, Naturkatastrophen, Attentate, Entführungen). 

 Mit seinem Aussennetz mit Missionen, Botschaften, Konsulaten, Kooperationsbüros und stän-

digen Missionen bei internationalen Organisationen nimmt das EDA vielfältige Aufgaben im dip-

lomatischen und konsularischen Bereich sowie der Kooperation der internationalen Zusammen-

arbeit war. Dazu gehören auch diverse Schutzmachtmandate sowie die Vertretung fremder In-

teressen. 

2.5 Rechtliche Grundlagen 

Grundlage für die Aussenpolitik der Schweiz bildet die Bundesverfassung der Schweizerischen Eidge-

nossenschaft (BV) vom 18. April 1999 (Stand am 1. Januar 2020): Betrifft u.a. die Artikel 40 (Ausland-

schweizerinnen und Auslandschweizer), 54 (Auswärtige Angelegenheiten), 55 (Mitwirkung der Kantone 

an aussenpolitischen Entscheiden) und 166 (Beziehungen zum Ausland und völkerrechtliche Verträge). 

Die rechtlichen Erlasse zur Aussenpolitik der Schweiz finden sich in der Systematischen Sammlung des 

Bundesrechts (SR) im Wesentlichen unter Kapitel 19 Auswärtige Angelegenheiten. Unter 747.3 befindet 

sich das Recht im Zusammenhang mit der Seeschifffahrt und unter Kapitel 97 Internationale wirtschaft-

liche und technische Zusammenarbeit und die Rechtsgrundlagen der DEZA. 

Weitere Rechtsgrundlagen im Zusammenhang mit der Aussenpolitik (nicht abschliessend): 

 Bilaterale Abkommen EU - Schweiz15 

 Internationale Verträge (publiziert in der Systematischen oder in der Amtlichen Sammlung des 

Bundesrechts sowie weitere wichtige nicht publizierte Abkommen; die Schweiz als Depositar-

staat für internationale Verträge)16 

 Bundesgesetz über die Mitwirkung der Kantone an der Aussenpolitik des Bundes (BGMK) vom 

22. Dezember 1999 (Stand am 2. Dezember 2019) 

Ziele und Aufgaben des EDA sind in der Organisationsverordnung für das Eidgenössische Departement 

für auswärtige Angelegenheiten (OV-EDA) vom 20. April 2011 (Stand am 1. Juli 2018) festgehalten. 

Rechtsgrundlagen, welche den Umgang des EDA mit fachspezifischen Informationssystemen regeln: 

                                                      
13 Vgl. Webseite des EDA https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/aussenpolitik/voelkerrecht/privelegien-und-

immunitaeten.html (23.03.2020). 
14 Vgl. Webseite des EDA https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/umsetzung-aussenpolitik/landeskom-

munikation.html (23.03.2020). 
15 Vgl. Webseite EDA https://www.eda.admin.ch/dea/de/home/bilaterale-abkommen/ueberblick.html (24.03.2020). 
16 Vgl. Webseite EDA https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/aussenpolitik/voelkerrecht/internationale-ver-

traege.html (24.03.2020). 

https://www.admin.ch/opc/de/classified-compilation/19995395/index.html#a40
https://www.admin.ch/opc/de/classified-compilation/19995395/index.html#a40
https://www.admin.ch/opc/de/classified-compilation/19995395/index.html#a55
https://www.admin.ch/opc/de/classified-compilation/19995395/index.html#a55
https://www.admin.ch/opc/de/classified-compilation/19995395/index.html#a166
https://www.admin.ch/opc/de/classified-compilation/74.html#747.3
https://www.eda.admin.ch/deza/de/home/deza/strategie/rechtsgrundlagen-gesetzeverordnungenundbotschaften.html
https://www.eda.admin.ch/dea/de/home/bilaterale-abkommen/ueberblick.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/aussenpolitik/voelkerrecht/internationale-vertraege.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/aussenpolitik/voelkerrecht/privelegien-und-immunitaeten.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/aussenpolitik/voelkerrecht/privelegien-und-immunitaeten.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/umsetzung-aussenpolitik/landeskommunikation.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/umsetzung-aussenpolitik/landeskommunikation.html
https://www.eda.admin.ch/dea/de/home/bilaterale-abkommen/ueberblick.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/aussenpolitik/voelkerrecht/internationale-vertraege.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/aussenpolitik/voelkerrecht/internationale-vertraege.html


 

6/15 

 

 
 

 Bundesgesetz über die Bearbeitung von Personendaten im Eidgenössischen Departement für 

auswärtige Angelegenheiten vom 24. März 2000 (Stand am 1. Januar 2019) 

 Verordnung über das Informationssystem Ordipro (Ordipro-Verordnung) vom 22. März 2019 

(Stand am 1. Mai 2019) 

Ordipro dient dem EDA zur Erfüllung seiner Aufgaben, die durch das Protokoll EDA und die 

ständige Mission der Schweiz beim Büro der Vereinten Nationen und bei den anderen interna-

tionalen Organisationen in Genf (Mission Genf) gemäss internationalem Recht und in Anwen-

dung des Gaststaatgesetzes vom 22. Juni 2007 (GSG)17 wahrgenommen werden. 

 Verordnung über das Informationssystem E-VERA (Verordnung E-VERA, VEVERA) vom 17. 

August 2016 (Stand am 1. September 2016) 

E-VERA dient dem EDA zur Erfüllung der konsularischen Aufgaben durch die schweizerischen 

Vertretungen im Ausland (Vertretungen) und die Konsularische Direktion (KD). 

 Verordnung über das Personen-, Akten- und Geschäftsverwaltungssystem der Konsularischen 

Direktion (SAS-EDA-Verordnung) vom 5. November 2014 (Stand am 1. Januar 2015) 

Das EDA verwendet SAS-EDA im Bereich der Sozialhilfeleistungen an schweizerische Staats-

angehörige im Ausland sowie für die auf einen Staatsvertrag gestützte Gewährung von Sozial-

hilfeleistungen an Ausländerinnen und Ausländer in der Schweiz. 

Spezifische Grundlagen EDA (nicht abschliessend): 

 Eidgenössisches Protokollreglement (vom Bundesrat genehmigt am 9. Dezember 2002), bein-

haltet Protokoll- und Zeremoniellfragen für Bundesrat, Bundespräsidenten und Vorsteher des 

EDA (offizielle Besuche, Privilegien und Immunitäten des diplomatischen Korps).18 

 Manuel pratique d’application du régime des privilèges et immunités et des autres facilités 

(Handbuch über Vorrechte und Immunitäten, Ständige Mission der Schweiz in Genf, 2016)19 

2.6 Partner 

Um seine vielfältigen Aufgaben zu erfüllen, pflegt das EDA einen regen Informationsaustausch mit na-

tionalen und internationalen Behörden. 

Wichtige Partner sind die Behörden Liechtensteins. Die Schweiz nimmt durch das EDA die Wahrung 

der konsularischen Interessen für Liechtensteiner Bürgerinnen und Bürger im Ausland wahr. Zusätzlich 

nimmt das EDA auch die Interessen Liechtensteins in den Bereichen Betreuung von Personen und 

Institutionen, Administration von Immobilien und Mobilien sowie politische und wirtschaftliche Interessen 

wahr. 

Auf Bundesebene gehören insbesondere das Staatssekretariat für Wirtschaft (SECO) des WBF, das 

Staatssekretariat für Bildung und Forschung (SBFI) des WBF sowie das Staatssekretariat für internati-

onale Finanzfragen (SIF) des EFD zu den Partnern des EDA. Auf nationaler Ebene sind insbesondere 

die Kantone Partner, welche in die Aussenpolitik einbezogen werden, wenn aussenpolitische Ent-

scheide die Zuständigkeit oder wesentliche Interessen der Kantone berühren (vgl. Artikel 55 der BV 

bzw. BGMK). 

Auf internationaler Ebene sind die Organisation für Sicherheit und Zusammenarbeit in Europa (OSZE), 

die Europäische Freihandelsassoziation (EFTA), der europäische Wirtschaftsraum (EWR), die vereinten 

Nationen (UNO), internationale Finanzinstitutionen, der Europarat, die NATO, die Organisation für wirt-

schaftliche Zusammenarbeit und Entwicklung (OECD) sowie die internationale Organisation der Fran-

kophonie wichtige Partner (Aufzählung nicht abschliessend). 

Die DEZA unterhält zudem Partnerschaften zu Privatunternehmen, welche in die Entwicklungszusam-

menarbeit investieren. Partnerschaften bestehen auch mit Non-governmental Organisations (NGO), die 

                                                      
17 Bundesgesetz über die von der Schweiz als Gaststaat gewährten Vorrechte, Immunitäten und Erleichterungen 

sowie finanziellen Beiträge (Gaststaatgesetz, GSG) vom 22. Juni 2007 (Stand am 1. Januar 2008), AS 2007 6637 
18 Vgl. Link EDA https://www.eda.admin.ch/dam/eda/de/documents/das-eda/organisation-eda/SMN3.pdf 

(24.03.2020). 
19 Vgl. Webseite EDA https://www.eda.admin.ch/missions/mission-onu-geneve/fr/home/activites-etat-hote/intro-

duction.html (24.03.2020). 

https://www.eda.admin.ch/content/dam/eda/de/documents/das-eda/organisation-eda/SMN3.pdf
https://www.eda.admin.ch/content/missions/mission-onu-geneve/fr/home/activites-etat-hote/introduction.html
https://www.eda.admin.ch/content/missions/mission-onu-geneve/fr/home/activites-etat-hote/introduction.html
https://www.admin.ch/opc/de/official-compilation/2007/6637.pdf
https://www.eda.admin.ch/dam/eda/de/documents/das-eda/organisation-eda/SMN3.pdf
https://www.eda.admin.ch/missions/mission-onu-geneve/fr/home/activites-etat-hote/introduction.html
https://www.eda.admin.ch/missions/mission-onu-geneve/fr/home/activites-etat-hote/introduction.html
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einschlägige langjährige Leistungen, Kompetenzen und Wissen ausweisen, eine eigene finanzielle Ba-

sis haben und in der Gesellschaft verankert sind. Ferner unterhält die DEZA Beziehungen zu For-

schungsinstituten (u.a. Universitäten) und dem Schweizerischen Nationalfonds.20 

3 Analyse des Angebots 

3.1 Anlass und Gegenstand der Bewertung 

Die gesetzlichen Grundlagen für die Archivierung und die Bewertung von Unterlagen des Bundes sind 

im Bundesgesetz über die Archivierung BGA21 geregelt. Gemäss der Verordnung über die elektronische 

Geschäftsverwaltung in der Bundesverwaltung (GEVER-Verordnung)22 prüft das Bundesarchiv (BAR) 

die Ordnungssysteme (OS) aller anbietepflichtigen Verwaltungseinheiten der Bundesverwaltung und 

nimmt diese ab. Dabei führt das BAR – in Zusammenarbeit mit der Verwaltungseinheit – auch eine 

vollständige prospektive Bewertung aller Rubriken des OS durch. 2020 hat das EDA sein 2016 erarbei-

tetes und abgenommenes OS hinsichtlich der Struktur angepasst und erneut zur Abnahme eingereicht. 

In diesem Zusammenhang wurden ebenfalls die 2020 ergänzten und angepassten Rubriken des OS 

EDA bewertet. 

3.2 Inhaltliche Analyse 

Das OS EDA 2020 bildet sämtliche Aufgaben und Kompetenzen des Departements ab. Es ist die Grund-

lage für die Ablage und Strukturierung der im EDA anfallenden geschäftsrelevanten Informationen im 

neuen GEVER-System, das voraussichtlich ab Herbst 2020 für das Inland und zu einem späteren Zeit-

punkt für das Ausland eingeführt wird. 

Das OS EDA ist hierarchisch aufgebaut und wurde über sechs Ebenen strukturiert. Es gliedert sich in 

die folgenden Hauptgruppen (HG, ohne die wiederkehrenden Positionen X0 Allgemeines und X9 Ver-

schiedenes): 

HG 0 Führung und Querschnittaufgaben 

HG 1 Support und Ressourcen 

HG 2 Protokoll & Landeskommunikation 

21 Protokoll 

22 Landeskommunikation 

HG 3 Aussenpolitik (bilateral und multilateral) 

31 Sektorielle Aussenpolitiken 

32 Rüstungskontrolle & Sicherheitspolitik 

33 Friedenspolitik & Humanitäre Politik 

34 Bilaterale Aussenpolitik 

35 UNO & andere internationale Organisationen (I.O.) 

36 Organisation für Sicherheit & Zusammenarbeit in Europa (OSZE) 

37 Europarat 

HG 4 Völkerrecht & internationale Schifffahrt 

41 Völkerrecht 

42 Seerecht & internationale Schifffahrt 

HG 5 Internationale Zusammenarbeit, Humanitäre Hilfe & Entwicklung 

51 Unterstützung der Kernarbeit, Grundlagenerarbeitung, Qualitätssicherung, übergreifende Zusam-

menarbeit und Querschnittsaktivitäten 

52 Programme, Projekte & Aktionen der Süd-, Ost- und globalen Zusammenarbeit 

53 Programme, Projekte, Aktionen und Einsätze der Humanitäre Hilfe 

                                                      
20 Vgl. Webseite DEZA https://www.eda.admin.ch/deza/de/home/partnerschaften_auftraege.html (24.03.2020) 
21 Bundesgesetz über die Archivierung (Archivierungsgesetz, BGA) vom 26. Juni 1998 (Stand am 1. Mai 2013), AS 

1999 2243. 
22 Verordnung über die elektronische Geschäftsverwaltung in der Bundesverwaltung (GEVER-Verordnung) vom 
30. November 2012 (Stand am 1. Juli 2014). AS 2012 6669. 

https://www.eda.admin.ch/deza/de/home/partnerschaften_auftraege.html
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HG 6 Europapolitik 

61 Europäische Integration 

HG 7 Konsularische Dienstleistungen & Sicherheits- und Krisenmanagement Ausland 

71 Konsularische Dienstleistungen 

72 Sicherheits- und Krisenmanagement Ausland 

HG 8 Aussennetz & Missionen 

81 Konsularische Kernaufgaben 

82 Diplomatische Kernaufgaben 

83 Koordination / Kooperation der internationalen Zusammenarbeit vor Ort 

84 Besondere Aufgaben 

85 Multilaterale Zusammenarbeit im Rahmen der UNO und internationalen Organisationen 

Im OS EDA werden auch Metadaten wie Aufbewahrungsfrist, Archivwürdigkeit, Datenschutz, Öffentlich-

keitsstatus, Zugriffe und Federführung verwaltet. Zu OS und dem Informationsmanagement beim Bund 

im Allgemeinen vgl. Webseite BAR. 

3.2.1 Fachanwendungen / Datenbanken EDA23 

Zur Wahrnehmung seiner Aufgaben und Kompetenzen betreibt das EDA neben dem Geschäftsverwal-

tungs-System (GEVER) diverse Fachanwendungen / Datenbanken und unterhält diverse web-basierte 

Informationskanäle.  

Die Bewertung der betreffenden Rubriken des OS 2020 EDA gibt Auskunft über die Archivwürdigkeit 

der in den betreffenden Systemen geführten Inhalte (siehe dazu Kapitel 5.2). 

Die geschäftsrelevanten Inhalte / Daten der folgenden Fachanwendungen / Datenbanken EDA sind 

entweder in GEVER nachgewiesen (als In- und Output), sind rein operativ oder werden nicht vom EDA 

betrieben: 

                                                      
23 Autorisierte Fachanwendungen/Datenbanken in Organisationsvorschriften (OV) EDA vom 16.11.2016 in Kapitel 

6.6 (Stand 2020 nicht mehr aktuell). 

Bezeichnung Zweck / Inhalte Anbindung OS EDA Bemerkungen 

Trados Computergestützte Übersetzung 
052 Sprachberatung & Über-
setzung 

operative Inhalte 

VM-EDA Vertragsmanagement 
012 Beratung bezüglich Ver-
träge und Beschaffung 

operative Inhalte 

Taskverwaltung Generalsekre-
tariat EDA 

Aufgabenverwaltung 
041 Koordination der Ge-
schäfte 

operative Inhalte 

t-hub 
Auftragsverwaltungstool Sprach-
dienst 

052 Sprachberatung & Über-
setzung 

operative Inhalte 

IT Doc (Sharepoint) Projekte IT-EDA 

061 Organisations & Tea-
mentwicklung, Projektman-
agement 
131 Informationstechnologie 

Ablage in GEVER 
nach Projektab-
schluss 

EDAVis, Flow und CV-Tool 
Anwendungsmanagement HR-In-
formatiksysteme 

111 Personal steuern und 
betreuen 

operative Inhalte 

Flow, CV-Tool, EDA Trans 
Lebensläufe Mitarbeitende, Ver-
waltung Versetzungen, Trans-
portaufträge 

111 Personal steuern und 
betreuen 
153 Passbüro 
154 Transporte 

operative Inhalte 

Qlikview Application Analyse- und Reporting-System  
121 Finanz & Rechnungs-
wesen 

operative Inhalte 

Automatisches Lizenzmanage-
ment-Tool / eCall / IT Netmoni-
toring / IT PPS / SCCM / 
SCOM (oder MOM OPS) / Or-
chestrator / Endpoint Protec-
tion / PWR Tool / UCC / ZRR, 
SSO LDAP, Remedy, SC 
Management Tool 

Diverse Unterstützungstools 131 Informationstechnologie operative Inhalte 

Jack Plus BRZ, BRZ online 
Buchung und Organisation von 
Reisen, Dienstleistungsangebot 
Bundesreisezentrale 

152 Reisemanagement operative Inhalte 

https://www.bar.admin.ch/bar/de/home/informationsmanagement/geschaeftsverwaltung.html
https://gever.edi.intra.admin.ch/edi/mx/COO.2080.100.4.302827?
https://gever.edi.intra.admin.ch/edi/mx/COO.2080.100.1.301184?
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Tabelle 1: Fachanwendungen / Datenbanken, deren Inhalte entweder in GEVER nachgewiesen sind (als In- und 
Output), rein operativ sind oder solche, die nicht vom EDA selber betrieben werden. 

Die geschäftsrelevanten Inhalte / Daten der folgenden Fachanwendungen / Datenbanken EDA sind 

nicht in GEVER nachgewiesen, wurden aber im Rahmen der prospektiven Bewertung OS 2020 mitbe-

wertet bzw. die Bewertung von 2017 wurde bestätigt: 

                                                      
24 Vgl. Webseite Mediathek EDA http://eda.myassets.ch/#1585644860590_0 (31.03.2020) 

Webshop My Factory Bestellplattform für Büromaterial 
155 Kurierverkehr, Spedi-
tion, Drucken und Kopieren 

operative Inhalte 

CodX Post Office Kurierlieferungen 
155 Kurierverkehr, Spedi-
tion, Drucken und Kopieren 
802 Support & Ressourcen 

operative Inhalte 

VIP Services Service für VIP’s 213 Zeremoniell & Besuche operative Inhalte 

FDFA Activities / Absidion Projekte Inland und Ausland,  221 Landeskommunikation 
Ablage geschäftsrele-
vanter Output von Ab-
sidion in GEVER 

CH@World 

Informations- und Kollaborations-
plattform Aussenpolitik Schweiz, 
Ziele und Zielvereinbarungen Aus-
senstellen 

301 Koordination der Aus-
senpolitik (Staatssekretariat 
STS) 

Ablage geschäftsrele-
vanter Output von 
CH@World in GEVER 

IPS 
Bewirtschaftung meldepflichtige 
Firmen 

323 Private Sicher-
heitsdienste 

abgeschlossene Fälle 
in GEVER 

Aufgabenkatalog Aussennetz 
(Teil von CH@World) 

Zielvereinbarungen mit Ausland-
vertretungen 

34 Bilaterale Aussepolitik 

Ablage geschäftsrele-
vanter Output von 
Aufgabenkatalog Aus-
sennetz in GEVER 

OSZE Zusammenarbeitsplattform 
361 Mitgliedschaft der 
Schweiz (OSZE) 

externe Anwendung - 
EDA ist Nutzer 

PLATO-HH Planung Personaleinsätze 
336 Experten zivile 
Friedensförderung (EZF) 

operative Inhalte 

ETIAS (European Travel Infor-
mation Authorisation System) 

Europäisches Reiseinformations 
und Genehmigungssystem: Be-
wirtschaftung von Dokumenten zu 
Beratungen, rechtlichen Abklärun-
gen und Vernehmlassungen 

612 Themenbearbeitung 
und Zusammenarbeit 

externe Anwendung - 
EDA ist Nutzer, Ab-
lage eigener Da-
ten/Unterlagen (ge-
schäftsrelevant) 

Itineris und Itineris App 
Online Registrierung von Ausland-
reisen 

711 Grundlagen, Erfah-
rungsaustausch und Instru-
mente 

operative Inhalte 

FFS SAS EDA 
Sozialhilfeleistungen an Ausland-
schweizerInnen 

713 Sozialhilfe & Darlehen 
an Schweizer Staatsangehö-
rige im Ausland 

Fallführung in der 
Fachanwendung, Ab-
lage bzw. Ablieferung 
via GEVER 

KEP Tool 
Planung und Organisation EDA-
Mitarbeiter in Krisenfällen 

721 Sicherheits- und Kris-
enmanagement Aulsand 

operative Inhalte 

Webfacts 
Informationsplattform Sicherheit 
Auslandvertretungen 

721 Sicherheits- und Kris-
enmanagement Aulsand 

operative Inhalte 

OfficeManager 
Vorlagen und Textbausteine für 
Korrespondezdokumente 

801 Führung und Quer-
schnittsaufgaben 

operative Inhalte 

EDAContacts 
Kontaktverwaltung der Ver-
tretungen 

801 Führung und Quer-
schnittsaufgaben 

operative Inhalte 

GA Guide (General Assembly 
Guide) UNO-Generalversammlung 

852 Multilaterale Zusam-
menarbeit in Organen der 
UNO 

externe Anwendung - 
EDA ist Nutzer 

Bezeichnung Zweck / Inhalte Anbindung OS EDA Bemerkungen 

amapro 
Planung & Durchführung und Do-
kumentation (interne) Revisionen 

122 Revisionen  

Zac Web, NOS4, Netbiblio 
DEZA, Netbiblio STS, HAN" 
Hidden Automated Navigator 
(eJournals) 

Verwaltung Schriftgut der Ausland-
vertretungen (bis Ablösung mit 
GEVER), Sammlung externe Me-
dien (u.a. Bibliotheksgut) 

141 Informationsverwaltung  

Ordipro (New) 
Protokoll EDA - Umsetzung Gast-
staatgesetz 

212 Betreuung von Bot-
schaften, Konsulaten & Per-
sonal in der Schweiz 
842 Gaststaatfragen Genf 

Personaldossiers 
bzw. Personendaten 

Mediathek EDA 

Foto- und Bilderdatenbank (copy-
right Präsenz Schweiz) und Abfra-

geportal 24 

221 Landeskommunikation  

ELIAS 
Bewirtschaftung (internationaler) 
Staatsverträge und Abfrageportal 

413 Staatsverträge, Unter-
stützung bei Vorbereitung, 
Abschluss und Umsetzung 

Metadaten (Findmit-
tel) und teilweise ge-
scannte Verträge (pdf) 

http://eda.myassets.ch/#1585644860590_0
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Tabelle 2: Fachanwendungen / Datenbanken, deren Inhalte nicht in GEVER nachgewiesen sind.  

Die Inhalte / Daten der folgenden Webauftritte / Fachanwendungen wurden im Rahmen der prospekti-

ven Bewertung OS 2020 nicht bewertet. Hier ist eine separate Bewertung vorgesehen oder die Bewer-

tung wird im Rahmen einer künftigen OS-Aktualisierung nachgeholt: 

Tabelle 3: Fachanwendungen (betrifft v.a. Webauftritte des EDA), welche noch separat bewertet werden. 

3.3 Überlieferungskontext 

Zu Unterlagen des EDA liegen zahlreiche Bewertungsentscheide des BAR vor (v.a. retrospektiv). Auf 

Basis der hier aufgeführten Entscheide werden aktuell noch Unterlagen an das BAR abgeliefert. Mit der 

Einführung von GEVER im EDA (ab Herbst 2020) werden diese jedoch durch die aktuell vorliegende 

prospektive Bewertung OS 2020 abgelöst. 

 Bewertungsentscheid vom 14.01.2002: Bewertung Registraturplan DEZA von 2001 (letztmals 

ergänzt und bewertet 2019) 

 Bewertungsentscheid vom 27.06.2003: Bewertung Einheitsregistraturplan EDA von 1997 

(letztmals ergänzt und bewertet 2019) 

 Bewertungsentscheid vom 30.10.2003: Bewertung Registraturplan Mission Genf von 2000 

(letztmals ergänzt und bewertet 2019) 

 Bewertungsentscheid vom 26.02.2004: Bewertung Einheitsregistraturplan von 2001 der Aus-

landvertretungen 

 Bewertungsentscheid vom 23.06.2005: Registraturplan Seeschifffahrtsamt (letztmals ergänzt 

und bewertet 2019) 

 Bewertungsentscheid vom 15. Januar 2015: Prospektive Bewertung (Datenbank eVERA, 

2014)  archivwürdig (Löschdaten) 

 Bewertungsentscheid vom 10. April 2017: Prospektive Bewertung Ordnungssystem (OS) 

EDA 2016  ebenfalls Ablösung durch vorliegenden Bewertungsentscheid (2020) 

Das EDA ist im Archivinformationssystem (AIS) des BAR wie folgt nachgewiesen: 

Bestand: E10243* Eidgenössisches Departement für auswärtige Angelegenheiten 
(1979-) 

Bestand E10306* Generalsekretariat des eidgenössischen Departements für aus-
wärtige Angelegenheiten (1979-) 

                                                      
25 Vgl. Webseite EDA https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/aussenpolitik/voelkerrecht/internationale-ver-

traege/datenbank-staatsvertraege.html (30.03.2020) 

(Web)25 völkerrechtlicher Verträge  

MARES Maritimes Register Schweiz 
421 Administration, Aufsicht 
und Förderung der Schwei-
zer Seeschifffahrt 

 

EDAssist+ 
konsularischer Schutz, Sozialhilfe-
leistungen und Anfragen Bevölke-
rung, Help- und Hotline 

711 Grundlagen, Erfah-
rungsaustausch und Instru-
mente 
717 Auswanderung Schweiz 
& Auslandschweizerbezie-
hungen 

Sach- und Falldos-
siers 

E-VERA Auslandschweizerregister 

714 Anmdeldung & Ausland-
schweizerregister, Zivil-
standswesen, Bürgerrechts-
fragen & Ausweisschriften 

Personendaten 

RoR 
Erstellung und Bearbeitung von 
Länderhinweisen 

721-01 Reisehinweise  

Bezeichnung Zweck / Inhalte Anbindung OS EDA Bemerkungen 

Intranet EDA (SP) 

Internet EDA (AEM) 
Web-Auftritte EDA 

(diverse Rubriken, voraus-
sichtlich auch nicht OS-ge-
bundene Inhalte) 

 

swissworld.org Web- Auftritte Präsenz Schweiz (221 Landeskommunikation)  

Shareweb Onlineplattform DEZA 
(513 Übergreifende Zusam-
menarbeit) 

Teil von Intranet 
DEZA 

https://gever.edi.intra.admin.ch/edi/mx/COO.2080.100.2.3411065?
https://gever.edi.intra.admin.ch/edi/mx/COO.2080.100.2.3411077?
https://gever.edi.intra.admin.ch/edi/mx/COO.2080.100.2.3411133?
https://gever.edi.intra.admin.ch/edi/mx/COO.2080.100.2.3411149?
https://gever.edi.intra.admin.ch/edi/mx/COO.2080.100.2.3411149?
https://gever.edi.intra.admin.ch/edi/mx/COO.2080.100.2.3411158?
https://gever.edi.intra.admin.ch/edi/mx/COO.2080.100.3.166510?
https://gever.edi.intra.admin.ch/edi/mx/COO.2080.100.3.166510?
https://gever.edi.intra.admin.ch/edi/mx/COO.2080.100.1.283817?
https://gever.edi.intra.admin.ch/edi/mx/COO.2080.100.1.283817?
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/aussenpolitik/voelkerrecht/internationale-vertraege/datenbank-staatsvertraege.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/aussenpolitik/voelkerrecht/internationale-vertraege/datenbank-staatsvertraege.html
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Bestand E11026* Staatssekretariat des Departements für auswärtige Angelegen-
heiten (1995-) 

Bestand E10449* Politische Direktion (1973-) 

Bestand E11100* Direktion für Völkerrecht (1973-) 

Bestand  E10894* Direktion für Entwicklung und Zusammenarbeit (1996-) 

Bestand  E10973* Direktion für Ressourcen und Aussennetz (2002-) 

Bestand E10800* Schweizerisches Seeschifffahrtsamt, Basel (1957-) 

Bestände (Anzahl ca. 
330) 

Schweizerische Vertretung / Mission / Delegation, [Ort] (Bot-
schaften, Konsulate, Kooperationsbüros und Missionen) 

3.4 Mögliche Parallelüberlieferung 

Gemäss Art. 1, Absatz 2 b OV-EDA stellt das EDA in Zusammenarbeit mit den anderen Departementen 

die Kohärenz der Aussenpolitik der Schweiz sicher. In Ausübung dieser wichtigen Aufgabe fällt beim 

EDA eine mögliche Parallelüberlieferung mit den an der Aussenpolitik mitbeteiligten Departementen 

bzw. diesen unterstellten Bundesbehörden wie beispielsweise dem Staatssekretariat für Wirtschaft 

(SECO) oder dem Staatssekretariat für Migration (SEM) an. Das EDA kann potentielle Parallelüberlie-

ferung aus solchen Geschäften u. a. vermeiden, indem es Unterlagen/Daten aus eigener Federführung 

in entsprechend betitelten Dossiers/Ablagen bewirtschaftet. 

4 Bewertung der Archivwürdigkeit 

4.1 Vorgehen 

Die Bewertung wurde gemäss der im Bundesgesetz über die Archivierung (BGA) vorgeschriebenen 

Zusammenarbeit zwischen dem BAR und der anbietepflichtigen Stelle vorgenommen. Dabei wurden 

die im Gesamtkonzept für die Bewertung im Bundesarchiv (2010)26 festgelegten Prozesse und Kriterien 

angewandt. Nach vorgängiger Analyse der rechtlichen Grundlagen und der daraus abgeleiteten Aufga-

ben und Kompetenzen EDA wurden die Rubriken des OS EDA nach den im Gesamtkonzept festgeleg-

ten rechtlich-administrativen Kriterien (durch EDA) sowie historisch-sozialwissenschaftlichen Kriterien 

(durch das BAR) bewertet. Im Rahmen einer gemeinsamen Besprechung wurden die Ergebnisse dis-

kutiert und anschliessend bereinigt. 

Die detaillierte und begründete Bewertung auf Stufe Rubrik ist im OS nachvollziehbar. Die Bewertung 

aus rechtlich-administrativer Sicht wurde von der Direktorin Ressourcen EDA am 12. Mai 2020 geneh-

migt. 

4.2 Ergebnis der Bewertung 

«Die Schweizer Aussenpolitik spiegelt Tradition, Vielfalt und Innovationskraft unseres Landes. Sie leis-
tet einen wesentlichen Beitrag dazu, dass wir uns in Frieden und Sicherheit, wirtschaftlich erfolgreich, 
mit hervorragenden Rahmenbedingungen für Bildung und Wissenschaft und dem für eine Demokratie 
wesentlichen Grundrechteraum global behaupten können.»27 

Die vorliegende Bewertung bzw. deren Umsetzung trägt der bedeutenden Rolle der Aussenpolitik Rech-

nung: Sie wird die Archivierung jener Unterlagen und Daten ermöglichen, welche die Nachvollziehbar-

keit der Aufgabenwahrnehmung in den Kernaufgaben des EDA gewährleisten. Der hohe Anteil archiv-

würdig bewerteter Unterlagen des EDA lässt sich durch die Bedeutung der schweizerischen Aussenpo-

litik und das potentiell hohe Interesse zeitgenössischer und zukünftiger Generationen erklären. 

                                                      
26 Vgl. Webseite BAR, https://www.bar.admin.ch/bar/de/home/informationsmanagement/archivwuerdigkeit.html 

(27.02.2018). 
27 Aus Vorwort Bundesrat Ignazio Cassis in «Aussenpolitische Strategie 2020 – 2023», s. Link EDA 

https://www.eda.admin.ch/dam/eda/de/documents/publications/SchweizerischeAussenpolitik/Aussenpolitische-
Strategie-2020-23_DE.pdf (24.03.2020) 

https://www.bar.admin.ch/bar/de/home/informationsmanagement/archivwuerdigkeit.html
https://www.eda.admin.ch/dam/eda/de/documents/publications/SchweizerischeAussenpolitik/Aussenpolitische-Strategie-2020-23_DE.pdf
https://www.eda.admin.ch/dam/eda/de/documents/publications/SchweizerischeAussenpolitik/Aussenpolitische-Strategie-2020-23_DE.pdf
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Das OS EDA ist über sechs Stufen (Ebenen) strukturiert. Aufgrund dieses vom EDA gewählten Auf-
baus weisen die Stufen 2 – 4 nur Standardpositionen (x)0 (Allgemeines) und (x)9 (Verschiedenes) als 
bewertbare Rubriken auf. Auf eine Bewertung dieser Rubriken (inkl. ganze Hauptgruppe 9 des OS) wird 
verzichtet, da sie nur als Platzhalter dienen und vom EDA nicht zu Registrierungszwecken genutzt wer-
den. 

Auf Stufe 5 fand seitens des EDA ebenfalls keine Bewertung statt, da es ausser der Standardrubrik (x)9 
(Verschiedenes), welche das EDA ebenfalls nicht für die Ablage nutzt, keine weiteren bewertbaren Po-
sitionen (Rubriken) gibt. 

Die tatsächlich bewerteten Rubriken befinden sich somit erst auf der tiefsten Stufe 6. Ausnahme: Auch 
auf dieser Stufe nutzt das EDA (x)9 (Verschiedenes) nicht für die Ablage, deshalb auch hier keine Be-
wertung dieser Positionen. 

Auf Stufe 5 befinden sich die folgenden OS-Standardgruppen, deren Rubriken die Stufe 6 bilden: 

Allgemeines / Planung, Organisation und Evaluation: 
Unterhalb dieser Standardposition wurden die Rubriken auf Stufe 6 vom EDA aus rechtlich-administ-
rativer Sicht archivwürdig bewertet. Hier werden hauptsächlich strategisch wichtige Unterlagen sowie 
Grundlagen abgelegt. 

Basisdokumentation: 
Unterhalb dieser Standardposition wurden die Rubriken auf Stufe 6 vom EDA in der Regel aus rechtlich-
administrativer Sicht nicht archivwürdig bewertet. Hier werden hauptsächlich Dokumentationsunterla-
gen abgelegt. 

Umsetzung – [Aufgabe]: 
Unterhalb dieser Standardposition befinden sich auf Stufe 6 Rubriken, zu denen hauptsächliche Un-
terlagen operativer Art abgelegt werden. 

Das EDA bewertet (auf Stufe 6, Umsetzung – [Aufgabe]) (rechtlich-administrative Sicht) mehrheitlich 
Positionen zu Prozessen als archivwürdig, bei welchen die eigene Federführung im Vordergrund steht 
sowie solche, welche aus Sicht des EDA einen hohen Informationswert aufweisen. 

Als nicht archivwürdig beurteilte das EDA hauptsächlich Rubriken zu operativen Prozessen ohne Fe-
derführung und solche, welche aus Sicht des EDA keinen (rechtlich-administrativen) Dauerwert aufwei-
sen. 

Ferner bewertet das EDA die Rubriken der Hauptgruppen 0, Führung und Querschnittsaufgaben 
und 1, Support und Ressourcen mehrheitlich gemäss den Bewertungsempfehlungen des BAR.28 

Daten zur Planung, Durchführung und Dokumentation von internen Revisionen (122-01 Interne Revisi-
onen) der Fachanwendung amapro bewertet das EDA aus rechtlich-administrativer Sicht ebenfalls als 
archivwürdig. Archivwürdig sind ebenfalls die Inhalte der Fachanwendung Zac Web29, welche der 
Pflege der Metadaten des analogen Schriftguts von Auslandvertretungen30 dient (144-01 Pflege des 
Ordnungssystems). Als nicht archivwürdig werden vom EDA die Inhalte der Fachanwendungen 
(Sammlung externe Medien) NOS4, Netbiblio und HAN (141-02 Informationsmanagement & Doku-
mentation) eingestuft. 

Folgende Inhalte von weiteren Fachanwendungen / Datenbanken im Bereich der Hauptgruppen 2 – 
8 bewertet das EDA als archivwürdig: 

MARES Maritimes Register bzw. Verwaltung CH-Schiffe auf hoher See (421 Administration, Aufsicht 

und Förderung der Schweizer Seeschifffahrt), e-VERA31 (714 Anmeldung & Auslandschweizerregis-

ter, Zivilstandswesen, Bürgerrechtsfragen & Ausweisschriften bzw. Verwaltung von Personendaten zu 

Auslandschweizern und Auslandliechtensteinern),  

Die Inhalte der folgenden Fachanwendungen bewertet das EDA in Auswahl als archivwürdig: 

Ordipro32 - Selektion (qualitative Auswahl) Stamm- bzw. Eckdaten (Personendossiers bzw. Perso-

nendaten) sind archivwürdig, Sachdossiers nicht archivwürdig. Todesfälle, Vermisstmeldungen und 

Verhaftungen von akkredierten Personen in der Schweiz (212-01 Betreuung, Beratung Passwesen), 

                                                      
28 Bewertungsempfehlungen BAR 2013, https://www.bar.admin.ch/bar/de/home/informationsmanagement/tools---

hilfsmittel/archivwuerdigkeit.html#-1219379492 (29.04.2020).  
29 Hinweis: Wird durch GEVER-EDA voraussichtlich 2021 abgelöst. 
30 Hinweis: Gemeint ist das Schriftgut aufgrund des Einheitsregistraturplans der Auslandvertretungen von 2001 

(vgl. Kap. 4.3). 
31 Vgl. Verordnung E-VERA vom 17. August 2015 https://www.admin.ch/opc/de/classified-compila-

tion/20160173/index.html (30.04.2019) 
32 Vgl. Ordipro-Verordnung vom 22. März 2019 https://www.admin.ch/opc/de/classified-compilation/20183012/in-

dex.html (30.04.2020) 

https://www.bar.admin.ch/bar/de/home/informationsmanagement/tools---hilfsmittel/archivwuerdigkeit.html#-1219379492
https://www.bar.admin.ch/bar/de/home/informationsmanagement/tools---hilfsmittel/archivwuerdigkeit.html#-1219379492
https://www.admin.ch/opc/de/classified-compilation/20160173/index.html
https://www.admin.ch/opc/de/classified-compilation/20160173/index.html
https://www.admin.ch/opc/de/classified-compilation/20183012/index.html
https://www.admin.ch/opc/de/classified-compilation/20183012/index.html
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Bearbeitung von Visanträgen bzw. ausserordentlichen Visanträgen (212-03 Visa, 212-11 Botschaften, 

212-12 Konsulate, 212-13 Botschafts- & Konsulatspersonal); Personal internationaler Organisationen, 

Personal ständiger Missionen (842-04 Immunitäten Genf), Personal der internationalen Organisatio-

nen, Personal der ständigen Missionen (842-05 Immatrikulationen Genf), Personal der internationalen 

Organisationen inklusiv Hausangestellte, Personal der ständigen Missionen inklusiv Hausangestellte, 

Visavergabe für Delegierte nach Land, NGO’s, Konferenzen auf Anfrage der Abteilung für menschli-

che Sicherheit, Einreiseverweigerungen, nicht in ihr Land zurückgekehrte Personen, Vermisste (842-

06 Visa Genf für offizielle Besucher). 

EDAssist+ – Sampling (zufallsbasierte Auswahl) Sozialhilfe 1 % der Fälle, konsularischer Schutz 

10 %, Selektion Helpline (qualitative Auswahl nach Wichtigkeit / Komplexität der Fälle) (717 Auswan-

derung Schweiz & Auslandschweizerbeziehungen) 

Aus Sicht des BAR (historisch-sozialwissenschaftliche Sicht) sind aufgrund ihres Nutzens für die For-
schung in Hauptgruppe 0 zusätzlich auch die Rubriken Vertretungsfälle (011-02-02 Umsetzung – 
Rechtsberatung und Rechtssetzung), Erarbeitung von Berichten zur Informatiksicherheit (011-03 Da-
tenschutz, Öffentlichkeitsprinzip und Informatiksicherheit), Beschaffungscontrolling (012-01 Vertrags- 
und Beschaffungswesen) sowie in Hauptgruppe 1 Führungsverständnis (111-04 Personal entwickeln), 
Durchführung rechtlicher / organisatorischer Abklärungen (122-01 Interne Revision) sowie eine Auswahl 
der Personaldossiers EDA (Sampling/Selektion)33 zu archivieren. 

Als Ergänzung bzw. zusätzlich zur Bewertung des EDA aus rechtlich-administrataiver Sicht (r+a) be-
wertet das BAR vereinzelt (gemeint ist «vereinzelt» in Bezug auf die Grösse des OS EDA mit über 
11'000 Positionen) Rubriken aus historisch-sozialwissenschaftlicher Sicht (h+s) als archivwürdig. Das 
BAR setzt mit dieser Bewertung die bisherige Überlieferungsbildung des EDA fort. Darauf basierend 
können weiterhin vielfältige Forschungsfelder bearbeitet werden. 

In der Hauptgruppe 2, Protokoll & Landeskommunikation sind dies aufgrund ihres Nutzens für die 
Forschung die Rubriken Empfänge & Anlässe (212-02 Privilegien & Immunitäten), Medien Monitoring 
und Inhalte der Fachanwendung Mediathek34 (221 Landeskommunikation) sowie (Kriterium: Entwick-
lungen / Verlauf) - Schulden von Vertretungen (210-01 Schuldenwesen). 

Ebenfalls archivwürdig sind aufgrund ihres Nutzens für die Forschung auch die Inhalte der Bilddaten-
bank Mediathek EDA (221 Landeskommunikation). Solange das EDA selber die entsprechenden In-
halte auf ihrer Webseite zur Verfügung stellt, ist die Archivierung jedoch aufgeschoben. 

In Hauptgruppe 3, Aussenpolitik (bilateral und multilateral) bewertet das BAR aufgrund des Nut-
zens für die Forschung folgende Rubriken als archivwürdig: Korruptionsbekämpfung nach Land und 
Organisation, Kapitalflucht nach Land und Organisation, Potentatengelder (311-04 Bekämpfung der 
Wirtschaftskriminalität), Partnerschafts-Ausbildungszentren (324-01 Nordatlantik-Vertragsorganisation 
NATO), Zusammenarbeit mit internationalen Organisationen (332-01 Migrations-, Flüchtlings- und Asyl-
politik), Überwachung Berichterstattung & Faktenübermittlung (334-01 Menschenrechtspolitik, 333-02 
Multilaterale Sicherheits- & Friedenspolitik), Grundlagen & Rahmenbedingungen, Instruktionen der 
Mandanten, Vereinbarungen, (Konsultativbeiträge) Politische Berichte, Fremde Interessen, Finanzen, 
Finanzwesen, Förderung von Plattformen & Think Thanks, Förderung der Universalität des internatio-
nalen Genf (351-02 Sitzstaatpolitik), Betreuung von Netzwerken (352-04 Organisation der Vereinten 
Nationen für Erziehung, Wissenschaft und Kultur UNESCO), Grundlagen & Rahmenbedingungen, Bila-
terale Treffen, Besuche, Networking, Kontaktpflege zu Partnern in der Schweiz (352-06 Frankophonie), 
Beitrag zum Aussenpolitischen Bericht (361-01 Präsenz, Unterstützung & Berichterstattung OSZE, 371-
01 Mitgliedschaft der Schweiz [im Europarat]) sowie (Kriterium: Entwicklungen / Verlauf) - (Konsultativ-
beiträge) Sicherheitsmanagement nach Mandat (346-01 Schutzmachtmandate). 

Zusätzlich sieht das BAR bei den folgenden Rubriken eine komplette Archivierung (anstelle einer 
zufallsbasierten Auswahl EDA) vor: Schutz der Zivilbevölkerung in bewaffneten Konflikten, Humanitärer 
Zugang, Gefährdungspotentiale (Projektmanagement) (333-01 Humanitäre Politik), Länderprogramme, 
Projekte zur Umsetzung (333-02 Multilaterale Sicherheits- & Friedenspolitik), Einsätze von Experten/in-
nen (336-01 Experten zivile Friedensförderung). 

Das BAR bewertet in der Hauptgruppe 4, Völkerrecht & internationale Schifffahrt folgende Rubriken 
aufgrund ihres Nutzens für die Forschung als archivwürdig: Grenzüberschreitende Arbeit der Kantone: 

                                                      
33 Vgl. Bewertungsentscheid BAR zum Personalinformationssystem der Bundesverwaltung (BV PLUS) und e-Per-

sonaldossier vom 17.01.2017, https://www.bar.admin.ch/bar/de/home/informationsmanagement/archivwuerdig-
keit/bewertungsentscheide/eidgenoessisches-finanzdepartement-efd.html (22.02.2018).  

34 Vgl. Webseite Mediathek EDA http://eda.myassets.ch/#1585644860590_0 (31.03.2020) 

https://www.bar.admin.ch/bar/de/home/informationsmanagement/archivwuerdigkeit/bewertungsentscheide/eidgenoessisches-finanzdepartement-efd.html
https://www.bar.admin.ch/bar/de/home/informationsmanagement/archivwuerdigkeit/bewertungsentscheide/eidgenoessisches-finanzdepartement-efd.html
http://eda.myassets.ch/#1585644860590_0
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Konventionen, Übereinkommen, Verträge sowie Kommissionen, Kulturelle Zusammenarbeit, Katastro-
phenhilfeabkommen (412-02 Nachbarrecht), Kontrolle der Sammlung des Bundesrechts bzgl. der völ-
kerrechtlichen Verträge (413-06 Pflege der Datenbank der Staatsverträge), Internationale Organisatio-
nen (414-01 Fragen zu Rechtssubjekten), Unterstützung des Friedens, Gewaltanwendung, Fragen im 
Rahmen des VBS, der UNO-Generalversammlung, des UNO-Sicherheitsrats, anderer UNO-Organisa-
tionen, der Partnerschaft für den Frieden & NATO, OECD und OSZE/OSCE, GSVP35 und EU (414-02 
Sicherheitsfragen), Verordnungen, Verfügungen zur Wahrung der Landesinteressen Art. 134, Abs. 3 
BV (414-03 Aussenpolitische Fragen), Beobachtung & Analyse, Informations- und Öffentlichkeitsarbeit, 
Schweiz-Europäische Institutionen, Erweiterung Nachbarschaft, Sicherheit & Beziehungspflege, Ge-
meinsame Sicherheits- & Verteidigungspolitik, Sachthemen der Aussenpolitik, Abkommen CH-EU (414-
04 Europafragen aus völkerrechtlicher Sicht – Konsultativbeiträge), Freihandelsabkommen, Kriegsma-
terialexporte, Internationale Sanktionen, Steuerabkommen, Investitionsschutzabkommen, Geistiges Ei-
gentum, Sitzverlegen von Schweizer Firmen, Fragen im Rahmen der OECD/OSZE, der Welthandelsor-
ganisation WTO, anderer multilateraler Wirtschaftsorganisationen (414-05 Wirtschaftsfragen), Visafra-
gen, Ausländerwesen, Asylwesen, Visa- und Rückübernahmeabkommen, Internationale Migrationszu-
sammenarbeit (414-07 Migrationsfragen), Ministerkomitee, Lenkungsausschuss für Menschenrechte 
(415-01 Menschenrechte), Internationale Humanitäre Ermittlungskommission, Akademie für humanitä-
res Völkerrecht & Menschenrechte in Genf, Internationales Institut für humanitäres Recht in San Remo, 
Internationale Rotkreuz- & Rothalbmondkonferenz, Weitere Konferenzen (Treffen zu humanitärem Völ-
kerrecht) (416-01 Humanitäres Völkerrecht), Schweizerische und ausländische Kapitäne & Deckoffi-
ziere, Schweizerische und Ausländische Maschinenoffiziere, Berichterstattung (421-04 Betreuung 
schweizerischer Seeleute) sowie (Kriterium: Entwicklungen / Verlauf) - Schutzmachtmandate (414-03 
Aussenpolitische Fragen). 

Ebenfalls archivwürdig sind aufgrund ihres Nutzens für die Forschung auch die Inhalte der Staatsver-
tragsdatenbank ELIAS (413 Staatsverträge, Unterstützung bei Vorbereitung, Abschluss und Umsetzung 
völkerrechtlicher Verträge) soweit sie als Findmittel dienen. Solange das EDA selber die entsprechen-
den Inhalte auf ihrer Webseite zur Verfügung stellt, ist die Archivierung jedoch aufgeschoben. Im Rah-
men der vom EDA geplanten Ablösung von ELIAS ist zudem vorgesehen, die Frage der Archivierung 
der vom EDA gescannten Verträge zu klären.36 

Zusätzlich sieht das BAR bei der Rubrik Verordnungen, Verfügungen zur Wahrung der Landesinteres-
sen nach Art. 3, Abs. 3 BV (414-03 Aussenpoltische Fragen) eine komplette Archivierung (anstelle 
einer zufallsbasierten Auswahl EDA) vor. 

In Hauptgruppe 5, Internationale Zusammenarbeit, Humanitäre Hilfe & Entwicklung werden vom 
BAR die folgenden Rubriken aufgrund ihres Nutzens für die Forschung als archivwürdig bewertet: 
Networking, Beziehungen & Kontakte (511-02 Wissensmanagement), Konferenz BUSAN, DEZA-Feld-
handbuch, Instrumente zum Projektmanagementzyklus, Backstopping-Mandate, gemeinschaftliche 
Mandate, Begünstigten-Bedarfsevaluation, Thematischer Dialog auf nationaler & internationaler Ebene, 
Erarbeitung des Armutskonzepts der DEZA, Unterstützung, Beratung der Netzwerke und Kooperations-
büros, Koordination, Inputs & Austausch DEZA-intern und extern, (512-02 Qualitätssicherung und wirk-
same Entwicklungszusammenarbeit), Indikatoren, Ratings etc. (511-03 Statistik), Koordination der 
Netzwerke, Netzwerkentwicklung, Pflege & Entwicklung von Grundlagen, Lenkung, Koordination & 
Meetings der Kerngruppe, Reporting & Monitoring, Konferenzen des Netzwerks, Lernveranstaltungen, 
Lernprojekte, Fallstudien, Externe Berater (Backstopper), Partnerschaften, Weiteres Networking, Pflege 
& Entwicklung von Grundlagen, Lenkung, Koordination & Meetings der Kerngruppe, Reporting & Moni-
toring (513-01 Fachnetzwerke & Gruppen), Reporting & Monitoring, Partnerschaften, Weiteres Networ-
king, Beziehungen & Kontakte, Lenkung & Koordination, Partnerschaften, (532-02 Planung und Einsatz 
von Ausrüstung & Logistik). 

Zusätzlich sieht das BAR bei den folgenden Rubriken eine komplette Archivierung (anstelle einer 
zufallsbasierten Auswahl EDA) vor: Länderprogramme, Globalprogramme, Regionalprogramme, Pro-
jekte in Eigenregie, Projekte Dritter, Kleinaktionen, Beteiligung, Unterstützung, Kernbeiträge an Organi-
sationen (521-01 Regionale, globale Zusammenarbeit mit einzelnen Staaten / Partnern), Projekte in 
Eigenregie, Projekte Dritter, Kleinaktionen, Beteiligung, Unterstützung, Kernbeiträge, Programme (521-
02 Multilaterale Zusammenarbeit mit internationalen Organisationen), Länderprogramme, Regionalpro-
gramme, Projekte in Eigenregie, Direktaktionen, Projekte Dritter, Kleinaktionen, Unterstützung, Kern-
beiträge an Organisationen (531-01 Bilaterale Humanitäre Hilfe), Einsätze Katastrophenhilfe (532-01 
Einsätze der Humanitären Soforthilfe), Länderprojekte: Asien & Amerika, Afrika, Europa (532-02 Pla-
nung und Einsatz von Ausrüstung & Logistik), Konsulenten (Aufträge, Verträge, Betreuung) (532-03 
Einsätze des Schweizerischen Korps für Humanitäre Hilfe). 

                                                      
35 Gemeinsame Sicherheits- und Verteidigungspolitik 
36 Hinweis: Die Archivierung der physischen Staatsverträge erfolgt nach wie vor gemäss Art. 4, Abs. 3 VBGA. 
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Von den Unterlagen, welche in der Hauptgruppe 6, Europapolitik anfallen, werden vom BAR die fol-
genden Rubriken aufgrund ihres Nutzens für die Forschung als archivwürdig bewertet: Bearbeitung 
Bundesratsgeschäfte und Parlamentsgeschäfte (611-03 Koordination und Definition der Politik der 
Schweiz gegenüber der EU), Kontakte mit Stakeholdern (612-01 Wirtschafts & Finanzthemen) 

In Hauptgruppe 7, Konsularische Dienstleistungen & Sicherheits- und Krisenmanagement Aus-
land bewertet das BAR die folgenden Rubriken aufgrund ihres Nutzens für die Forschung als archiv-
würdig: Entsendegespräche für politische und konsularische Angelegenheiten, Erarbeitung von Werk-
zeugen zu konsularischen Dienstleistungen (Projekte), Abkommen im konsularischen Bereich, Informa-
tions- & Erfahrungsaustausch im internationalen und nationalen Kontext (711-01 Grundlagenerarbei-
tung & Erfahrungsaustausch), Konsularischer Schutz von Firmen (712-02 Konsularischer Schutz für 
Firmen und diplomatischer Schutz von Schweizern im Ausland), Behandlung auslandschweizerpoliti-
scher Themen, Kontakten mit Schweizer Institutionen, Kontakte mit Schweizer Schulen (717-02 Aus-
landschweizerbeziehungen), Stellenbeschriebe Krisenpflichtenhefte, Pikettdienst (721-01 Organisation 
/ Sicherheits- und Krisenmanagement Ausland) 

Aus Sicht des BAR sind ebenfalls die Inhalte der Fachanwendung RoR (721-02 Reisehinweise): auf-
grund des Kriteriums Entwicklungen / Verlauf archivwürdig. 

Das BAR bewertet in der Hauptgruppe 8, Aussennetz & Missionen folgende Rubriken aufgrund ihres 
Nutzens für die Forschung als archivwürdig: Erarbeitung Ämterkonsultationen des EDA, Vorbereitung 
von Bundesrats, Parlamemts- und Departementsgeschäften (801-03 Strategie, Planung & Berichter-
stattung), Entwicklung der Aufbauorganisation, Reorganisationen, Kompetenzen, Erarbeitung interner 
Abläufe, Strategisches Controlling und Risikobeurteilung (801-07 Organisationsentwicklung, Geschäfts-
prozessmanagement und Aufsicht), Beiträge an politische Dossiers, Thematische Fachnetzwerke, Kon-
takte mit Schweizer Behörden und Gerichten auf nationaler Ebene, Kontakte mit kantonalen und kom-
munalen Behörden und Gerichten, Stiftungen, Ausschüsse, Kommissionen, Arbeitsgruppen (801-08 
Beziehungspflege und Zusammenarbeit in der Schweiz), Bürgeranfragen (811-01 Grundaufgaben), 
Steuerfragen & Zollangelegenheiten, Angelegenheiten der Sozialversicherungen (811-02 Rechtsschutz 
Schweizerbürger, juristische Personen), Ausländische Firmen & Institutionen (811-03 Betreuung aus-
ländischer Interessen & Interessen von Ausländern), Nichtregierungsorganisationen, Hilfswerke (821-
01 Beziehungspflege und Zusammenarbeit im Empfangsstaat & mit internationalen Organisationen), 
Politischer Bericht, weitere Bericht thematisch, Austauschprogramme, Themendossiers zu Politik & Ge-
sellschaft, Dossiers zu besonderen Themen (EU, EFTA, usw.), Berichte juristischer Art, bilaterale Ver-
träge, multilaterale Verträge, Wirtschaftsbericht, weitere wirtschaftliche Berichte thematisch, Berichte 
touristischer Art,  (821-02 Themen, Schwerpunkte), Verwaltung von Mobilien, Immobilien und Fahrzeu-
gen des Drittstaats, Vertretung politischer & wirtschaftlicher Interessen des Drittstaats, Vertretung an-
derer Interessen des Drittstaats (841-02 Schutzmachtmandate), Schulden internationaler Organisatio-
nen, Schulden ständige Missionen (842-09 Forderungen, Schulden Genf), IKRK-Konferenzen (854-05 
Weitere Themen und Inititativen) 

Zusätzlich sieht das BAR bei den folgenden Rubriken eine komplette Archivierung (anstelle einer 
zufallsbasierten Auswahl EDA) vor: Projekte, Direktaktionen, Kleinaktionen (831-02 Projekte & Aktio-
nen). 

 


